Laporan Naskah Masuk (01/08/2025 - 31/08/2025)

No

Tanggal Naskah

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

20-08-2025

20-08-2025

20-08-2025

Nomor Naskah

000.8.3.2/929/BKPSDM/2025

T/800.1.3/764/BKPSDM/2025

B/900.1.2/200/BPKAD/2025

900.1.1/444/DPRD/2025

600.4.15/934/BPKAD/2025

B/900.1.1/312/DPRD/2025

000.1.2.3/2014/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Forum Kajian Publik
BKPSDM

Pemanggilan Uji Kompetensi
(Jobfit) dan Evaluasi bagi PPT
Pratama

Usulan Penambahan Kode
Rekening Anggaran Belanja pada
SIPD RI Penganggaran Tahun 2025
Tahap 1l

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

UNDANGAN

Rapat Kerja Badan Anggaran
DPRD Kota Bontang

Menghadiri Rapat Kerja Badan
Anggaran DPRD Kota Bontang
dalam rangka Pembahasan
Rancangan Peraturan Daerah Kota
Bontang tentang Perubahan APBD
Kota Bontang Tahun Anggaran
2025.di Hotel Mercure, Kota
Samarinda mulai tanggal 21-22
Agustus 2025.

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

15

Tanggal Naskah

21-08-2025

21-08-2025

22-08-2025

21-08-2025

23-08-2025

23-08-2025

23-08-2025

25-08-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/204/PASAR/2025

400.7.11/160/KEL BB/2025

B/900.1.1.2/774/BPKAD/2025

B/600.3.2/71/BAPPERIDA/2025

500.12.10.1/947/DISKOMINFO/2025

100.3.2/458/DPRD/2025

900.1.1/459/DPRD/2025

400.3.3.7/1436/HUK/2025

Hal

Permohonan Porvorasi Karcis

undangan Kerja Bakti (Perubahan
Lokasi)

SURAT EDARAN PEDOMAN
PENYUSUNAN RKA-SKPD TAHUN
ANGGARAN 2026

Permohonan Data Hasil LIDAR

Undangan Sosialisasi Pedoman
Manajemen Keamanan SPBE

Rapat Paripurna

Rapat Paripurna

SOSIALISASI PERWALI NOMOR
23 TAHUN 2025 TENTANG
PEDOMAN HARI KERJA DAN JAM
KERJA PEGAWAI ASN DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH
DAERAH

Asal Naskah

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bagus Susanto, S.IP
Lurah Kelurahan Bontang Baru
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Plt. Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

16

17

18

19

20

21

22

23

Tanggal Naskah

23-08-2025

25-08-2025

26-08-2025

25-08-2025

11-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

Nomor Naskah

100.3.4.3/954/ITDA/2025

400.3.3.7/1437/HUK/2025

200.1.4.3.1.4/345/KEC-BS/2025

B/600.3.4/73/BAPPERIDA/2025

B/400.7.28/783/DISKOMINFO/2025

500.12.6/1447/DISKOMINFO/2025

B/900.1.2/786/BPKAD/2025

500.12.6/967/DISKOMINFO/2025

Hal

SURAT EDARAN PELAPORAN
GRATIFIKASI DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH DAERAH KOTA
BONTANG DAN BADAN USAHA
MILIK DAERAH (BUMD)

Perbaikan Lampiran Undangan
Sosialisasi Hari dan Jam Kerja

Permohonan Partisipasi Doorprise
Untuk Acara Kegiatan MTQ tk
Kecamatan Bontang Selatan

Undangan Pembahasan draf
Roadmap penyelenggaraan
informasi geospasial

Kick Off dan Sosialisasi Monev

Kepatuhan Badan Publik Tahun

2025 di Lingkungan Pemerintah
Kota Bontang

Launching Aplikasi SILATIK

Usulan Penambahan Kode
Rekening Anggaran Belanja pada
SIPD RI Penganggaran Tahun 2026

Launching Aplikasi SILATIK

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Kamsal, S.Pd
Camat Bontang Selatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Plt. Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

24

25

26

27

28

29

30

Tanggal Naskah

25-08-2025

25-08-2025

27-08-2025

26-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

Nomor Naskah

000.1.5/969/DKUMPP/2025

000.8.3.4/1456/DPMPTSP/2025

200.1.4.3.1.4/352/KEC-BS/2025

000.7.2/1464/BAPPERIDA/2025

T/500.17.2.3/84/DPKP2/2025

400.14.1.1/1473/PEM/2025

000.1.2.3/2079/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Rapat Koordinasi
Launching Sunday Morning
Olahraga Dan Kuliner (SUNMORI)

SURAT EDARAN PENEGAKAN
INTEGRITAS DAN PENCEGAHAN
PRAKTIK PENYUAPAN,
GRATIFIKASI, DAN PUNGUTAN
LIAR DALAM
PENYELENGGARAAN
PELAYANAN PUBLIK SEKTOR
PERIZINAN DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KOTA BONTANG

UNDANGAN PEMBUKAAN DAN
PENUTUPAN MTQ KE XIX
TINGKAT KECAMATAN BONTANG
SELATAN TAHUN 2025

Verifikasi Rancangan Akhir Renstra
Perangkat Daerah Tahun 2025-
2029

Permohonan SKNJOP Tanah
Pemerintah Kota Bontang Tahun
2025 (Lahan Gedung Pelabuhan

Loktuan)

Undangan Rapat

Menghadiri Talkshow Sinergi dan
Inovasi Digital Bersama
Membangun Ekosistem Digital
Kalimantan Timur di Kantor
Perwakilan Bank Indonesia Provinsi
Kaltim, Kota Samarinda mulai
tanggal 29-30 Agustus 2025.

Asal Naskah Sifat Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Kamsal, S.Pd
Camat Bontang Selatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Drs. Usman.,M.Pd
Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Terbatas

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka



No

31

32

33

34

35

36

37

38

39

Tanggal Naskah

29-08-2025

29-08-2025

29-08-2025

31-08-2025

29-08-2025

29-08-2025

26-08-2025

01-08-2025

01-08-2025

Nomor Naskah

B/000.8.3.4/796/0RG/2025

400.14.1.3/983/KESRA/2025

B/100.3.4/797/BKPSDM/2025

200.1.3/986/BBAKESBANGPOL/2025

700.1.2.1/1482/ITDA/2025

700.1.2.1/1482/ITDA/2025

B/000.8.3.4/803/DISKOMINFO/2025

B/900.1.1/718/BPKAD/2025

900.1.1/1296/BPKAD/2025

Hal

Pengisian Survei Implementasi
Kebijakan Standar Pelayanan

Undangan Shalat Subuh Berjamaah

surat edaran KETENTUAN
PRESENSI PEGAWAI APARATUR
SIPIL NEGARA DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KOTA BONTANG
MELALUI APLIKASI BONTANG
PRIMA

UNDANGAN

Monitoring Rencana Aksi Tindak
Lanjut Pemenuhan Data Dukung
MCSP Korsupgah KPK Tahun 2025

Monitoring Rencana Aksi Tindak
Lanjut Pemenuhan Data Dukung
MCSP Korsupgah KPK Tahun 2025

Undangan Visitasi Evaluasi dan
Monitoring Keterbukaan Informasi
Publik Tingkat Provinsi Kalimantan

Timur

Undangan Sinkronisasi TAPD TA
2025

Undangan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas



No

40

41

42

43

44

45

46

a7

48

Tanggal Naskah

01-08-2025

01-08-2025

01-08-2025

01-08-2025

01-08-2025

01-08-2025

02-08-2025

02-08-2025

02-08-2025

Nomor Naskah

100.3.4.3/1298/PEM/2025

200.1.1/846/BAKESBANGPOL/2025

900.1.1/399/DPRD/2025

000.2.3.2/1300/BPKAD/2025

100.1.2/848/ADBANG/2025

000.2.3.2/850/BPKAD/2025

000.9.2/1306/BAPPERIDA/2025

B/900.1.1/721/BPKAD/2025

000.7.2/851/BAPPERIDA/2025

Hal

Penyampaian Tema, Logo, dan
Partisipasi Menyemarakkan
Peringatan Ulang Tahun Ke-80
Republik Indonesia Tahun 2025

Surat Edaran Wali Kota Bontang

Rapat Kerja Badan Anggaran
DPRD Kota Bontang

Format Usulan Penjualan BMD

Pelaksanaan Radalok TA 2025

UNDANGAN RAPAT

Undangan Ekspose Laporan Akhir
Kajian BUMD AUJ

Surat Pemanggilan Peserta
Sinkronisasi TAPD TA 2025

Pemanggilan Peserta Workshop
Data Analis

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

49

50

51

52

53

54

Tanggal Naskah

02-08-2025

02-08-2025

04-08-2025

04-08-2025

04-08-2025

05-08-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/1904/BAPENDA/2025

B/900.1.1/723/BPKAD/2025

500.16.7.2/264/DPMPTSP/2025

900.1.6.3/199/BPKAD/2025

000.1.2.3/1916/BAPENDA/2025

000.9.10/1326/DINKES/2025

Hal

Menghadiri Rapat Memperkuat
Sinergi Pengendalian Inflasi,
Digitalisasi daerah dan Akselerasi
Program Makan Bergizi Gratis
untuk Ketahanan Ekonomi dan
Kesejahteraan Masyarakat di
Ruang Ruhui Rahayu, lantai 1
Kantor Gubernur Kalimantan Timur
Jalan Gajah Mada No. 2,
Samarinda, Kalimantan Timur mulai
tanggal 04-06 Agustus 2025

Perubahan Jumlah Peserta
Sinkronisasi TAPD TA 2025

Pendampingan Kegiatan Penertiban
Reklame Rokok Lanjutan

Undangan

Menghadiri Rapat Kerja Badan
Anggaran DPRD Kota Bontang
dalam rangka Pembahasan
Rancangan Perubahan KUA dan
PPAS APBD Kota Bontang Tahun
Anggaran 2025. pada tanggal 04-06
Agustus di Hotel Mercure
Samarinda

Undangan Seminar Kesehatan
dengan Tema “Kesehatan Gigi dan
Mulut ; Deteksi Dini Penyakit”

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

55

56

57

58

59

60

61

62

63

Tanggal Naskah

05-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

07-08-2025

07-08-2025

07-08-2025

08-08-2025

08-08-2025

09-08-2025

Nomor Naskah

400.14.1.1/1327/PEM/2025

900.1.1/411/DPRD/2025

000.8.6/1338/0RG/2025

200.1.1/879/BBAKESBANGPOL/2025

900.1.1/1343/BPKAD/2025

900.1.1/418/DPRD/2025

600.2.6.4/199/KEL-GUN/2025

000.8.6.3/1346/0RG/2025

000.8.6.3/1348/0RG/2025

Hal

Pemasangan Umbul-Umbul

Rapat Paripurna

Undangan Pembahasan
Penyusunan Rencana Aksi RB
Tematik — Investasi Tahun 2025

UNDANGAN

Undangan

Rapat Kerja Badan Anggaran
DPRD Kota Bontang

Undangan Pembahasan
Pengelolaan Kawasan Adat
Guntung

Persiapan Evaluasi SAKIP 2025

Undangan Pendampingan
Pengukuran, Pelaporan dan
Evaluasi SAKIP Tahun 2024

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

DENNY FEBRIAN, SKM, M.KKK
Lurah Kelurahan Guntung Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

64

65

66

67

68

69

70

71

Tanggal Naskah

09-08-2025

09-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

12-08-2025

12-08-2025

13-08-2025

Nomor Naskah

800.2.4.1/757/BPKAD/2025

500.12.11.3/1350/DPMPTSP/2025

000.7.2/896/BAPPERIDA/2025

500.11/624/DISHUB/2025

B/500.17.3.1/77/DPKP2/2025

000.7.2/1369/BAPPERIDA/2025

100.3.4/768/BPKAD/2025

000.9.2/1376/BAPPERIDA/2025

Hal

Undangan Pembinaan Administrasi
Pembayaran luran BPJS
Ketenagakerjaan bagi TK2D
Pemerintah Kota Bontang

Forum Konsultasi Publik
Penyusunan Standar Pelayanan
pada Gerai Layanan di Mal
Pelayanan Publik Kota Bontang

Pemenuhan Kekurangan Data
SDPDN E-Walidata

Surat Keluar : Permohonan Data
Kendaraan Roda 4 dan Roda 2
Kota Bontang.

Surat Pengantar Pemecahan
SKNJOP KORPRI (BULOG)

Pengumpulan Dokumen Renja
Perangkat Daerah Tahun 2026 dan
Renja Perubahan Tahun 2025

SURAT EDARAN PEDOMAN
PENYUSUNAN PERUBAHAN
RKA-SKPD TAHUN 2025

Revisi Undangan Ekspose Laporan
Akhir Kajian BUMD AUJ

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
PIt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Usman.,M.Pd
Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

72

73

74

75

76

77

78

79

80

Tanggal Naskah

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

14-08-2025

14-08-2025

14-08-2025

15-08-2025

15-08-2025

Nomor Naskah

400.14.1.1/1374/BKPSDM/2025

000.7.3/1378/BAPPERIDA/2025

000.9.2/1380/BAPPERIDA/2025

400.14.1.1/1383/PEM/2025

900.1.1/1384/BPKAD/2025

000.2.5/916/BPKAD/2025

900.1.1/432/DPRD/2025

100.3.4/1389/PEM/2025

700.1.2.9/925/ITDA/2025

Hal

Peserta Upacara HUT Ke-80
Kemerdekaan Republik Indonesia
Pleton ASN Pemerintah Kota
Bontang

Pembahasan Program kerja Tim
Percepatan Pertumbuhan Ekonomi

Undangan Ekspose Laporan Akhir
Kajian RIPJ-PID

Pemasangan Umbul-umbul dan
Bendera Panjang

Undangan Rapat

Rekonsiliasi Barang Milik Daerah
Triwulan 1l Tahun Anggaran 2025

Rapat Paripurna

SURAT EDARAN Nomor
${nomor_naskah} TENTANG
PERINGATAN HARI ULANG

TAHUN KE-80 KEMERDEKAAN
REPUBLIK INDONESIA TAHUN
2025 DI KOTA BONTANG

Undangan Rapat Koordinasi
Pelaksanaan MCSP Kota Bontang
Triwulan 3 Tahun 2025

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas



No

81

82

83

84

85

86

87

88

Tanggal Naskah

15-08-2025

15-08-2025

15-08-2025

15-08-2025

15-08-2025

16-08-2025

16-08-2025

16-08-2025

Nomor Naskah

000.8.2/1392/BAPPERIDA/2025

400.14.1.1/1393/PEM/2025

000.8.3/927/0RG/2025

400.14.1.1/1395/BKPSDM/2025

400.14.1.1/1395/BKPSDM/2025

400.14.1.1/1396/BKPSDM/2025

400.14.1.1/1397/BKPSDM/2025

800.2.4/1399/BKPSDM/2025

Hal

Penyampaian SK Pendistribusian
Jafung Perencana di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Pemberitahuan Pakaian yang
dikenakan saat Upacara Peringatan
HUT ke-80 Kemerdekaan RI Tahun

2025.

PERUBAHAN ATAS SURAT
EDARAN WALI KOTA BONTANG
NOMOR 000.8.3/2003/0RG/2024

TENTANG HARI LIBUR NASIONAL
DAN CUTI BERSAMA TAHUN
2025

Perubahan Jadwal Upacara
Peringatan Detik-Detik Proklamasi
HUT RI Ke-80 Kemerdekaan
Republik Indonesia

Perubahan Jadwal Upacara
Peringatan Detik-Detik Proklamasi
HUT RI Ke-80 Kemerdekaan
Republik Indonesia

Jadwal Upacara Peringatan Detik-
Detik Proklamasi HUT RI Ke-80
Kemerdekaan Republik Indonesia

Tambahan Peserta Pleton ASN
Pemerintah Kota Bontang pada
Upacara HUT Ke-80 Kemerdekaan
Republik Indonesia

Surat Pemanggilan Calon Peserta
Pelatihan Dasar Calon Pegawai
Negeri Sipil Angkatan Il dan IV

Tahun 2025

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

89

90

91

92

93

94

95

96

Tanggal Naskah

16-08-2025

17-08-2025

17-08-2025

18-08-2025

18-08-2025

16-08-2025

19-08-2025

28-08-2025

Nomor Naskah

800.2.4/1399/BKPSDM/2025

900.1.1/435/DPRD/2025

900.1.1/436/DPRD/2025

000.1.2.3/1981/BKPSDM/2025

B/900.1.13.1/762/BAPENDA/2025

000.9.2/96/BAPPERIDA/2025

400.7.11/155/KEL BB/2025

000.1.2.3/53/BAPENDA/2025

Hal

Surat Pemanggilan Calon Peserta
Pelatihan Dasar Calon Pegawai
Negeri Sipil Angkatan Ill dan IV

Tahun 2025

Rapat Paripurna

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

ST Mengikuti Pelatihan Dasar
Calon Pegawai Negeri Sipil
Angkatan Ill dan IV Tahun 2025

Undangan High Level Meeting dan
Focus Group Discussion

Revisi Undangan Ekspose Laporan
Akhir Kajian BUMD AUJ dan RPKD
Kemiskinan

Undangan Kerja Bakti

SPD PAK KABAN TGL 29-30
AGUSTUS 2025

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ilham Wahyudi, S.Si
Kepala Bidang Riset Dan Inovasi
Daerah Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bagus Susanto, S.IP
Lurah Kelurahan Bontang Baru
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

97

98

99

100

101

102

103

104

Tanggal Naskah

01-08-2025

26-08-2025

18-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

25-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/1915/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2157/BAPENDA/2025

000.1.2.3/49/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2149/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2148/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2130/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2002/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2008/BAPENDA/2025

Hal
Undangan Pembukaan Bapenda

Mengajar

Tindak lanjut hasil rapat terkait Tarif
NJOP Kota Bontang

Surat Tugas Dan Perjalanan DInas

SURAT TUGAS

pemeritahuan

LAPORAN PENGAMBILAN PAJAK
AIR TANAH BULAN JULI 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Juli 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Juli 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

105

106

107

108

109

110

111

112

Tanggal Naskah

25-08-2025

01-08-2025

09-08-2025

15-08-2025

19-08-2025

27-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/2130/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1913/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1984/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2067/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2090/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2177/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2158/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2164/BAPENDA/2025

Hal

LAPORAN PENGAMBILAN PAJAK
AIR TANAH BULAN JULI 2025

Revisi Surat Tugas

Rapat Terkait Penetapan Harga Air
Baku

Permohonan Narasumber UGM
HLM dan FGD

Undangan parkir

Undangan rapat persiapan High
School Tax Olympic Tahun 2025

Undangan Bimtek WP

Permohonan Narsum KPP Pratama

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

113

114

115

116

117

118

119

120

Tanggal Naskah

25-08-2025

14-08-2025

15-08-2025

15-08-2025

15-08-2025

01-08-2025

20-08-2025

19-08-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/2178/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2056/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2068/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2070/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2071/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1914/BAPENDA/2025

000.1.2.3/52/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2082/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Rapat Persiapan Bimtek
Wajib Pajak

Permohonan Juri Konten kreator
Bapenda

Undangan Rapat Koordinasi
persiapan Bapenda Content Creator
Competition

Permohonan Narasumber Bl HLM
dan FGD

Permohonan narasumber BPD HLM
dan FGD

Surat Tugas Bapenda mengajar

SPD PAK KABAN TGL 21-22
AGUSTUS 2025

Permohonan Pembaca Doa

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

121

122

123

124

125

126

127

Tanggal Naskah

20-08-2025

11-08-2025

12-08-2025

11-08-2025

09-08-2025

11-08-2025

08-08-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/50/BAPENDA/2025

800.1.11.1/2001/BAPENDA/2025

800.1.11.1/2018/BAPENDA/2025

400.14.5.4/2017/BAPENDA/2025

000.1.2.3/48/BAPENDA/2025

800.1.11.1/2000/BAPENDA/2025

000.1.2.3/47/BAPENDA/2025

Hal

ST dan SPD BU RINI,PAK
SEKBAN,PAK ARDI,PAK
SUHARTO,MBA TATI,MBA
NETI,ANMUS TGL 21-22
AGUSTUS 2025

SURAT TUGAS RAZIA PAK
USMAN,PAK KAR,PAK FERDI

SURAT TUGAS RAZIA PAK
USMAN,PAK DOVAN,PAK FERDI

Permohonan Praktik Kerja
Lapangan (PKL)

SPD PAK KABAN TGL 10-13
AGUSTUS

SURAT TUGAS RAZIA PAK
HUSAIN,PAK RAHMAT DAN PAK
DOVAN

ST PAK SEKBAN DAN PAK SAPRI
TGL 10-13 AGUSTUS 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

128

129

130

131

132

133

134

135

Tanggal Naskah

04-08-2025

01-08-2025

02-08-2025

04-08-2025

01-08-2025

13-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/46/BAPENDA/2025

000.1.2.3/43/BAPENDA/2025

000.1.2.3/45/BAPENDA/2025

000.1.2.3/42/BAPENDA/2025

000.1.2.3/44/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2034/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2159/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2162/BAPENDA/2025

Hal

SPD PAK KABAN TGL 04-06
AGUSTUS 2025

ST DAN SPD PAK SEKBAN DAN
PAK AHYAR TGL 04-05 AGUSTUS
2025

ST DAN SPD BU RINI TGL 03-06
AGUSTUS 2025

SPD PAK KABAN TGL 04-06
AGUSTUS 2025

ST DAN SPD PAK Giri TGL 04-06
AGUSTUS 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Juli 2025

Permohonan Pembaca Doa Bimtek
WP

Permohonan Narsum PHRI Bimtek
WP

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

136

137

138

139

140

Tanggal Naskah

25-08-2025

14-08-2025

20-08-2025

15-08-2025

12-08-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/2080.1/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2056/BAPENDA/2025

000.1.2.3/51/BAPENDA/2025

800.1.11.1/2065/BAPENDA/2025

800.1.8.1/2029/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Rapat Persiapan HLM
dan FGD

Permohonan Juri Konten kreator
Bapenda

PAK GIRI' INCE TGL 21-22
AGUSTUS 2025

SURAT TUGAS ASTIKA KIKI

SURAT KETERANGAN MEMILIKI
IJAZAH

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/04/2025 - 30/04/2025)

No

Tanggal Naskah

08-04-2025

09-04-2025

09-04-2025

10-04-2025

10-04-2025

10-04-2025

11-04-2025

11-04-2025

Nomor Naskah

000.7.2.2/337/BAPPERIDA/2025

B/800.1.3/325/BKPSDM/2025

B/800.1.6.6/326/BKPSDM/2025

B/800.1.3/328/BKPSDM/2025

B/000.3/330/PBJ/2025

900.1.11/352/ITDA/2025

900.1.6.3/92/BPKAD/2025

B/800.1.6.6/332/BKPSDM/2025

Hal

Undangan Pembahasan Ranwal
RPJMD dengan DPRD

Mutasi Perpindahan Tugas Non
ASN an. hajjah maryani

Penyampaian Usul Pensiun Tahun
2026

Mutasi Perpindahan Tugas Non
ASN an. M Abdal Tjamara

Proses Pembayaran Ekatalog V6

Undangan Entry Meeting
Pemeriksaan Terinci atas Laporan
Keuangan Pemerintah Daerah Kota
Bontang Tahun 2024

Undangan

Revisi Daftar Nama PNS yang
mencapai BUP Tahun 2026

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

15

16

Tanggal Naskah

13-04-2025

13-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

Nomor Naskah

000.7.2/556/BAPPERIDA/2025

B/000.8.3.4/337/0RG/2025

800.1.9/562/BKPSDM/2025

800.2.4/571/BKPSDM/2025

R/700.1.2.1/344/ITDA/2025

B/400.12.4.3/245/DKPS/2025

000.1.11/246/DISHUB/2025

500.15.13.2/584/DISNAKER/2025

Hal

Undangan Musrenbang RKPD Kota
Bontang Tahun 2026

Undangan

Akses E-Kinerja melalui Proses
Aktivasi Multi Factor Authentication
pada Portal ASN Digital

Pemanggilan Peserta Klasikal
Kurikulum 2 Orientasi PPPK
Angkatan 263, 264, 265, dan 266
Tahun 2025

Evaluasi SAKIP TA 2024

Permohonan Nama Staf
Administrator pemegang user
aplikasi DWH Terpusat

Surat Keluar Porporasi Karcis / 246

Surat Permintaan Doorprize May
Day 2025

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

H. Budiman, S.Sos, M.A.P.
Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Jainuddin, SE, MS.i
Plt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Rahasia

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

17

18

19

20

21

22

23

24

Tanggal Naskah

15-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

16-04-2025

16-04-2025

16-04-2025

19-04-2025

Nomor Naskah

000.2.5/364/BPKAD/2025

900.1.3/583/BPKAD/2025

900.1.13.1/365/PROKOMPIM/2025

100.3.4/586/PEM/2025

B/000.3/352/PBJ/2025

B/800.2.4/353/BKPSDM/2025

700.1.2.9/372/ITDA/2025

000.2.5/381/BPKAD/2025

Hal

RENCANA KEBUTUHAN BARANG
MILIK DAERAH PENGADAAN,
RENCANA KEBUTUHAN BARANG
MILIK DAERAH PEMELIHARAAN
DAN RENCANA KEBUTUHAN
BARANG MILIK DAERAH
PEMANFAATAN TAHUN 2026

Penyusunan Anggaran Kas
berdasarkan Pergeseran APBD TA.
2025

Surat Rencana Kunjungan Ke Kota
Makassar

Penyampaian Media Kit Peringatan
Hari Otonomi Daerah XXIX Tahun
2025

Penginputan RUP APBD
Pergeseran 2025

Pemanggilan Peserta Pelatihan
Kepemimpinan Administrator (PKA)
dan Pelatihan Kepemimpinan
Pengawas (PKP) Tahun 2025

Undangan Rapat Koordinasi
Pelaksanaan MCSP Kota Bontang
Triwulan 2 Tahun 2025

Asistensi dan Penelahaan Rencana
Kebutuhan Barang Milik Daerah
(RKBMD) Tahun 2026

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

25

26

27

28

29

30

31

32

Tanggal Naskah

19-04-2025

20-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

22-04-2025

22-04-2025

22-04-2025

Nomor Naskah

800.1.6/627/BKPSDM/2025

000.7.2.2/637/BAPPERIDA/2025

000.1.5/202/DPRD/2025

100.1.6.1/649/BAPPERIDA/2025

500.10.30.2/648/BAPPERIDA/2025

B/000.8.3.4/367/0RG/2025

B/000.8.3.4/367/0RG/2025

B/000.8.3.4/369/0RG/2025

Hal

Dukungan Pegawai terhadap
Implementasi Peraturan Wali Kota
Bontang Nomor 8 Tahun 2008
tentang Wajib Belajar Pukul 19.00 —
21.00 di Lingkungan Pemerintah
Kota Bontang

Undangan Sosialisasi Penyusunan
RPJMD dan Renstra OPD Tahun
2025-2029

Rapat Paripurna ke-17 Masa
Sidang Il DPRD Kota Bontang

Ekspose Hasil Kajian / Presentasi
Laporan Akhir Evaluasi Kinerja
Pembangunan Ekonomi Kota
Bontang

Undangan

Pelaksanaan Survei Kepuasan
Masyakat (SKM) Mandirl Semester
1 Perangkat Daerah/Unit Kerja
Tahun 2025

Pelaksanaan Survei Kepuasan
Masyakat (SKM) Mandirl Semester
1 Perangkat Daerah/Unit Kerja
Tahun 2025

Pelaksanaan Kompetisi Inovasi
Pelayanan Publik (KIPP)
Kementerian PANRB 2025

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

33

34

35

36

37

38

39

40

Tanggal Naskah

22-04-2025

22-04-2025

23-04-2025

24-04-2025

25-04-2025

06-04-2025

08-04-2025

08-04-2025

Nomor Naskah

100.1.2/653/ADBANG/2025

100.1.2/656/ADBANG/2025

000.1.2.3/1066/BAPENDA/2025

400.14.1.1/672/BKPSDM/2025

500.16.7.2/689/DPMPTSP/2025

400.14.1.3/510/PROKOMPIM/2025

000.8.3.4/516/BAKESBANGPOL/2025

000.8.3.2/515/BAKESBANGPOL/2025

Hal

Undangan Rapat Pengendalian dan
Operasional Kegiatan Triwulan ke 1
TA 2025

Undangan Rapat Pengendalian dan
Operasional Kegiatan Triwulan ke 1
TA 2025

Menghadiri Rapat Kerja Komwil V
APEKSI Regional Kalimantan
Periode April 2025 pada tanggal 24-
27 April 2025 di Rapat Kerja
Wilayah Komwil V Regional
Kalimantan periode April 2025 di
Banjarmasin

Peserta Upacara Peringatan Hari
Otonomi Daerah XXIX Tahun 2025

Rapat Koordinasi Terkait
Penertiban dan Penataan Ulang
Bangunan Konstruksi Tempat
Pemasangan Reklame / Baliho di
Median Jalan

Undangan Apel dan Halal Bihalal

Undangan

Undangan

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

41

42

43

44

45

46

a7

48

Tanggal Naskah

08-04-2025

09-04-2025

09-04-2025

10-04-2025

12-04-2025

14-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

Nomor Naskah

B/800.1.2.2/322/BKPSDM/2025

000.1.2.3/961/BAPENDA/2025

000.7.2.2/346/BAPPERIDA/2025

B/800.1.3/329/BKPSDM/2025

000.1.5/180/DPRD/2025

500.16.7.2/568/DPMPTSP/2025

000.7.2/581/BAPPERIDA/2025

100.3.4.3/585/DINKES/2025

Hal

Penanaman Pohon dan Pembuatan
Resapan Biopori

Menghadiri Rapat audiensi
sinkronisasi program pembangunan
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur dan Pemerintah Kota
Bontang di Kantor Gubernur
Kalimantan Timur Samarinda di
Kota Samarinda mulai tanggal 09
s/d 11 April 2025.

Revisi Undangan Pembahasan
Ranwal RPIJMD dengan DPRD

Mutasi Perpindahan Tugas Non
ASN an. darman darwis

Rapat Paripurna ke-15 Masa
Sidang Il DPRD Kota Bontang

Rapat lanjutan terkait Standar
Operasional Prosedur

Undangan Rapat Pembahasan
Pagu OPD RKPD Perubahan 2025
dan Murni 2026

INSTRUKSI WALI KOTA
DUKUNGAN PELAKSANAAN
PEMERIKSAAN KESEHATAN

GRATIS KOTA BONTANG

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

49

50

51

52

53

54

55

56

Tanggal Naskah

16-04-2025

16-04-2025

16-04-2025

16-04-2025

17-04-2025

19-04-2025

22-04-2025

22-04-2025

Nomor Naskah

700.1.2.1/370/ITDA/2025

100.3.10/594/HUK/2025

000.7.5/599/BAPPERIDA/2025

100.3.4.3/600/KESRA/2025

500.12.12.2/608/PSDA/2025

000.9.6.2/622/DISKOMINFO/2025

R/900.1/110/BPKAD/2025

B/800.1.2.2/374/BKPSDM/2025

Hal

Undangan

Undangan, 17 April 2025

Asistensi Evaluasi Hasil Capaian
Pelaksanaan Renja Triwulan |
Tahun 2025

ANJURAN BERPUASA SUNAH
DAN PENIADAAN MAKAN MINUM
RAPAT PADA HARI SENIN DAN
HARI KAMIS

Permohonan data penyusunan
Analisis Kebijakan di Bidang
Perikanan dan Ketahanan Pangan,
Lingkungan Hidup, serta Energi dan
Air

Surat Edaran Pemeriksaan Data
Satu Data Pemerintahan Dalam
Negeri (SDPDN) Tahun 2024

Pemindahbukuan atas Pembayaran
Opsen Pajak Kendaraan Bermotor
(PKB) dan Opsen Pajak Mineral
Bukan Logam dan Batuan (MBLB)

Informasi Pelaksanaan Seleksi
PPPK Periode 2

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

H. Lukman, S.S, M.Si
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan Sekretariat Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Rahasia

Biasa/Terbuka



No

57

58

59

60

61

62

63

64

65

Tanggal Naskah

23-04-2025

23-04-2025

23-04-2025

24-04-2025

26-04-2025

26-04-2025

28-04-2025

28-04-2025

29-04-2025

Nomor Naskah

900.1.11/397/ITDA/2025

400.2.5/666/DP3AKB/2025

B/000.3/379/PBJ/2025

400.14.1.3/679/PEM/2025

400.14.1.3/697/KESRA/2025

800.1.6.1/699/BKPSDM/2025

B/000.8.3.4/404/0RG/2025

800.1.12.1/1459/PUS-BU1/2025

B/800.1.1.1/410/0RG/2025

Hal

Undangan Rapat Pembahasan
Tindak Lanjut Rekomendasi BPK-RI

UNDANGAN

Permohonan Data SK Tim Teknis e-
Purchasing

UNDANGAN UPACARA
PERINGATAN HUT KE-XXIX
OTONOMI DAERAH TAHUN 2025

SHALAT SUBUH BERJAMAAH
DAN KEGIATAN BERSIH RUMAH
IBADAH

Kewajiban Mematuhi Kode Etik dan
Kode Perilaku Pegawai Aparatur
Sipil Negara (ASN) Pemerintah

Kota Bontang

Undangan Sosialisiasi KIPP 2025

Surat Keluar Undangan
Pemeriksaan Kesehatan Geratis

Penghitungan Kebutuhan Jabatan
Fungsional Analis Kebijakan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

dr. | Wayan Santika
Pimpus BU 1 Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

66

67

68

69

70

71

72

73

Tanggal Naskah

29-04-2025

29-04-2025

30-04-2025

23-04-2025

22-04-2025

21-04-2025

23-04-2025

22-04-2025

Nomor Naskah

400.14.1.1/710/DISDIKBUD/2025

100.3.2/711/HUK/2025

000.1.10/424/DPMPTSP/2025

900.1.3.2/1037/BAPENDA/2025

800.1.4.1/1025/BAPENDA/2025

900.1.3.2/996/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1036/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1032/BAPENDA/2025

Hal

UNDANGAN HARDIKNAS 2025

Undangan

Undangan Kegiatan Penurunan
Reklame atau Baliho Di Kota
Bontang

Undangan Guest House Minimalis

Surat Pernyataan

Undangan

Undangan Andika

Surat Perintah Razia 23 April 2025

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

74

75

76

77

78

79

80

81

Tanggal Naskah

22-04-2025

21-04-2025

14-04-2025

15-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

11-04-2025

Nomor Naskah

800.1.11.1/1033/BAPENDA/2025

900.1.3.2/995/BAPENDA/2025

900.1.3.2/903/BAPENDA/2025

900.1.3.2/927/BAPENDA/2025

900.1.3.2/910/BAPENDA/2025

800.1.11.1/902/BAPENDA/2025

800.1.11.1/901/BAPENDA/2025

900.1.3.2/893/BAPENDA/2025

Hal

Surat perintah razia 24 april 2025

Undangan Peserta

Pemberitahuan Pemeriksaan

Permohonan Narasumber

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Maret 2025

Surat Tugas Pemeriksaan Happy
Time dan Parkir BCM

Surat Tugas Penyampaian Piutang

Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)

Pejabat Eselon Ill Tanggal 15 — 30
April 2025.

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Maret 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

82

83

84

85

86

87

88

89

Tanggal Naskah

25-04-2025

24-04-2025

25-04-2025

23-04-2025

24-04-2025

23-04-2025

15-04-2025

21-04-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/1074/BAPENDA/2025

800.1.4.1/1060/BAPENDA2025

000.9.2.2/1072/BAPENDA/2025

100.3.5/1047/BAPENDA/2025

800.1.4.1/1061/BAPENDA2025

000.1.2.3/23/BAPENDA/2025

000.1.2.3/22/BAPENDA/2025

000.9.2.2/1013/BAPENDA/2025

Hal

Permohonan penambahan kanal
pembayaran Qris

REKOMENDASI

SURAT TUGAS

Surat Perintah

SURAT PERNYATAAN

SPD PAK KABAN TGL 24-27
APRIL 2025

Makassar

Surat Perintah Tugas

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

90

91

92

93

94

95

96

97

98

Tanggal Naskah

15-04-2025

25-04-2025

25-04-2025

27-04-2025

28-04-2025

29-04-2025

29-04-2025

30-04-2025

15-04-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/20/BAPENDA/2025

B/500.15.13.1/394/DISNAKER/2025

100.3.4.3/694/KESRA/2025

000.9.2/701/BAPPERIDA/2025

000.1.11/389/DISHUB/2025

400.7.1/712/DINKES/2025

000.7.2/715/BAPPERIDA/2025

400.7.15/717/DINKES/2025

900.1.3.2/942/BAPENDA/2025

Hal

SPT Yongen Yankies V.S, S.Kom
tanggal 20-25 April 2025

Undangan Peringatan Hari Buruh
Internasional (May Day) Kota
Bontang Tahun 2025

surat edaran walikota tentang

gerakan salat subuh berjemaah

Undangan

Permohonan Porporasi Karcis

JADWAL CKG BULAN MEI

Undangan Sosialisasi Renstra
Perangkat daerah

DISPENSASI KEGIATAN

PENIMBANGAN SERENTAK KOTA

BONTANG TAHUN 2025

Rencana Kunjungan dan Koordinasi

serta Studi Pembelajaran terkait
Pengelolaan Pendapatan Asli

Daerah di Bapenda Kota Makassar

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Jainuddin, SE, MS.i
Plt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

99

100

101

102

103

104

105

106

Tanggal Naskah

23-04-2025

17-04-2025

17-04-2025

11-04-2025

15-04-2025

16-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/1035/BAPENDA/2025

800.1.11.1/990/BAPENDA/2025

900.1.3.2/991/BAPENDA/2025

900.1.3.2/894/BAPENDA/2025

800.1.11.1/940/BAPENDA/2025

800.1.11.1/959/BAPENDA/2025

900.1.3.2/913/BAPENDA/2025

900.1.3.2/912/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Hotel Gembira

Surat Perintah Penertiban
Kendaraan Bermotor

Undangan Rapat Persiapan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Maret 2025

Surat Tugas Penyampaian SPOPD

SURAT TUGAS

Pemberitahuan Pemeriksaan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Maret 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

107

108

109

110

111

112

113

Tanggal Naskah

14-04-2025

11-04-2025

08-04-2025

30-04-2025

25-04-2025

19-04-2025

11-04-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/911/BAPENDA/2025

900.1.3.2/895/BAPENDA/2025

900.1.3.2/888/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1093/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1073/BAPENDA/2025

900.1/993/BAPENDA/2025

900.1/899/BAPENDA/2025

Hal

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Maret 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Maret 2025

Surat Balasan Permohonan
Relaksasi

Undangan Rapat pembahasan hasil
evaluasi Peraturan Daerah Kota
Bontang Nomor 1 Tahun 2024
tentang Pajak Daerah dan Retribusi
Daerah

Permohonan Pemasangan EU
Reader

Undangan

Permohonan Data

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

114

115

116

117

Tanggal Naskah

09-04-2025

17-04-2025

15-04-2025

08-04-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/19/BAPENDA/2025

800.1.12.2/954/BAPENDA/2025

000.1.2.3/21/BAPENDA/2025

000.1.2.3/18/BAPENDA/2025

Hal

pak sekban tgl 10-11 April 2025

SURAT KETERANGAN MUTASI
PESERTA PEKERJA PENERIMA
UPAH (PPU) PEGAWAI
PEMERINTAH NON PEGAWAI
NEGERI (PPNPN)

ST PAK SAPRI DAN PAK ALAM
TGL 16-19 APRIL 2025

PAK KABAN TGL 09-11 APRIL
2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/12/2025 - 31/12/2025)

No

Tanggal Naskah

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

Nomor Naskah

100.1.2/1866/ADBANG/2025

B/000.3/1312/PBJ/2025

100.1.2/2324/ADBANG/2025

400.10.4.2/1881/DP3AKB/2025

000.4.7.1/2356/PEM/2025

000.7.2/2357/BAPPERIDA/2025

500.13.2.1/2362/DISPOPAR/2025

900.1.12.1/1900/BPKAD/2025

Hal

Undangan Monitoring, Evaluasi,
dan Pelaporan Program Unggulan
Daerah 2025

Surat Penginputan RUP Manual
untuk Percepatan Pengadaan TA
2026

Penyusunan dan presentasi KAK
dan RPK Tahun Anggaran 2026

Undangan HUT Dharma Wanita
Persatuan yang ke - 26 Tahun 2025

Perpanjangan MOU serta Perjanjian
Kerja Sama antara Pemerintah Kota
Bontang dan BPJS
Ketenagakerjaan terkait
Perlindungan Jaminan Sosial
Ketenagakerjaan

Focus Group Discussion (FGD)
Penyusunan Kamus Pokir RKPD
2027

UNDANGAN

Undangan Sosialisasi

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

15

16

Tanggal Naskah

11-12-2025

12-12-2025

12-12-2025

12-12-2025

12-12-2025

12-12-2025

12-12-2025

12-12-2025

Nomor Naskah

800.1.6.2/2372/BKPSDM/2025

000.8.6.3/2376/0RG/2025

000.8.6.3/2377/0RG/2025

000.8.6.3/2377/0RG/2025

000.8.3.1/2380/0RG/2025

700.1.2.9/1909/ITDA/2025

000.4.7.2/2384/PEM/2025

B/000.3/1327/PBJ/2025

Hal

Kewajiban Pegawai ASN Menjaga
Keharmonisan Keluarga dan
Ketentuan Pemberian Nafkah
Keluarga Pegawai ASN Pasca

Perceraian

Permintaan Data Kinerja LKjIP 2025
(Berdasarkan RPJMD 2021-2026
dan RPJMD 2025-2029)

Persiapan Penyusunan LKjIP 2025

Persiapan Penyusunan LKjIP 2025

Undangan Sosialisasi Penyusunan
Proses Bisnis dan Sistem Kerja
Pemerintah Kota Bontang

undangan

Pembahasan draft Perjanjian Kerja
Sama antara Pemerintah Kota
Bontang dan BPJS
Ketenagakerjaan

Surat Monitoring dan Evaluasi
Manajemen E-Kontrak Triwulan 1V
TA 2025

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

17

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

12-12-2025

13-12-2025

15-12-2025

12-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

Nomor Naskah

B/400.9.1/1328/KESRA/2025

800.1.6.2/2402/BKPSDM/2025

500.12.6/855/DISKOMINFO/2025

100.3.5.3/2944/BKPSDM/2025

000.1.2.3/2942/BAPENDA/2025

Hal

SURAT EDARAN TENTANG
PENGGALANGAN DAN
PENYALURAN BANTUAN
KEMANUSIAAN UNTUK KORBAN
BENCANA ALAM BANJIR
BANDANG DAN LONGSOR DI
PROVINSI ACEH, SUMATERA
UTARA DAN SUMATERA BARAT

Perubahan atas Surat Sekretaris
Daerah Nomor
B/100.3.4.3/1128/BKPSDM/2025

Pendampingan Lanjutan Migrasi
dan Pembaruan Website Perangkat
Daerah

Telaahan Staf Koordinasi ke PT
Cendana Teknika Utama di Kota
Malang terkait Optimalisasi Aplikasi
SISMIOP dan SIMPATDA.

Perpanjangan Surat Perintah
Pelaksana Tugas (PIt.) a.n
Syahruddin, SE, M.A,M.Eng

Menghadiri Rapat Merajut Sinergi
dalam Stabilitas Harga serta
Digitalisasi Keuangan Daerah untuk
Pertubuhan Ekonomi Kaltim yang
Berkelanjutan mulai tanggal 17 s.d
18 Desember 2025 di Aula Maratua,
Lt. 4, Kantor Perwakilan Bank
Indonesia Provinsi Kalimantan
Timur JI. Gajah Mada No. 1,
Samarinda, Kalimantan Timur.

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

SONY SUWITO ADICAHYONO,
SH, MM
Plt.Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Dra.Rini Wahyuni,M.Si
Kepala Bidang P3SIPD
Badan Pendapatan Daerah Kota
Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Tanggal Naskah

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

03-12-2025

20-12-2025

Nomor Naskah

400.14.1.1/2436/BKPSDM/2025

100.3.4.3/2434/DP3AKB/2025

200.1.2.3/1936/BAKESBANGPOL/2025

000.8.3/1838/0RG/2025

500.17/191/KEL.BLBG/2025

800.1.14.1/1845/BKPSDM/2025

B/900.1.13.1/304/DLH/2025

B/900.1.15/1294/BPKAD/2025

000.4.7.2/2442/PEM/2025

Hal

Peserta Upacara Hari Bela Negara
Tahun 2025 di Kota Bontang

Surat Edaran Wali Kota Bontang

Undangan VIP Wali Kota Bontang
Upacara Hari Bela Negara Tahun
2025

Hari Libur Nasional dan Cuti
Bersama Tahun 2026

Undangan Rapat Mediasi Lahan

Pemanggilan Peserta Profiling ASN
(ProASN) Tahap I

Undangan Rapat Pembahasan
mekanisme pembayaran Insentif
Retribusi Pelayanan Kebersihan

Undangan Sosialisasi Tata Tertib
Administrasi Pembayaran dan
Pertanggungjawaban Kegiatan

Akhir Tahun Anggaran 2025

Undangan Rapat Pleno Kerja Sama

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

DWI ANDRIYANI, S.ST, MM
Lurah Belimbing Kota Bontang

Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Heru Triatmojo, SP, M.Si

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Bontang Kalimantan Timur

Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

32

33

34

35

36

37

38

39

40

Tanggal Naskah

20-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

10-12-2025

04-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

14-12-2025

Nomor Naskah

400.14.1.3/1949/KESRA/2025

900.1.1.4/1875/BPKAD/2025

000.7.3/2349/BAPPERIDA/2025

000.5.2.6/1879/DPK/2025

000.7.2/2357/BAPPERIDA/2025

400.14.5.4/3614/BAPENDA/2025

800.1.3.2/1903/BKPSDM/2025

B/800.1.12.2/1324/BPKAD/2025

B/800.1.10.3/1330/BKPSDM/2025

Hal

Undangan Shalat Subuh Berjamaah

Undangan

Undangan Rapat PPED

Pendampingan terkait Hak Akses
dan Fitur pada Aplikasi Srikandi

Focus Group Discussion (FGD)
Penyusunan Kamus Pokir RKPD
2027

Permohonan Magang

Penanaman Pohon dan Pembuatan
Resapan Biopori

Undanagn

Batas Akhir Perekapan Tambahan
Penghasilan Pegawai (TPP) dan
Gaji PPPK Paruh Waktu Bulan
Desember 2025

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

41

42

43

44

45

46

47

48

Tanggal Naskah

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

16-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

Nomor Naskah

600.1.16.6/2411/PSDA/2025

900.1.13.1/3702/BAPENDA/2025

400.3.3.1/2416/BPKAD/2025

100.1.2/2421/ADBANG/2025

B/500.17.2.3/1332/DPKP2/2025

B/000.3/1338/PBJ/2025

100.1.2/2432/ADBANG/2025

000.7.2/2433/BAPPERIDA/2025

Hal

Rapat Koordinasi Bidang Sumber
Daya Alam

Permohonan Konsultasi dan
Koordinasi

Undangan rapat terkait standar
harga satuan belanja Pro RT

Undangan Presentasi dan
Pembahasan KAK dan RPK Tahun
Anggaran 2026

Undangan Presentasi Laporan
Akhir Penyusunan Legal Opinion
(LO) Hibah Lahan HOP VIl oleh
Tenaga Ahli Universitas Airlangga
Surabaya

Surat Perpanjangan/Pengaktifan
akun PP dan PPK di SPSE
INAPROC TA 2026

Undangan Bimbingan Teknis
Terkait Modul Pelaporan Fisik
Berdasarkan Lokasi Pekerjaan dan
Teknis Monitoring Kinerja
Perangkat Daerah

Undangan Laporan Akhir RAD
SDGs Kota Bontang

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Dra.Rini Wahyuni,M.Si
Kepala Bidang P3SIPD

Badan Pendapatan Daerah Kota

Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

49

50

51

52

53

54

55

56

Tanggal Naskah

17-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

21-12-2025

Nomor Naskah

100.3.4.4/2435/BPKAD/2025

800.1.11.1/2273/PEM/2025

500.14/1130/DISKOMINFO/2025

900.1.6.3/368/BPKAD/2025

100.1.7/2275/PEM/2025

100.3.4.4/2278/BPKAD/2025

B/900.1.13.1/304/DLH/2025

100.1.2/1953/ADBANG/2025

Hal

Perubahan atas Surat Sekretaris
Daerah Nomor
100.3.4.4/2278/BPKAD/2025

Surat Tugas Asistensi LPPD Tahun

2025

undangan sosialisasi portal data

Undangan

Pemanggilan Peserta Asistensi
LPPD Tahun 2025

Tata Tertib Administrasi
Pembayaran dan
Pertanggungjawaban Kegiatan
Akhir Tahun Anggaran 2025

Undangan Rapat Pembahasan
mekanisme pembayaran Insentif
Retribusi Pelayanan Kebersihan

Undangan Pemanggilan Peserta
Bimbingan Teknis

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Syahbirin, ST
Plt. Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Heru Triatmojo, SP, M.Si
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Bontang Kalimantan Timur

Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

57

58

59

60

61

62

63

64

Tanggal Naskah

21-12-2025

21-12-2025

03-12-2025

22-12-2025

22-12-2025

02-12-2025

22-12-2025

23-12-2025

Nomor Naskah

100.1.2/2447/ADBANG/2025

B/000.8.3.4/1347/0RG/2025

400.1.4.3/2283/DKUMPP/2025

700.1.2/1956/ITDA/2025

400.10.4.2/1957/DP3AKB/2025

3380/C-2/BPD-BTG/XI1/2025

000.4.7.2/2453/PEM/2025

000.1.5/766/DPRD/2025

Hal

Surat Tugas Peserta Bimbingan
Teknis Terkait Modul Pelaporan
Fisik Berdasarkan Lokasi Pekerjaan
dan Teknis Monitoring Kinerja
Perangkat Daerah

Undangan Pengenalan dan
Pemanfaatan Bersama Aplikasi
SKM Online

Undangan Pembukaan dan
Penutupan Pesta Rakyat Gebyar
UMKM Berbenah Bontang
Berbudaya 2025

Undangan Entry Meeting dalam

rangka Monitoring Tindak Lanjut

atas Temuan Hasil Pengawasan
BPKP di Lingkungan Kota Bontang

Undangan Peringatan Hari Ibu ke
97 Tahun 2025

Undangan Rapat Koordinasi
Roadmap TP2DD dan Kegiatan
Bimbingan Teknis Peningkatan

Kompetensi dan Kualitas Pelayanan
Perpajakan Daerah

Penundaan Rapat Pleno Kerja
Sama

Rapat Paripurna

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Arie Herlambang
Pimpinan
PT Bank Pembangunan Daerah
Kaltim dan Kaltara Cabang Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam,
S.H.,S.I.P
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

65

66

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

23-12-2025

23-12-2025

24-12-2025

05-12-2025

06-12-2025

08-12-2025

25-12-2025

20-12-2025

Nomor Naskah

B/000.2.5/1352/BPKAD/2025

700.1.2.9/1963/ITDA/2025

B/500.17.2.3/169/DPKP2/2025

900.1.1/2307/BPKAD/2025

000.7.2/2311/BAPPERIDA/2025

500.10.30.2/1142/BAPPERIDA/2025

800.1.6.2/2466/BKPSDM/2025

400.3.3.7/2443/BKPSDM/2025

Hal

Tertib Pembukuan dan Pelaporan
Barang Milik Daerah (BMD) Tahun
2025

undangan

Permohonan Surat Keterangan
Bebas BPHTB (Lahan Kantor/
Gedung Pelabuhan Loktuan)

Undangan

Asistensi Evaluasi Hasil
Pelaksanaan Renja Triwulan IV
Tahun 2025

Undangan Penyerahan
Penghargaan Bontang Innovation
Award 2025

Ketentuan Apel Pagi Hari Senin
pada Pelaksanaan Tugas
Kedinasan Secara Fleksibel atau
Work From Anywhere (WFA)

Undangan Kegiatan Sosialisasi
Daring tentang Penyusunan Matriks
Peran-Hasil (MPH) Berbasis Kinerja
untuk Penyusunan Sasaran Kinerja

Pegawai (SKP) Tahun 2026

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Amir. HL, SE
Kepala Bidang Pertanahan Dinas
Perumahan, Kawasan Permukiman
dan Pertanahan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

73

74

75

76

77

78

79

80

Tanggal Naskah

20-12-2025

21-12-2025

03-12-2025

02-12-2025

04-12-2025

22-12-2025

22-12-2025

04-12-2025

Nomor Naskah

700.1.2.9/1946/ITDA/2025

000.7.2/2446/BAPPERIDA/2025

500.15.8.4/2285/0RG/2025

3379/C-2/BPD-BTG/XI1/2025

B/900.1/1066/DINKES/2025

B/000.8.3.4/1350/0RG/2025

B/000.5.3.6/1351/DPK/2025

000.1.2.3/2849/BAPENDA/2025

Hal

PEMBERITAHUAN

FGD Penyusunan Penjenjangan
Kinerja Kota Bontang

Pengisian Anjab ABK SIMONA

Permohonan Membuka Acara

Permohonan Perforasi Karcis
Retribusi Kesehatan No. 3 Tahun
2025

Penyampaian Laporan SKM
Perangkat Daerah/Unit Kerja Tahun
2025

Permintaan Data Daftar Arsip Akktif
dan Arsip Inaktif

Mengikuti Bimbingan Teknis
Peningkatan Kompetensi dan
Kualitas Pelayanan Perpajakan
Daerah mulai tanggal 05 s.d 07
Desember 2025 di Hotel Ibis
Samarinda.

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Arie Herlambang
Pimpinan
PT Bank Pembangunan Daerah
Kaltim dan Kaltara Cabang Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

81

82

83

84

85

86

87

Tanggal Naskah

23-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

23-12-2025

23-12-2025

24-12-2025

24-12-2025

Nomor Naskah

000.1.5/767/DPRD/2025

800.1.6.2/2304/BKPSDM/2025

B/900.1.15.1/1304/BPKAD/2025

000.2.3.2/1964/BPKAD/2025

900.1.1/1967/BPKAD/2025

T/700.1.2.7/1354/ITDA/2025

000.7.2/210/BAPPERIDA/2025

Hal

Rapat Paripurna

Undangan Peserta Kegiatan
Sosialisasi Penanganan
Pelanggaran Disiplin Kewajiban

Mematuhi Jam Kerja dan Hari Kerja

Pegawai Aparatur Sipil Negara
(ASN) Berdasarkan Peraturan
Pemerintah Nomor 94 Tahun 2021
Tentang Disiplin Pegawai Negeri
Sipil

Pemanggilan Peserta

Undangan

undangan

Monitoring Pengelolaan Kas Akhir
Tahun Anggaran 2025

Permohonan proyeksi PAD untuk
RKPD 2027

Asal Naskah

Andi Faizal Sofyan Hasdam,
S.H.,S.ILP
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin, SE, M.A,M.Eng
Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

88

89

90

91

92

93

94

95

Tanggal Naskah

24-12-2025

05-12-2025

06-12-2025

07-12-2025

29-12-2025

29-12-2025

30-12-2025

30-12-2025

Nomor Naskah

B/500.17.2.3/169/DPKP2/2025

400.1.2.5/2305/BAPPERIDA/2025

400.14.1.3/2312/PROKOMPIM/2025

B/000.8.3.4/1308/0RG/2025

B/800.2.4/1368/BKPSDM/2025

700.1.2/1974/1ITDA/2025

900.1.3.1/2473/BPKAD/2025

400.14.1.3/2476/PROKOMPIM/2025

Hal

Permohonan Surat Keterangan
Bebas BPHTB (Lahan Kantor/
Gedung Pelabuhan Loktuan)

Undangan Workshop Penulisan
Karya llmiah dan Policy Brief yang
berkualitas di era digital dengan
memanfaatkan Artificial Intelligence
(A1),

UNDANGAN WELCOME DINNER

Undangan Ekspose Laporan Hasil
SKM 2025 dan Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kota Bontang 2025-
2029

Pemenuhan Kebutuhan
Pengembangan Kompetensi

Instruksi

Undangan

UNDANGAN

Asal Naskah

Amir. HL, SE
Kepala Bidang Pertanahan Dinas
Perumahan, Kawasan Permukiman
dan Pertanahan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

96

97

98

99

100

101

102

103

Tanggal Naskah

30-12-2025

31-12-2025

31-12-2025

31-12-2025

31-12-2025

24-12-2025

22-12-2025

22-12-2025

Nomor Naskah

900.1.3/2477/BPKAD/2025

900.1.6.4/770/DPRD/2025

500.15.12.3/2479/DISNAKER/2025

B/000.8.3.4/1378/0RG/2025

19147/D/KU/D11100/ET/2025

900.1.13.1/3763/BAPENDA/2025

400.14.5.4/3742/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3741/BAPENDA/2025

Hal

Penyusunan Anggaran Kas dan
Penerbitan SPD Tahun Anggaran
2026

Rapat Kerja

Batas Usia Maksimal tenaga
Outsourcing di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Pembentukan Tim Pengelola
Aplikasi SKM Online di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Tanggapan atas Pemberitahuan
Penggabungan Beberapa SPPDT
Menjadi Satu SPPDT

Surat Permintaan Dashboard
Monitoring Penerimaan Retribusi
Daerah

Permohonan Magang

Surat Pemberitahuan Pemeriksaan
PT. Allo Jaya

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam,
S.H.,S.ILP
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Zainal Arifin
AVP Perizinan Korporat
Pupuk Kaltim

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

104

105

106

107

108

109

110

111

Tanggal Naskah

17-12-2025

17-12-2025

16-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

08-12-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/92/BAPENDA/2025

000.1.2.3/93/BAPENDA/2025

000.1.2.3/89/BAPENDA/2025

500.4.3.10/3703/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3694/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3660/BAPENDA/2025

800.1.9/3661/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3622/BAPENDA/2025

Hal

ST DAN SPD ASTIKA,RIZKY,ASTI
TGL 18-20 DESEMBER 2025

SPD PAK KABAN TGL 17-18
DESEMBER 2025

ST PAK KAR,PAK
ALI,YONGEN,AFAN TGL 17-19
DES 2025

Surat Balasan Permohonan
Penyampaian Hasil Kegiatan
Penyediaan Data Spasial (Areal PT
Pupuk Kalimantan Timur)

Pemberitahuan Pemeriksaan
Perumda Videotron

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan November 2025
PDAM

Komitmen Kepesertaan JKN Tahun
2026 Bagi PPPK

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan November 2025 PKT

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

112

113

114

115

116

117

118

119

Tanggal Naskah

02-12-2025

02-12-2025

23-12-2025

30-12-2025

30-12-2025

30-12-2025

31-12-2025

30-12-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/35474/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3573/BAPENDA/2025

000.8.3/1966/0RG/2025

400.8.2/1977/KESRA/2025

000.3.1/2474/BPKAD/2025

900.1.3.2/3778/BAPENDA/2025

400.3.13/960/SMKN2/X11/2025

B/586/X11/2025

Hal

Pemberitahuan Pemeriksaan Fuel
Up

Surat Tugas Pemeriksaan Reklame
Cat

Penerapan Pelaksanaan Tugas
Kedinasan Pegawai Aparatur Sipil
Negara Secara Fleksibel Di
Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

Undangan doa bersama pergantian
tahun

Undangan Pembahasan Penerapan
Sistem Outsourcing bagi pekerja
kebersihan dan pertamanan

SPHP Videotron Perumda

Permohonan Pembebasan BPHTB

Permohonan ulang hibah tanah dan
bangunan untuk Markas Koramil
0908-05/Bontang Selatan dan
Koraml 0908-06/Bontang Barat

Asal Naskah Sifat Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Terbatas

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Mardijanti S.Pi,M.Pd
Kepala
Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Provinsi SMKN 2 Bontang

Biasa/Terbuka

Ardiansyah,S,Sos., M.Si
Komandan kodim 0908
Komando Resor Militer 091/ASN

Biasa/Terbuka



No

120

121

122

123

124

125

126

127

Tanggal Naskah

30-12-2025

29-12-2025

22-12-2025

23-12-2025

16-12-2025

19-12-2025

15-12-2025

16-12-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/3771/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3768/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3742/BAPENDA/2025

000.3./3751/BAPENDA/2025

000.1.2.3/88/BAPENDA/2025

400.13.52.1/3739/BAPENDA/2025

000.1.2.3/87/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3712/BAPENDA/2025

Hal

Tanggapan Keberatan Atas NJOP
PBB-

Rapat Penghapusan Piutang PBB
dan Prosedur Pembatalan PBB
Tahun Berjalan

Surat Tugas Pemeriksaan PT Allo
Jaya

Permintaan Pengaktifan Akun PPK

ST DAN SPD PAK SAPRI,PAK
GIRI,PAK AZIS,PAK ALA. TGL 17-
19 DESEMBER 2025

Authorization Letter for Apple
Developer Program Enroliment

ST DAN SPD PAK
SEKBAN,SATRIO DAN DHANI TGL
16-18 DESEMBER 2025

Penyampaian Hasil Pemeriksaan
Reklame Cat Tunggal

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

128

129

130

131

132

133

134

135

Tanggal Naskah

16-12-2025

16-12-2025

15-12-2025

10-12-2025

12-12-2025

06-12-2025

10-12-2025

02-12-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/91/BAPENDA/2025

000.1.2.3/90/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3706/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3628/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3688/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3618/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3626/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3576/BAPENDA/2025

Hal

ST DAN SPD PAK
HUSAIN,IPUL,BU RITATGL 17
DESEMBER 2025

ST DAN SPD BU RINI,MBA
TATI,ADIT,YAYAS TGL 17-19
DESEMBER 2025

Permohonan Pengajuan Kunjungan
Ke Kementrian Perekonomian

ST Videotron Perumda AUJ

Rencana Kunjungan dan Koordinasi
serta Studi Pembelajaran terkait
Pengelolaan Pendapatan Asli
Daerah di Bapenda Kota Surabaya

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan November 2025 KIE

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan November 2025 PT.
BADAK Pabrik

Pemberitahuan Pemeriksaan
Heartbond

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

136

137

138

139

140

141

142

143

Tanggal Naskah

02-12-2025

01-12-2025

03-12-2025

05-12-2025

10-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

10-12-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/3579/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3560/BAPENDA/2025

000.1.2.3/81/BAPENDA/2025

000.1.2.3/85/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3636/BAPENDA/2025

000.1.2.3/82/BAPENDA/2025

000.1.2.3/83/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3625/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pemeriksaan
Bontang Fish Market

Surat Tugas Pemeriksaan PBJT
Makmin Hotel

ST DAN SPD PAK RUDY,MBA
RIZKIA,MBA NETI,KAK NOVI,MBA
AZIZAH TGL 04-07 DESEMBER
2025

ST DAN SPD PAK HUSAIN TGL
05-07 DESEMBER 2025

SURAT TUGAS AZIZAH,FITRIANI

ST dan SPD SMD Tgl 5-7
DESEMBER 2025

ST DAN SPD PAK SEKBAN DAN
PAK AZ|S TGL 05-07 DESEMBER
2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan November 2025 PT.
BADAK RT

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

144

145

146

147

148

149

150

151

Tanggal Naskah

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

01-12-2025

01-12-2025

06-12-2025

02-12-2025

03-12-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/3578/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3577/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3575/BAPENDA/2025

400.14.5.4/3565/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3561/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3620/BAPENDA/2025

kode tte

900.1.3.10/3579/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pemeriksaan
Lembah Permai

Pemberitahuan Pemeriksaan Grand
Mutiara

Pemberitahuan Pemeriksaan Papoy
Signature

Persetujuan Magang

Surat Tugas Pemeriksaan Fuel Up

Undangan FGD Laporan Akhir
Kajian NJOP

undangan Rapat Persiapan Akhir
Sosialisasi Peraturan Wali Kota
Bontang No 20 Tahun 2025

Permohonan Pembatalan Setoran
Transaksi PBB

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

152

153

154

155

156

Tanggal Naskah

04-12-2025

01-12-2025

10-12-2025

09-12-2025

02-12-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/84/BAPENDA/2025

400.13.52.1/3564/BAPENDA/2025

800.1.9/3637/BAPENDA/2025

000.1.2.3/86/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3567/BAPENDA/2025

Hal

SPD PAK KABAN TGL 05-07
DESEMBER 2025

DELEGATION LETTER

Komitmen Kepesertaan JKN Tahun
2026 Bagi PPPK Paruh Waktu

ST DAN SPD PAK SEKBAN,PAK
DARLI,PAK SUPAR,AFAN,LIBE
TGL 10-11 DESEMBER 2025

SURAT TUGAS ADIT, AGUS TGL
02 DES 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/02/2025 - 28/02/2025)

No

Tanggal Naskah

24-02-2025

24-02-2025

24-02-2025

24-02-2025

24-02-2025

26-02-2025

Nomor Naskah

000.1.11/134/DISHUB/2025

000.7.2.2/273/BAPPERIDA/2025

B/900.1.2/195/BPKAD/2025

000.8.6.3/280/0RG/2025

400.14.1.3/286/PROKOMPIM/2025

700.1.2.9/24/ITDA/2025

Hal

Surat Keluar : Permohonan
Porporasi Karcis Parkir / 134

Pembahasan Penyusunan
Kerangka RPJMD Kota Bontang
Tahun 2025-2029 Hari/Tanggal :

Selasa 25 Februari 2025 Jam :
08.30 Wita - Selesai Tempat :
Ruang Rapat PANGRIPTA
BAPPERIDA Gedung Graha Taman
Praja Lt 1 Blok IV. Bontang Lestari
Agenda : Pembahasan Penyusunan
Kerangka RPJMD Kota Bontang
Tahun 2025-2029 1. Permasalahan
Daerah 2. Isu Strategis 3. Visi- Misi
4. Tujuan dan Sasaran 5. ?Program
Prioritas Daerah

Usulan Standar Harga Satuan
Daerah (SHS) Daerah Tahun
Anggaran 2026

Undangan

Undangan Pisah kenang

Tim Lapangan SPAK dan SPKP
Tahun 2025

Asal Naskah Sifat Naskah

Jainuddin, SE, MS.i
Plt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,
CRA., CGCAE., CFrA
Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

Tanggal Naskah

26-02-2025

26-02-2025

27-02-2025

03-02-2025

04-02-2025

05-02-2025

08-02-2025

10-02-2025

Nomor Naskah

700.1.2/26/ITDA/2025

700.1.2.9/197/ITDA/2025

400.14.1.3/308/PROKOMPIM/2025

100.1.2/138/DPMPTSP/2025

400.3.3.7/63/KEL-TL/2025

900.1.11/157/ITDA/2025

100.1.6.1/170/BAPPERIDA/2025

600.4.16.1/144/DISKOMINFO/2025

Hal

Undangan Pendampingan
Pengisian LHKPN dan SPT
Tahunan Tahun 2024

Pemberitahuan Pelaksanaan Survei

Persepsi Anti Korupsi (SPAK) dan

Survei Persepsi Kualitas Pelayanan

(SPKP) Tahun 2025

Undangan

Undangan Rapat Pembahasan
Pembongkaran Papan Reklame

Permohonan Narasumber

Undangan

Ekspose Penyajian Data /

Presentasi Laporan Awal Evaluasi

Kinerja Pembangunan Ekonomi
Kota Bontang

Pendataan Ulang Admin SP4N
Lapor

Asal Naskah

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,
CRA., CGCAE., CFrA
Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Susardi, SE
Lurah Tanjung Laut Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

15

16

17

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

24-02-2025

28-02-2025

28-02-2025

22-02-2025

03-02-2025

Nomor Naskah

400.14.1.1/189/DPKP/2025

T/400.12.4.3/155/DKPS/2025

T/400.12.4.3/155/DKPS/2025

B/400.7.1/137/DINKES/2025

100.1.2/310/ADBANG/2025

T/700.1.2.7/214/ITDA/2025

000.8.3/173/0RG/2025

400.7.6.4/83/BAKESBANGPOL/2025

Hal

Permohonan Pemasangan Umbul-
umbul

Undangan Penandatanganan PKS
Pemanfaatan Data Kependudukan

Undangan Penandatanganan PKS
Pemanfaatan Data Kependudukan

Usulan Tambahan Tarif Layanan
Puskesmas dan Laboratorium
Kesehatan

Permintaan Data Kegiatan/ Nama
Paket Tahun Anggaran 2025

Monitoring Pelaporan LHKAN &
LHKPN Tahun 2024 pada Lingkup
Pemerintah Kota Bontang

JAM KERJA PEGAWAI
APARATUR SIPIL NEGARA DAN
TENAGA KONTRAK DAERAH DI

LINGKUNGAN PEMERINTAH
KOTA BONTANG PADA BULAN
RAMADAN 1446 HIJRIAH

Undangan Rapat Koordinasi Tim
Terpadu P4GN

Asal Naskah

Drs. Dasuki, M. Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat Sekretariat
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Tanggal Naskah

04-02-2025

04-02-2025

04-02-2025

05-02-2025

05-02-2025

06-02-2025

06-02-2025

06-02-2025

07-02-2025

Nomor Naskah

100.1.7/144/PEM/2025

B/800.2.4.1/126/BPKAD/2025

400.3.3.7/63/KEL-TL/2025

000.1.2/93/0RG/2025

B/900.1.13.1/45/PASAR/2025

700.1.2/100/ITDA/2025

700.1.2/100/ITDA/2025

000.7.1/162/BAPPERIDA/2025

B/000.8.3.4/136/0RG/2025

Hal

Undangan

Undangan Edukasi Aplikasi Coretax

Permohonan Narasumber

Administrasi Kelengkapan
Perjalanan Dinas Dalam Negeri

Permohonan Porvorasi

Himbauan Pengisian dan
Penyampaian Laporan Harta
Kekayaan Aparatur Negara
(LHKAN) Tahun Pelaporan 2024

Himbauan Pengisian dan
Penyampaian Laporan Harta
Kekayaan Aparatur Negara
(LHKAN) Tahun Pelaporan 2024

Musrenbang Tematik (Peningkatan
Daya Saing Pariwisata dan UMKM)

Undangan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Susardi, SE
Lurah Tanjung Laut Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

32

33

34

35

36

37

38

39

Tanggal Naskah

07-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

14-02-2025

14-02-2025

16-02-2025

Nomor Naskah

B/500.15.8.4/140/0RG/2025

900.1.11/110/ITDA/2025

B/800.1.3.3/150/BKPSDM/2025

100.3.2/190/HUK/2025

T/400.12.4.3/155/DKPS/2025

000.7.2/75/BAPPERIDA/2025

400.14.1.1/254/DPKP/2025

100.1.2/242/ADBANG/2025

Hal

Undangan Kegiatan Penyusunan
Kebutuhan JF Analis Kebijakan

Undangan Entry Meeting
Pemeriksaan Interim atas Laporan
Keuangan Pemerintah Daerah Kota

Bontang Tahun 2024

Pengusulan Kenaikan Jenjang
Jabatan Fungsional

Undangan Raperwali Tata Cara
Penilaian NJOP Bumi dan
Bangunan Rabu 13 Februari 2025

Undangan Penandatanganan PKS
Pemanfaatan Data Kependudukan

Permintaan Proyeksi PAD untuk
Perubahan RKPD Tahun 2025

Peminjaman Mobil Pick-up

Rekonsiliasi Pelaporan Realisasi
Keuangan dan Fisik di e-Smart TA
2024

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Amirudin, MP
Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Amiluddin, M.Si
Kepala Dinas Pemadam dan
Penyelamatan Kebakaran Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

40

41

42

43

44

45

46

Tanggal Naskah

15-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

19-02-2025

19-02-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/132/DLH/2025

500.16.7.2/246/DPMPTSP/2025

900.1.15.1/50/BPKAD/2025

B/400.3.10.8/182/BPKAD/2025

900.1.13.1/262/Bapenda-
PPRDBTG/2025

100.3.3.3/55/BPKAD/2025

B/000.3/191/PBJ/2025

Hal

Undangan addendum perjanjian
kerjasama

Undangan Rapat terkait Standar
Operasional Prosedur (SOP)
Perizinan dan Non Perizinan

Undangan

Surat Undangan

Undangan Rapat Evaluasi SPOPD

SURAT PENGANTAR

Surat Monitoring dan Evaluasi Akun
Inaproc Non Penyedia

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

H. Lukman, S.S, M.Si
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan Sekretariat Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Indun Salbiah Ningsih, S.Sos., M.Si.
Kepala UPTD Pelayanan Pajak Dan
Retribusi Daerah Wilayah Bontang
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

47

48

49

50

51

52

53

54

55

Tanggal Naskah

19-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

12-02-2025

12-02-2025

12-02-2025

13-02-2025

13-02-2025

13-02-2025

Nomor Naskah

B/900.1/129/DINKES/2025

000.8.6.3/261/0RG/2025

T/100.1.2/57/DPMPTSP/2025

400.3.5.3/204/DISKOMINFO/2025

B/000.8.3/161/ORG/2025

B/400.3.3.7/162/DISKOMINFO/2025

400.14.1.1/216/DPKP/2025

000.8.1/123/0RG/2025

000.8.1/123/0RG/2025

Hal

Permohonan Perforasi Karcis
Retribusi Kesehatan Tahun 2025

Undangan Pendampingan
Penginputan Sistem E-Smart
Bontang

Undangan Hasil Monitoring

Undangan Pelatihan Data
Management

Undangan SPBE

Permintaan Dokumen/Bukti
Pendukung Penyusunan Kebutuhan
Jabatan Fungsional Pranata
Komputer dan/atau Statistisi

Permohonan Bantuan Kendaraan

Penyampaian Perwali 5 Tahun
2024

Penyampaian Perwali 5 Tahun
2024

Asal Naskah

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

56

57

58

59

60

61

62

63

64

Tanggal Naskah

13-02-2025

14-02-2025

15-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

Nomor Naskah

000.8.1/123/0RG/2025

000.7.2/219/BAPPERIDA/2025

500.14/228/DISKOMINFO/2025

900.1.13.1/70/KEC-BB/2025

B/900.1.3.2/24/DPK/2025

300.2.11/177/DISKOMINFO/2025

000.8.3.4/247/DPMPTSP/2025

B/400.3.5.3/186/PBJ/2025

000.8.3.4/252/DPMPTSP/2025

Hal

Penyampaian Perwali 5 Tahun
2024

Pembahasan Perubahan RKPD
Tahun 2025 dan RKPD Tahun 2026

Verifikasi dan Validasi Pemenuhan
Data Statistik Sektoral Tahun 2024

Penyampaian Target Retribusi
Perubahan APBD 2025

Penyampaian data Target
Perubahan Pendapatan Tahun
2025

Permintaan Penginputan Data PPID

Undangan Rapat Persiapan Bimtek
Pelayanan Prima dan Digitalisasi
Pelayanan Publik

Undangan Bimbingan Teknis
Implementasi E-Purchasing pada
Katalog Elektronik Versi 6.0 (OPD)

Permintaan Peserta Bimtek
Pelayanan Prima & Digitalisasi
Pelayanan Publik

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Hj.lda Idris,SE
Camat Bontang Barat Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Retno Febriaryanti
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

65

66

67

68

69

70

Tanggal Naskah

18-02-2025

19-02-2025

19-02-2025

19-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/708/BAPENDA/2025

900.1.6.3/58/BPKAD/2025

B/400.3.10.8/188/BPKAD/2025

900.1.13.1/72/PASAR/2025

B/500.17.2.3/20/DPKP2/2025

000.7.2/170/ITDA/2025

Hal

Menghadiri Sosialisasi Terkait
Instruksi Presiden Nomor 1 Tahun
2025 tentang Efisiensi Belanja
Dalam Pelasanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara
dan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Tahun Anggaran
2025 Bagi Tim Anggaran
Pemerintahan Daerah (TAPD)
dilingkungan Pemerintah Kota
Bontang yang dilaksanakan di
Golden Tulip Balikpapan Hotel &
Suites, Balikpapan mulai tanggal 20
s/d 23 Februari 2025.

Undangan

Surat pemanggilan peserta

Permohonan Porvorasi Karcis

Permohonan SKNJOP Tanah
Pemerintah Kota Bontang tahun
2025

Evaluasi Perencanaan dan
Penganggaran Sektoral Daerah
pada Pemerintah Kota Bontang

Tahun Anggaran 2025

Asal Naskah

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Usman.,M.Pd
Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

71

72

73

74

75

76

77

78

Tanggal Naskah

23-02-2025

10-02-2025

25-02-2025

17-02-2025

24-02-2025

27-02-2025

10-02-2025

06-02-2025

Nomor Naskah

000.8.6.3/270/0RG/2025

000.1.2.3/10/BAPENDA/2025

900.1.3.2/554/BAPENDA/2025

900.1.3.2/448/BAPENDA/2025

800.1.11.1/536/BAPENDA/2025

800.1.11.1/559/BAPENDA/2025

800.1.11.1/402/BAPENDA/2025

800.1.11.1/386/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pembatalan
Kegiatan Pendampingan
Penginputan Sistem E-Smart
Bontang

ST DAN SPD PAK SEKBAN,PAK
AZIS,MBA SRI TGL 12-14
FEBRUARI 2025

Himbauan Penetapan Pajak
Reklame Di Kota Bontang

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Januari 2025

Surat Tugas

Surat Tugas

Surat Tugas Pemeriksaan

Surat Tugas Pemeriksaan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

79

80

81

82

83

84

85

86

Tanggal Naskah

19-02-2025

11-02-2025

06-02-2025

12-02-2025

11-02-2025

10-02-2025

06-02-2025

11-02-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/078/BAPENDA/2024

900.1.3.2/424/BAPENDA/2025

900.1.3.2/388/BAPENDA/2025

900.1.3.2/428/BAPENDA/2025

900.1.3.2/422/BAPENDA/2025

900.1.3.2/403/BAPENDA/2025

800.1.11.1/386/BAPENDA/2025

900.1.3.2/421/BAPENDA/2025

Hal
Analisis Tambahan Terkait Poin-

Poin Pada SK Wali Kota Status 4

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Januari 2025

Pemberitahuan Pemeriksaan

Percepatan Pembayaran PBB-P2
Tahun 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Januari 2025

Pemberitahuan Pemeriksaan

Surat Tugas Pemeriksaan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Januari 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

87

88

89

90

91

92

93

94

Tanggal Naskah

06-02-2025

26-02-2025

13-02-2025

20-02-2025

19-02-2025

12-02-2025

20-02-2025

04-02-2025

Nomor Naskah

800.1.11.1/385/BAPENDA/2025

800.1.3.2/556/BAPENDA/2025

900.1.13.1/447/???ENDA/2025

000.1.2.3/15/BAPENDA/2025

000.1.2.3/14/BAPENDA/2025

000.1.2.3/11/BAPENDA/2025

800.1.11.1/520/BAPENDA/2025

000.1.2.3/08/BAPENDA/2025

Hal

Surat Tugas Pemeriksaan

Undangan FGD Kajian NJOP

Permohonan Penugasan Staf
Teknis

ST dan SPD Bu Rini, Mba Reni
BPP

ST dan SPD Pak Sekban BPP Tgl
20 s.d 23 Februari 2025

ST DAN SPD MBA VANY DAN
WULAN TGL 13-16 FEBRUARI
2025

Surat Tugas Driver HUT DAMKAR

ST Balikpapan Karina dan Andi
Dewi

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

95

96

97

98

99

100

101

102

Tanggal Naskah

04-02-2025

03-02-2025

04-02-2025

20-02-2025

19-02-2025

19-02-2025

13-02-2025

06-02-2025

Nomor Naskah

900.1/381/BAPENDA/2025

800.1.12.5/371/BAPENDA/2025

000.1.2.3/09/BAPENDA/2025

000.8.3/169/0RG/2025

900.1.3.2/519/BAPENDA/2025

800.1.11.1/518/BAPENDA/2025

900.1.3.2/445/BAPENDA/2025

900.1.3.2/387/BAPENDA/2025

Hal

Perbaikan Transaksi Penerimaan
Negara

Surat Edaran Pakaian Dinas

ST dan SPD UGM

Pemberitahuan Ketentuan Apel
Pagi

Pemberitahuan Pemeriksaan

Surat Tugas Pemeriksaan PBB PT.

Daksa Kalimantan Putra

UNDANGAN

Pemberitahuan Pemeriksaan

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

103

104

105

106

107

108

109

Tanggal Naskah

13-02-2025

11-02-2025

19-02-2025

06-02-2025

04-02-2025

06-02-2025

18-02-2025

Nomor Naskah

800.1.11.1/427/BAPENDA/2025

900.1.3.2/423/BAPENDA/2025

900.1.3.2/516/BAPENDA/2025

900.1.3.2/384/BAPENDA/2025

900.1.3.2/XXX/BAPENDA/2025

900.1.3.2/384/BAPENDA/2025

900.1.13.1/493/BAPENDA/2025

Hal

Surat Tugas

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Januari 2025

Penyampaian Bukti Lunas PBB
2024 dan SPPDT PBB Tahun Pajak
2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Januari 2025

Notulen Focus Group Discussion
(FGD) Jangka Waktu Pelaporan
dan Pembayaran Pajak Daerah
untuk jenis pajak dengan jenis
pemungutan self-assessment
system

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Januari 2025

Surat Pengantar Proposal Kegiatan
Gebyar Pajak Tahun 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

110

111

112

113

Tanggal Naskah

13-02-2025

12-02-2025

18-02-2025

21-02-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/446/???ENDA/2025

900.1.13.1/255.1/BAPENDA/2025

000.1.2.3/13/BAPENDA/2025

000.1.2.3/16/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Rapat pembahasan
Perubahan Target Pajak Daerah
Tahun 2025

Surat Penawaran Kerjasama UB

SPD Pak Kaban BPP Tgl 20 s.d 23
Februari 2025

ST & SPD SMD Pak Sapri, Yasmin,
April Tgl 23 s.d 26 Februari 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/01/2025 - 31/01/2025)

No

Tanggal Naskah

02-01-2025

03-01-2025

05-01-2025

03-01-2025

03-01-2025

06-01-2025

Nomor Naskah

000.7.2.6.1/2672/BAPPERIDA/2025

T/700.1.2.8/13/ITDA/2025

000.8.6.3/15/0RG/2025

000.1.2.3/22/BAPENDA/2025

000.7.1/8/BAPPERIDA/2025

500.11.2.4/17/DISHUB/2024

Hal

Pengusulan Hibah/Bansos Tahun
2026

Reviu Pendapatan TA 2024

Penyampaian Tindak Lanjut LHE
SAKIP Tahun 2024

Menghadiri Rakor Forkopimda dan
Stakeholders Tahun 2025 dengan
tema “Meningkatkan Peran Aktif
Forkopimda dan Stakeholders
Dalam Mewujudkan Kota Bontang
sebagai Kota Jasa dan Industri
yang Maju Berkelanjutan dengan
Ekonomi yang Dinamis Menuju Era
Masyarakat yang Sejahtera
Sebagai Daerah Miitra IKN Baru”
pada tanggal 13 s.d. 17 Januari
2025 di Aston Batam Hotel &
Residence JI. Sriwijaya No. 1, Kp.
Pelita, Nagoya, Batam

Penyelenggaraan Musrenbang dan
Juknis RKPD 2026

pemberitahuan kegiatan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Jainuddin, SE, MS.i
PIt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

Tanggal Naskah

06-01-2025

07-01-2025

07-01-2025

07-01-2025

08-01-2025

08-01-2025

08-01-2025

09-01-2025

Nomor Naskah

400.14.5.3/17/ADBANG/2025

400.14.5.3/28/ADBANG/2025

000.7.5/23/BAPPERIDA/2025

B/900.1.13.1/1/PASAR/2025

B/500.16.6.3/6/DPMPTSP/2025

500.12.10.3/10/DISKOMINFO/2025

B/000.8.3.4/66/0RG/2025

900.1.13.1/25/KEC-BS/2025

Hal

Undangan TJSL Awards Tahun
2024

Persiapan Pemberian Penghargaan
Pada Acara TJSL Awards 2024

Permintaan data LKPJ tahun 2024

Permohonan Porvorasi

Permintaan Nama Peserta
Bimbingan Teknis dan Perubahan
Waktu Pelaksanaan Bimbingan
Teknis "Komunikasi Dalam
Pelayanan Publik"

Surat Pengantar SK Wali Kota

Bontang tentang Tim Tanggap

Insiden Siber kepada seluruh
Perangkat Daerah

Penyampaian Rencana Tindak
Lanjut (RTL) Hasil Survei Kepuasan
Masyarakat (SKM) Semester I
Tahun 2024

Penyampaian Data Proyeksi Tahun
2026 - 2029 Kecamatan Bontang
Selatan

Asal Naskah

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Kamsal, S.Pd
Camat Bontang Selatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

15

16

17

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

12-01-2025

10-01-2025

13-01-2025

13-01-2025

13-01-2025

13-01-2025

14-01-2025

14-01-2025

Nomor Naskah

400.14.1.1/50/DPKP/2025

000.7.1/17/KEL-TLI/2025

900.1.3.2/16/BPKAD/2025

B/900.1.13.1/2/PASAR/2025

B/800.1.5/81/BKPSDM/2025

T/900.1.13.1/12/DPMPTSP/2025

000.2.5/40/BPKAD/2025

100.1.7/62/BAPPERIDA/2025

Hal

SURAT PERMOHONAN MOBIL
BESERTA BBM DAN SOPIR

Undangan Musrembang Kelurahan
Tanjung Laut Indah

Penyampaian Data

Permohonan Porvorasi

Penginputan SKP Tahunan dan
Bulanan Menggunakan Aplikasi e-
Kinerja BKN

Penyampaian Data Realisasi
Retribusi Daerah

Rekonsiliasi Barang Milik Daerah
Triwulan IV Tahun Anggaran 2024

Tindak Lanjut Rekomendasi DPRD
Terhadap LKPJ Tahun Anggaran
2023

Asal Naskah

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ardiansyah, SE.
Lurah Tanjung Laut Indah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Tanggal Naskah

14-01-2025

15-01-2025

14-01-2025

14-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

16-01-2025

Nomor Naskah

300.2.11/69/DISKOMINFO/2025

900.1.13.1/6/DISPOPAR/2025

100.3.2/66/HUK/2025

100.3.2/66/HUK/2025

900.1.13.1/7/DISPOPAR/2025

500.12.10/65/DISKOMINFO/2025

000.1.5/19/DPRD/2025

000.1.5/20/DPRD/2025

B/800.1.3.2/92/BKPSDM/2025

Hal

Pendataan Admin PPID Pelaksana
Kota Bontang

Surat Permintaan Data

Undangan Sosialisasi Perwali
Pakaian Dinas ASN

Undangan Sosialisasi Perwali
Pakaian Dinas ASN

Surat Pengantar

Undangan Pelatihan Teknis
Keamanan Informasi

Rapot Paripurna ke-5 Masa Sidang
Il DPRD Kota Bontang Tahun 2025

Rapot Paripurna ke-6 Masa Sidang
Il DPRD Kota Bontang Tahun 2025

Surat Edaran tentang kenaikan
pangkat PNS di lingkungan Pemkot
PNS di lingkungan Pemkot Bontang

Periode 1 April 2025

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Rita Atin Widiarti,S.Sos,MM
Sekretaris Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Rita Atin Widiarti,S.Sos,MM
Sekretaris Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

32

33

34

35

36

37

38

39

Tanggal Naskah

17-01-2025

17-01-2025

17-01-2025

18-01-2025

18-01-2025

20-01-2025

20-01-2025

20-01-2025

Nomor Naskah

B/000.3/95/PBJ/2025

400.10.2.2/045/KEL-GNE/2025

400.10.2.2/45/KEL-GNE/2025

B/800.1.2.2/96/BKPSDM/2025

000.7.2/75/BAPPERIDA/2025

000.1.11/46/Bapenda-
PPRDBTG/2025

900.1.13.1/81/BAPENDA/2025

800.1.9.1/82/BKPSDM/2025

Hal

Surat Tindak Lanjut Monitoring dan
Evaluasi Penyelesaian Paket
Pekerjaan TA 2024

Undangan Pelantikan RT Periode
2025-2029

Undangan Pelantikan RT Periode
2025-2029

Penjelasan Pengadaan PPPK

Rapat Pembahasan Proyeksi
Keuangan Dalam Rangka
Penyusunan RPIJMD tahun 2025-
2029 dan RKPD Kota Bontang
tahun 2026

Undangan Rapat Pemanfaatan
Lahan Parkir

Undangan FGD Potensi Pajak
Daerah dan Retribusi Daerah
Tahun 2025

Permintaan Data Sertifikat
Kompetensi Jabatan Fungsional
Non Guru dan Tenaga Kesehatan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

SULISTYO, SE, M.A.P.
Lurah Kelurahan Gunung Elai Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

SULISTYO, SE, M.AP.
Lurah Kelurahan Gunung Elai Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Indun Salbiah Ningsih, S.Sos., M.Si.
Kepala UPTD Pelayanan Pajak Dan
Retribusi Daerah Wilayah Bontang
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

40

41

42

43

44

45

46

47

Tanggal Naskah

21-01-2025

21-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

24-01-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/83/ADBANG/2025

T/700.1.2.7/99/ITDA/2025

B/900.1.13.1/5/RUSUNAWA/2025

B/800.1.3.2/102/BKPSDM/2025

000.1.2.3/386/BAPENDA/2025

B/000.8.3/103/0RG/2025

000.2.3.2/100/BPKAD/2025

B/000.8.3/110/0RG/2025

Hal

Permintaan Data Untuk Pembuatan
Akun Admin dan Operator e-Smart
Tahun 2025

Pendampingan Penyusunan MR TA
2025

Usulan Tarif Retribusi Rev.l

Penanaman Pohon dan Pembuatan
Resapan Biopori

Menghadiri Undangan
Penandatanagan Kesepakatan
Kerja Sama pada tanggal 23 s/d 25
Januari 2025 di Ruang C.210
Gedung Pancabrata Prof.Herman
Johannes ( ERIC)
JI.Grafika,Kampus UGM
Yogyakarta, Yogyakarta.

Penggunaan Pakaian Dinas
Aparatur Sipil Negara

Penyerahan Bukti Kepemilikan
Kendaraan Bermotor

Undangan Workshop SPBE

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Usman.,M.Pd
Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

48

49

50

51

52

53

54

55

Tanggal Naskah

02-01-2025

01-01-2025

02-01-2025

06-01-2025

06-01-2025

07-01-2025

07-01-2025

08-01-2025

Nomor Naskah

000.1.5/2671/PROKOMPIM/2025

500.11.33/01/DISHUB/2025

T/500.16.6.3/3/DPMPTSP/2025

400.3.3.7/18/ITDA/2025

900.1.13.1/019/BAPENDA/2025

B/900.1.13.1/1/PASAR/2025

500.12.10.2/42/DISKOMINFO/2025

Hal

Mengajuan Permohonan BPHTB
Turu Waris

Undangan Rakor Forkopimda dan
Stakeholders Tahun 2025

Surat Undangan ( Keluar ) / 01

Permohonan Nama Peserta Bimtek
Komunikasi Dalam Pelayanan
Publik

Undangan Sosialisasi

Penyampaian Capaian Realisasi
Pajak Daerah Periode Januari-
Desember Tahun 2024

Permohonan Porvorasi

Undangan Upaya Peningkatan
Infrastruktur IT dan Keamanan
Informasi

Asal Naskah

Agus Salim

Agus Salim

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Jainuddin, SE, MS.i
PIt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin,SE,M.A,M.Eng
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

56

57

58

59

60

61

62

63

Tanggal Naskah

09-01-2025

13-01-2025

10-01-2025

13-01-2025

14-01-2025

15-01-2025

14-01-2025

14-01-2025

Nomor Naskah

000.8.1/7/KEL-TLI/2025

900.1.13.1/26/KEC-BB/2025

400.14.1.1/150/DPKP/2025

B/800.1.2.2/79/BKPSDM/2025

B/900.1.13.1/4/DPK/2025

B/800.1.2.2/91/BKPSDM/2025

700.1.2/2/ITDA/2025

B/900.1.3.2/28/DINKES/2025

Hal

UNDANGAN PELANTIKAN RT
KELURAHAN TANJUNG LAUT
INDAH

Proyeksi retribusi 2026 - 2029

SURAT PERMOHONAN
PEMINJAMAN MOBIL BESERTA
BBM DAN SOPIR

Undangan

Penyampaian Data Proyeksi
Retribusi Tahun 2026-2029 DPK

Informasi Tambahan Tindaklanjut
Penataan Non ASN melalui Seleksi
PPPK TA 2024 Periode Il

Undangan Ekspose Hasil Reviu
Pendapatan Tahun Anggaran 2024
pada Perangkat Daerah

SURAT PENGATAR tentang
Penyampaian data Proyeksi
Pendapatan Tahun 2025 sampai
dengan 2029

Asal Naskah

Ardiansyah, SE.
Lurah Tanjung Laut Indah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Hj.lda Idris,SE
Camat Bontang Barat Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Amiluddin, M.Si
Kepala Dinas Pemadam dan
Penyelamatan Kebakaran Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Retno Febriaryanti
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,
CRA., CGCAE., CFrA
Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

64

65

66

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

15-01-2025

17-01-2025

19-01-2025

21-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

26-01-2025

25-01-2025

28-01-2025

Nomor Naskah

500.14/63/DISKOMINFO/2025

400.10.2.2/45/KEL-GNE/2025

B/900.1.13.1/4/RUSUNAWA/2025

100.1.2/84/ADBANG/2025

000.2.5/58/BPKAD/2025

000.2.3.2/100/BPKAD/2025

000.1.2.3/415/DISKOMINFO/2025

800.2.4.1/111/DISKOMINFO/2025

000.7.2.3/113/BPKAD/2025

Hal

Surat Edaran Pemenuhan Data
Statistik Sektoral Tahun 2024

Undangan Pelantikan RT Periode
2025-2029

Usulan Tarif Retribusi

Permintaan KAK dan RPK Tahun
Anggaran 2025

Data Barang Milik Daerah (BMD)
berupa Konstruksi Dalam Pekerjaan
(KDP)

Penyerahan Bukti Kepemilikan
Kendaraan Bermotor

SPT Peserta Pelatihan Teknis
“Proses ldentifikasi dan
Penanganan Insiden Keamanan
Informasi” Tahun 2025.

Pemanggilan Peserta Pelatihan
Teknis Keamanan Informasi

Undangan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

SULISTYO, SE, M.A.P.
Lurah Kelurahan Gunung Elai Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Igbal Srijaya Burhanuddin, SE, M.Si
Kepala UPT Rusunawa Dinas
Perumahan,Kawasan Permukiman
dan Pertanahan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas



No

73

74

75

76

77

78

79

Tanggal Naskah

31-01-2025

31-01-2025

30-01-2025

08-01-2025

22-01-2025

13-01-2025

23-01-2025

Nomor Naskah

B/900.1.13.3/118/DINKES/2025

B/900.1.3.3/119/BPKAD/2025

000.1.2.3/428/BAPENDA/2025

900.1.3.2/057/BAPENDA/2025

900.1.3.2/337/BAPENDA/2025

900.1.3.2/094/BAPENDA/2025

900.1.13.1/349/BAPENDA/2025

Hal

UNDANGAN BLUD

Undangan

Menghadiri Undangan Kegiatan
High Level Forum Multi Shareholder
Gathering & Focus Group Discusion

FGD Pemerintah Daerah se
Kalimantan Timur dan Kalimantan
Utara pada tanggal 03 sd 06
Februari 2025 di Hotel Discovery
Kartika Plaza JI. Kartika
Plaza,Kabupaten Bandung Kuta-
Bali, Bali

Permohonan Informasi Data Yuridis
Aset PT ERDA INDAH Untuk
Pelaksanaan Sita Eksekusi Di

Pengadilan Negeri Bontang

Undangan

SURAT PEMBERITAHUAN
PEMERIKSAAN GREEN GARDEN
RESTO

Surat Tugas

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Basri Rase
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

80

81

82

83

84

85

86

87

Tanggal Naskah

20-01-2025

13-01-2025

09-01-2025

10-01-2025

13-01-2025

10-01-2025

10-01-2025

08-01-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/263/BAPENDA/2025

900.1.3.2/097/BAPENDA/2025

900.1.3.2/084/BAPENDA/2025

900.1.3.2/092/BAPENDA/2025

900.1.3.2/095/BAPENDA/2025

900.1.3.2/091/BAPENDA/2025

900.1.3.2/090/BAPENDA/2025

900.1.3.2/024/BAPENDA/2025

Hal

Undangan

SURAT PEMBERITAHUAN
PEMERIKSAAN TERRA DINING

Keterangan Pembayaran PBB
Tahun 2024

Surat Tugas Pemeriksaan Mag 7

SURAT PEMBERITAHUAN
PEMERIKSAAN MAG 7

Surat Tugas Pemeriksaan Terra
Dining dan Gudeg Bu Harman

Surat Tugas Pemeriksaan Green
Garden Resto

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Desember 2024

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

88

89

90

91

92

93

94

Tanggal Naskah

08-01-2025

06-01-2025

21-01-2025

06-01-2025

31-01-2025

04-01-2025

14-01-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/023/BAPENDA/2025

900.1.3.2/007/BAPENDA/2025

900.1.13.1/325/BAPENDA/2025

900.1.13.1/016/BAPENDA/2024

000.1.2.3/07/BAPENDA/2025

000.1.2.3/01/BAPENDA/2025

400.7.22.1/135.1/BAPENDA/2025

Hal

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Desember 2024

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Desember 2024

Undangan BPN FGD

Undangan Rapat Penyusunan Pra
Renstra Perangkat Daerah Tahun
2025-2029 dan Penyusunan
Proyeksi Pendapatan Asli Daerah
Tahun 2025-2029

ST DAN SPD YONGEN,AGUS TGL
04-07 FEBRUARI 2025

SPD PAK KABAN TGL 13-17
JANUARI 2025

Surat Ket Bekerja mba indah

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

95

96

97

98

99

100

101

Tanggal Naskah

14-01-2025

21-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

14-01-2025

14-01-2025

14-01-2025

Nomor Naskah

400.7.22.1/133/BAPENDA/2025

800.1.8.1/335/BAPENDA/2025

000.1.2.3/05/BAPENDA/2025

000.1.2.3/03/BAPENDA/2025

400.7.22.1/127/BAPENDA/2025

400.7.22.1/128/BAPENDA/2025

400.7.22.1/129/BAPENDA/2025

Hal

Surat Ket Bekerja CS Mba Nia

SURAT KETERANGANMUTASI
PESERTA PEKERJA PENERIMA
UPAH (PPU)PEGAWAI
PEMERINTAH NON PEGAWAI
NEGERI (PPNPN)

ST DAN SPD PAK BIL,PAK
EDY,LIBE TGL 23-26 JANUARI
2025

ST DAN SPD PAK SAPRI.PAK
GIRI.MBA NETI.MBA NOVI TGL
23-25 JANUARI 2025

Surat Ket Bekerja CS MUntaha

Surat Ket Aktif Bekerja CS Ali

Surat Ket Bekerja cs ali

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

102

103

104

105

106

107

108

109

Tanggal Naskah

14-01-2025

09-01-2025

24-01-2025

24-01-2025

13-01-2025

13-01-2025

15-01-2025

14-01-2025

Nomor Naskah

400.7.22.1/131/BAPENDA/2025

000.1.2.3/02/BAPENDA/2025

B/000.1.5/111/PROKOMPIM/2025

800.2.4/109/BKPSDM/2025

900.1.3.2/096/BAPENDA/2025

900.1.3.2/099/BAPENDA/2025

900.1.3.2/217/BAPENDA/2025

800.1.4.1/117/BAPENDA/2025

Hal

Surat Ket Bekerja Mba Ati

ST dan SPD Pak Azis tgl 13-16
Januari 2025

Undangan Rapat Persiapan
Pelantikan Wali Kota dan Wakil
Wali Kota Bontang Periode 2025-
2030

Undangan Pengembangan
Kompetensi Problem Solving

SURAT PEMBERITAHUAN
PEMERIKSAAN GUDEG BU
HARMAN

Permohonan Konsultasi Kepada
BPK Perwakilan Provinsi
Kalimantan Timur

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Desember 2024

REKOMENDASI MENGIKUTI
SELEKSI PENERIMAAN CALON
PESERTA PNS TUGAS BELAJAR

DARI KEPALA PERANGKAT

DAERAH

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

110

111

112

113

114

115

116

117

Tanggal Naskah

08-01-2025

08-01-2025

15-01-2025

23-01-2025

30-01-2025

14-01-2025

22-01-2025

14-01-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/054/BAPENDA/2025

900.1.3.2/053/BAPENDA/2025

900.1.13.1/220/BAPENDA/2025

800.1.11.1/348/BAPENDA/2025

000.1.2.3/06/BAPENDA/2025

400.7.22.1/134/BAPENDA/2025

000.1.2.3/04/BAPENDA/2025

400.7.22.1/115/BAPENDA/2025

Hal
Laporan Pengambilan Pajak Air

Tanah Bulan Desember 2024

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Desember 2024

Penyampaian Perda Pajak Daerah
dan Retribusi Daerah

Surat Tugas

SPD PAK KABAN TGL 03-06
FEBRUARI 2025

Surat Ket Aktif Bekerja CS

SPD PAK KABAN TGL 23-25
JANUARI 2025

Surat Ket Aktif Bekerja CS Muntaha

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

118

119

Tanggal Naskah

14-01-2025

14-01-2025

Nomor Naskah

400.7.22.1/130/BAPENDA/2025

400.7.22.1/132/BAPENDA/2025

Hal Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Surat Ket Aktif Bekerja Mba ati

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Surat Ket Aktif Bekerja CS Mba nia

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/07/2025 - 31/07/2025)

No

Tanggal Naskah

01-07-2025

01-07-2025

01-07-2025

02-07-2025

02-07-2025

02-07-2025

03-07-2025

Nomor Naskah

900.1.6.3/164/BPKAD/2025

B/800.1.3.2/607/BKPSDM/2025

100.3.2/1076/HUK/2025

500.16.7.2/1078/DPMPTSP/2025

100.3.2/310/DPRD/2025

900.1.3.2/202/KEL-TLI/2025

900.1.3.2/144/KEL-GN.TLH/2025

Hal

Undangan

Edaran Kenaikan Pangkat Periode
1 Oktober 2025

Undangan

Undangan Rapat Koordinasi
Penertiban Minuman Keras /
Minuman Beralkohol

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

Nama Ketua RT, Nomor Rekening
& Nomor HP Kelurahan Tanjung
Laut Indah

Permintaan Data

Asal Naskah

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ardiansyah, SE.
Lurah Tanjung Laut Indah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Mochamad Cholid Hanafi,
S.Kep.,Ns.
Lurah Gunung Telihan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

15

16

Tanggal Naskah

03-07-2025

03-07-2025

03-07-2025

03-07-2025

04-07-2025

04-07-2025

04-07-2025

05-07-2025

06-07-2025

Nomor Naskah

100.1.2/1088/ADBANG/2025

000.1.8.6/1090/PROKOMPIM/2025

900.1.3.2/204/KEC-BB/2025

800.1.8.1/1092/ADBANG/2025

400.8.2/708/KESRA/2025

400.8.2/709/KESRA/2025

000.9.9/1099/0RG/2025

B/800.2.4.1/621/BPKAD/2025

900.1.6.4/320/DPRD/2025

Hal

Sinkronisasi Pelaporan Realisasi
Keuangan di e-Smart TW Il Tahun
Anggaran 2025

Pengecatan Median Jalan

Daftar Rekapan Camat Bontang
Barat

Kebutuhan Jabatan Fungsional
Perencana di Bagian Administrasi
Pembangunan Sekretariat Daerah

Kota Bontang

Surat Pemberitahuan Perubahan
Tempat Acara

Undangan Pawai Ta’aruf 1
Muharram 1447 H

Pengukuran Indeks Kualitas
Kebijakan

High Level Meeting dan Launching
Kartu Kredit Indonesia (KKI) serta
SP2D Online SIPD RI di
Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Hj.lda Idris,SE
Camat Bontang Barat Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

17

18

19

20

21

22

23

Tanggal Naskah

05-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

08-07-2025

08-07-2025

08-07-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/1688/BKPSDM/2025

900.1.3.2/186/KEL-LOK/2025

000.1.2.3/1701/BAPENDA/2025

900.1.3.2/148/KEL-GN.TLH/2025

900.1.6.4/328/DPRD/2025

400.12.4.3/113/DKPS/2025

400.7.1/1124/DINKES/2025

Hal

Surat Tugas PKA BPSDM Provinsi
Kaltim Tahun 2025

Penyampaian Permohonan
Permintaan daftar rekapan Lurah,
Kasi Pemtrantibum, dan Staf PBB

Kelurahan Loktuan Tahun

Anggaran 2025.

Mendampingi Wali Kota Bontang
Menghadiri Undangan Musyawarah
Nasional ke V Asosiasi Daerah
Penghasil Migas dan Energi
Terbarukan (ADPMET) di Jakarta —
DKI Jakarta, mulai tanggal 09-11
Juli 2025.

Usulan Nama Ketua RT, Nomor
Rekening & Nomor HP

Rapat Komisi B DPRD Kota
Bontang

Undangan

JADWAL PEMERIKSAAN
KESEHATAN GRATIS SUSULAN

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

SUPRIADI, SE
Lurah Kelurahan Loktuan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Mochamad Cholid Hanafi,
S.Kep.,Ns.
Lurah Gunung Telihan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

H. Budiman, S.Sos, M.A.P.
Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Tanggal Naskah

08-07-2025

08-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

10-07-2025

09-07-2025

10-07-2025

11-07-2025

11-07-2025

Nomor Naskah

500.16.7.2/1125/DPMPTSP/2025

400.14.1.3/1126/PROKOMPIM/2025

B/000.8.3.4/640/0RG/2025

700.1.2/741/1ITDA/2025

600.1.16/748/DPUPR/2025

400.8.2/745/KESRA/2025

500.11.33/561/DISHUB/2025

900.1.13.1/188/PASAR/2025

B/000.3/658/PBJ/2025

Hal

Undangan Rapat Koordinasi Revisi

Tim Pengawasan Perizinan Kota
Bontang

undangan

Permintaan Data Layanan Publik di

Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang 2025

Undangan Sosialisasi Pelaksanaan
Survei Pelaksanaan Integritas (SPI)

Tahun 2025

Undangan Rapat pembahasan
biaya operasional dan biaya
pendukung pengadaan tanah

SURAT UNDANGAN
PENYERAHAN PENGHARGAAN
GRATISPOL DAN JOSPOL

undangan rapat perparkiran kota
bontang

Permohonan Porvorasi Karcis

Surat Jawaban Permohonan
Pengisian/Penugasan Jabatan
PPBJ

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
PIt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

IKHWAN AGUS, M.SI
Kepala Bagian Pengadaan Barang
/Jasa Sekretariat Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

11-07-2025

11-07-2025

11-07-2025

12-07-2025

14-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

Nomor Naskah

B/000.3/659/PBJ/2025

100.3.2/340/DPRD/2025

900.1.6.4/341/DPRD/2025

400.3.3.7/1155/BKPSDM/2025

100.3.2/353/DPRD/2025

700.1.2.9/765/ITDA/2025

B/000.5.13/670/DPK/2025

000.7.2/1174/BAPPERIDA/2025

B/900.1.12.1/672/BPKAD/2025

Hal

Surat Jawaban Permohonan
Pengisian/Penugasan Jabatan
PPBJ

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

UNDANGAN KEGIATAN
SOSIALISASI PERUMAHAN
BERSUBSIDI BAGI PEGAWAI ASN
PEMKOT BONTANG

Rapat Paripurna

Undangan Rapat Koordinasi
Pelaksanaan MCSP Kota Bontang
Triwulan 3 Tahun 2025

Undangan Rapat

Perubahan Jawdal Pelaksanaan
Evaluasi Renstra Perangkat Daerah
Tahun 2025-2029

Sinkronisasi Perencanaan dan
Penganggaran Perubahan APBD
Tahun Anggaran 2025.

Asal Naskah

H. Lukman, S.S, M.Si
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan Sekretariat Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

42

43

44

45

46

a7

48

49

Tanggal Naskah

16-07-2025

16-07-2025

16-07-2025

16-07-2025

16-07-2025

17-07-2025

17-07-2025

17-07-2025

Nomor Naskah

500.11.29.2/574/DISHUB/2025

100.3.2/361/DPRD/2025

000.7.2/1179/BAPPERIDA/2025

600.4.6.4/1180/DLH/2025

T/700.1.2.7/675/ITDA/2025

500.12.10.2/547/DISKOMINFO/2025

900.1.13.2/653/PSDA/2025

500.15.8.3/1184/DISNAKER/2025

Hal

Rapat Presentasi Penyampaian
Laporan Akhir / Final Kegiatan
Reviu PERDA LLAJ

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

Asesmen Tim Pengelola Data
Perangkat Daerah

Permohonan Partisipasi Kegiatan
Uji Emisi Kendaraan Bermotor
Tahun 2025

Monitoring dan Evaluasi Penerapan
Manajemen Risiko TA 2025

WEBSITE/APLIKASI TIDAK DAPAT
DIAKSES

Undangan Rapat Pembahasan
Tindak Lanjut Sosialisasi
Optimalisasi Pemanfaatan Ekonomi
Aset Pelabuhan Loktuan

UNDANGAN

Asal Naskah

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
PIt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

50

51

52

53

54

55

56

Tanggal Naskah

17-07-2025

18-07-2025

18-07-2025

19-07-2025

19-07-2025

21-07-2025

21-07-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/1774/BAPENDA/2025

000.7.2/777/BAPPERIDA/2025

900.1.14.3/1923/Bapenda-1V/2025

000.2.5/779/BPKAD/2025

T/700.1.2.9/680/ITDA/2025

500.12.10.2/555/DISKOMINFO/2025

000.7.3/1210/BAPPERIDA/2025

Hal

Menghadiri Rapat Koordinasi
Percepatan Penyusunan
Rancangan Peraturan Daerah
tentang Rencana Pembangunan
Jangka Menengah Daerah dan
Evaluasi kesesuaian Peraturan
Daerah tentang Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah Kabupaten/Kota
se-Kalimantan Timur Tahun 2025 di
Aula Sakura RSUD Dr. Kanujoso
Djatiwibowo, Balikpapan mulai
tanggal 23-25 Juli 2025.

Monitoring dan Evaluasi Capaian
TPB/SDGs Kota Bontang

Undangan Rekonsiliasi PNBP SDA
Minerba Triwulan Il TA 2025

Rekonsiliasi Barang Milik Daerah
Triwulan | Tahun Anggaran 2025

Pemenuhan Data Dukung MCSP
Triwulan 3 2025

PENGUMUMAN PROGRES
PERBAIKAN WEBSITE/APLIKASI

Surat Penyampaian Perhitungan
Kebutuhan Jabatan Fungsional
Surveyor Pemetaan

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sri Wahyuni
Sekretaris Daerah Provinsi
Kalimantan Timur

Pemerintah Provinsi Kalimantan

Timur

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Segera

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

57

58

59

60

61

62

63

64

Tanggal Naskah

21-07-2025

21-07-2025

22-07-2025

23-07-2025

23-07-2025

24-07-2025

01-07-2025

03-07-2025

Nomor Naskah

B/800.1.2.1/689/BKPSDM/2025

400.14.1.3/1211/PROKOMPIM/2025

000.8.3.4/1220/DISKOMINFO/2025

900.1.3.5/1227/BPKAD/2025

R/900.1/190/BPKAD/2025

B/900.1.13.1/191/BPKAD/2025

400.8.2.3/677/KESRA/2025

900.1.13.1/183/PASAR/2025

Hal

Penyusunan Rencana Kebutuhan,
Jenis dan Jumlah Jabatan untuk
Pelaksanaan Pengadaan ASN 2025
s.d 2029

undangan

Undangan Forum Konsultasi Publik

undangan

Pemindahbukuan atas Pembayaran
Opsen Pajak Mineral Bukan Logam
dan Batuan (MBLB)

Undangan

Surat Undangan partisipasi
perayaan Tahun Baru Islam 1447 H

Permohonan Porvorasi Karcis

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Rahasia

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

65

66

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

03-07-2025

05-07-2025

06-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

08-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

Nomor Naskah

000.7.6.2/1093/DPMPTSP/2025

000.7.2/1100/BAPPERIDA/2025

T/900.1.3.5/623/BPKAD/2025

900.1.3.2/186/KEL-LOK/2025

500.14/495/DISKOMINFO/2025

400.14.1.3/1126/PROKOMPIM/2025

000.1.4/1128/PEM/2025

500.14.3.2/743/DPMPTSP/2025

Hal

Undangan Laporan Akhir
Penyusunan SP dan SOP MPP

Undangan Pelaksanaan Evaluasi
Renstra Perangkat Daerah Tahun
2025-2029

Pengajuan Permohonan Kartu
Kredit Pemerintah Daerah
(KKPD/KKI)

Penyampaian Permohonan
Permintaan daftar rekapan Lurah,
Kasi Pemtrantibum, dan Staf PBB

Kelurahan Loktuan Tahun

Anggaran 2025.

Pendataan Lengkap terhadap
pemanfaatan data statistik oleh
seluruh Perangkat Daerah Di
Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

undangan

Peminjaman ruang Rapat

Undangan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

SUPRIADI, SE
Lurah Kelurahan Loktuan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Dasuki, M. Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat Sekretariat
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

73

74

75

76

77

78

79

80

8l

Tanggal Naskah

10-07-2025

10-07-2025

11-07-2025

12-07-2025

15-07-2025

16-07-2025

16-07-2025

23-07-2025

23-07-2025

Nomor Naskah

500.11.33/561/DISHUB/2025

B/900.1/537/DINKES/2025

600.4.6.4/1150/DLH/2025

100.3.4/641/BKPSDM/2025

900.1.1/1162/BPKAD/2025

900.1.6.4/360/DPRD/2025

900.1.13.1/194/PASAR/2025

B/400.7.28/695/DISKOMINFO/2025

B/400.7.28/695/DISKOMINFO/2025

Hal

undangan rapat perparkiran kota
bontang

Permohonan Perforasi Karcis
Retribusi Kesehatan Tahun 2025

Undangan Partisipasi dan
Pembukaan Kegiatan Uji Emisi
Kendaraan Bermotor

Dispensasi Kehadiran Pegawai
dalam Mendukung Gerakan
Mengantar Anak di Hari Pertama
Masuk Sekolah

Undangan

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

Permohonan Porvorasi Karcis

Permintaan data Monev KIP 2025

Permintaan data Monev KIP 2025

Asal Naskah

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
PIt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

82

83

84

85

86

87

88

89

Tanggal Naskah

24-07-2025

24-07-2025

24-07-2025

24-07-2025

25-07-2025

25-07-2025

26-07-2025

27-07-2025

Nomor Naskah

500.12.10.2/572/DISKOMINFO/2025

400.7.11/140/KEL BB/2025

500.16.7.2/254/DPMPTSP/2025

500.10.30.2/321/BAPPERIDA/2025

800.1.11.1/1846/ITDA/2025

B/000.8.6.3/703/0RG/2025

500.12.10.2/575/DISKOMINFO/2025

000.7.3/1249/BAPPERIDA/2025

Hal

UPGRADE SISTEM LAYANAN
MAIL GOVERNMENT
(MAIL.BONTANGKOTA.GO.ID)

Undangan Kerja Bakti

Undangan Rapat

Survei Monitoring dan Evaluasi
Inovasi Perangkat Daerah

Surat Tugas Perangkat Daerah

Undangan Pendampingan Evaluasi
SAKIP Tahun 2024

PROGRES UPGRADE SISTEM
LAYANAN MAIL GOVERNMENT
(MAIL.BONTANGKOTA.GO.ID)

Undangan Sosialisasi dan
Pendampingan Pengisian
Perhitungan Kebutuhan Jabatan
Fungsional Surveyor Pemetaan

Asal Naskah

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bagus Susanto, S.IP
Lurah Kelurahan Bontang Baru
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
PIt. Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

90

91

92

93

94

95

96

97

Tanggal Naskah

27-07-2025

27-07-2025

27-07-2025

28-07-2025

28-07-2025

29-07-2025

29-07-2025

29-07-2025

Nomor Naskah

000.7.2/1247/BAPPERIDA/2025

400.1.2.5/1248/BAPPERIDA/2025

400.14.1.3/1251/PROKOMPIM/2025

400.13.40/441/DP3AKB/2025

B/500.2.3.5/707/DISKOMINFO/2025

400.5/420/DISPOPAR/2025

900.1.13.1/259/DPMPTSP/2025

900.1.1/1268/BPKAD/2025

Hal

Penginputan Renstra 2025-2029
Pada SIPD-Kemendagri

Undangan Pemanggilan Peserta
Workshop Inovasi Daerah 2025

undangan

Mohon Bantuan Doorprize

Permintaan Data Kegiatan
Perangkat Daerah untuk Publikasi
Media Massa

Undangan Pembukaan Kegiatan
Pekan Wisata Budaya & Kreasi
Milenial Nusantara

usulan tarif retribusi sewa videotron

Undangan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Eddy Forestwanto,SSTP,M.Si
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan Perlindungan Anak Dan
Keluarga Berencana Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Rafidah, SE, M.Si
Kepala Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

98

99

100

101

102

103

104

Tanggal Naskah

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

Nomor Naskah

000.8.3.4/353/BPKAD/2025

700.1.2/1274/ITDA/2025

500.12.10.2/593/DISKOMINFO/2025

400.13/837/DP3AKB/2025

000.8.3.4/355/BPKAD/2025

800.1.11.1/1851/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1852/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Forum Konsultasi Publik

SURAT EDARAN
KEIKUTSERTAAN PROGRAM
PARIWARA ANTIKORUPSI
TAHUN 2025 DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KOTA BONTANG

PROSES UPGRADE SISTEM
LAYANAN MAIL GOVERNMENT
(MAIL.BONTANGKOTA.GO.ID)

TELAH SELESAI DILAKSANAKAN

Undangan HARGANAS Ke 32

Perubahan Jadwal Forum
Konsultasi Publik

Surat Tugas

Pendampingan Pendataan Objek
Pajak

Asal Naskah

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

105

106

107

108

109

110

111

112

Tanggal Naskah

29-07-2025

08-07-2025

18-07-2025

21-07-2025

04-07-2025

09-07-2025

31-07-2025

18-07-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/1835/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1691/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1790/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1796/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1656/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1703/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1911/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1783/BAPENDA/2025

Hal

Permintaan No. Rekening untuk
Menampung Dana Reimbursed
SPPD Perjalanan Dinas

Surat Tugas

Surat Tugas Pemeriksaan PBB
Yayasan LNG Badak

Surat Balasan Permohonan
Keringanan Angsur dan
Penghapusan Sanksi Administrasi
Bunga

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Juni 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Juni 2025

Undangan Pembentukan Tim Efektif

Undangan

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

113

114

115

116

117

118

119

120

Tanggal Naskah

18-07-2025

16-07-2025

16-07-2025

16-07-2025

18-07-2025

21-07-2025

08-07-2025

22-07-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/1782/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1746/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1728/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1728/BAPENDA/2025

000.1.2.3/39/BAPENDA/2025

000.1.2.3/40/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1685/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1799/BAPENDA/2025

Hal

Permohonan Pengambilan Piala
Bergilir

Permohonan Penyelenggaraan
Program Bapenda Mengajar di
SMA/SMK/MA se-Kota Bontang

Permohonan Penyelenggaraan
Program Bapenda Mengajar di
SMA/SMK/MA se-Kota Bontang

Permohonan Penyelenggaraan
Program Bapenda Mengajar di
SMA/SMK/MA se-Kota Bontang

SPD PAK KABAN TGL 23-25 JULI
2025

ST dan SPD PAK SAPRI dan
SUPAR tgl 22-24 JULI 2025

SURAT TUGAS

Surat Tugas Razia

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

121

122

123

124

125

126

127

128

Tanggal Naskah

22-07-2025

24-07-2025

25-07-2025

28-07-2025

28-07-2025

30-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

Nomor Naskah

800.1.11.1/1798/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1265/Bapenda-
PPRDBTG/2025

000.1.11/594/DISHUB/2025

500.10.30.2/818/BAPPERIDA/2025

B/900.1.13.1/193/BPKAD/2025

000.8.3.2/1273/BAPPERIDA/2025

000.2.3.2/1289/BPKAD/2025

900.1.3.2/1877/BAPENDA/2025

Hal

Surat Tugas Razia

Permohonan Pendampingan
Pendataan Objek Pajak

Permohonan Porporasi Karcis Roda
Dua (Revisi)

WORKSHOP INOVASI DAERAH
2025 KOTA BONTANG

Undangan

Forum Konsultasi Publik
BAPPERIDA

Penyampaian Laporan
Pembongkaran BMD

Undangan Rapat Persiapan

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Indun Salbiah Ningsih, S.Sos., M.Si.
Kepala UPTD Pelayanan Pajak Dan
Retribusi Daerah Wilayah Bontang
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
PIt. Kepala Dinas Perhubungan
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

129

130

131

132

133

134

135

Tanggal Naskah

31-07-2025

18-07-2025

15-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

25-07-2025

16-07-2025

Nomor Naskah

800.11.1/1858/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1791/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1727/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1695/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1696/Bapenda/2025

900.1.13.1/1824/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1746/BAPENDA/2025

Hal

Surat Tugas

Pemberitahuan Pemeriksaan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Periode Juni 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Juni 2025

Pendampingan Bankaltimtara
Cabang Bontang pada Sosialisasi
KKI dan Pengisian IETPD

Mekanisme Penerimaan Pajak
Mineral Bukan Logam dan Batuan
(MBLB) dan Pembayaran Opsen
Pajak Mineral Bukan Logam dan

Batuan (MBLB)

Permohonan Penyelenggaraan
Program Bapenda Mengajar di
SMA/SMK/MA se-Kota Bontang

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

136

137

138

139

140

141

Tanggal Naskah

09-07-2025

03-07-2025

22-07-2025

22-07-2025

07-07-2025

09-07-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/1696/Bapenda/2025

900.1.13.1/1650/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1800/BAPENDA/2025

000.1.2.3/41/BAPENDA/2025

000.1.2.3/37/BAPENDA/2025

000.1.2.3/38/BAPENDA/2025

Hal

Pendampingan Bankaltimtara
Cabang Bontang pada Sosialisasi
KKI dan Pengisian IETPD

Surat Pemberitahuan Pembatalan
Kerjasama Kajian NJOP

Surat Tugas Razia

ST dan SPD MAS YONGEN TGL
21-23 JULI 2025

SPD PAK KABAN TGL 09-11 JULI
2025

ST dan SPD PAK
SEKBAN,KARIN,TATI TGL 09-11
JULI 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/06/2025 - 30/06/2025)

No

Tanggal Naskah

01-06-2025

02-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

04-06-2025

03-06-2025

Nomor Naskah

100.3.2/251/DPRD/2025

900.1.6.3/130/BPKAD/2025

B/800.1.2.2/519/BKPSDM/2025

900.1.15.1/483/BPKAD/2025

900.1.15.1/483/BPKAD/2025

000.2.5/576/BPKAD/2025

600.4.1/571/DLH/2025

Hal

Rapat Paripurna ke-5 Masa Sidang
Il DPRD Kota Bontang Tahun 2025

Undangan

Pengakhiran Kontrak Tenaga Non
ASN dengan Masa Kerja Kurang
dari 2 Tahun

Penyusunan Laporan Realisasi
Semester Pertama APBD dan
Prognosis 6 (enam) Bulan
berikutnya

Penyusunan Laporan Realisasi
Semester Pertama APBD dan
Prognosis 6 (enam) Bulan
berikutnya

Hasil penelahaan Rencana
Kebutuhan Barang Milik Daerah
(RKBMD) Tahun 2026

Peringatan Hari Lingkungan Hidup
2025

Asal Naskah

Maming, SH.MM
Wakil Ketua Il DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

15

Tanggal Naskah

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

05-06-2025

05-06-2025

07-06-2025

06-06-2025

Nomor Naskah

500.9.13.2/1041/DPUPR/2025

B/900.1.2/524/BPKAD/2025

000.2.5/XXX/BPKAD/2025

100.3.2/255/DPRD/2025

000.9.9/585/HUK/2025

100.3.2/261/DPRD/2025

100.3.2/267/DPRD/2025

700.1.2.9/588/ITDA/2025

Hal

Penambahan Usulan Tarif Retribusi
Baru pada Beberapa Unit Alat Berat
DPUPR

Usulan Penambahan Standar
Harga Satuan Daerah (SHS)
Daerah Tahun Anggaran 2025

Rekonsiliasi Barang Milik Daerah
Audited Tahun Anggaran 2024

Rapat Paripurna ke-6 Masa Sidang
11l DPRD Kota Bontang

Surat Undangan Sosialisasi

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

Bimbingan Teknis Peningkatan
Efektivitas Pengendalian
Kecurangan pada Pemerintah Kota
Bontang Tahun 2025

Asal Naskah

H.Much Cholis Edy Prabowo,
ST.,M.Si
Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Maming, SH.MM
Wakil Ketua || DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Maming, SH.MM
Wakil Ketua || DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Maming, SH.MM
Wakil Ketua || DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

16

17

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

08-06-2025

08-06-2025

07-06-2025

09-06-2025

09-06-2025

09-06-2025

10-06-2025

Nomor Naskah

700.1.2.9/590/ITDA/2025

000.7.2/495/BAPPERIDA/2025

100.3.2/272/DPRD/2025

800.1.10.3/962/BKPSDM/2025

800.1.10.3/962/BKPSDM/2025

226/P.3/PDP.07.1

500.10.30.2/936/BAPPERIDA/2025

Hal

Undangan Exit Meeting Evaluasi
Perencanaan dan Penganggaran
Kota Bontang Tahun Anggaran
2025 oleh Tim BPKP Perwakilan
Provinsi Kalimantan Timur

SURAT EDARAN PEDOMAN
PENYUSUNAN PERUBAHAN
RENCANA KERJA PEMERINTAH
DAERAH, PERUBAHAN
RENCANA KERJA PERANGKAT
DAERAH, DAN PERUBAHAN
ANGGARAN PENDAPATAN DAN
BELANJA DAERAH TAHUN
ANGGARAN 2025

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

Penyampaian Data Non ASN

Penyampaian Data Non ASN

Surat undangan Narasumber
seminar Akper PKA angk Il

Pengumpulan Data Inovasi

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Maming, SH.MM
Wakil Ketua Il DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Rahmat
Plt. Kepala Pusat Pembelajaran dan
strategi Kebijakan Pelayanan Publik
Lembaga Administrasi Negara

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

23

24

25

26

27

28

29

30

Tanggal Naskah

10-06-2025

10-06-2025

10-06-2025

10-06-2025

10-06-2025

10-06-2025

10-06-2025

10-06-2025

Nomor Naskah

100.3.2/269/DPRD/2025

100.3.2/275/DPRD/2025

400.2.5/942/DP3AKB/2025

500.12.6/298/DISKOMINFO/2025

000.7.2/938/BAPPERIDA/2025

500.12.6/295/DISKOMINFO/2025

B/900.1.2/530/BPKAD/2025

B/000.8.6.3/531/0RG/2025

Hal

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

UNDANGAN

Rapat Pembahasan Pemindahan
Server dan Aplikasi

Penginputan Rancangan
Perubahan RKPD/Perubahan Renja
Perangkat Daerah Tahun 2025
pada Aplikasi SIPD-RI

Presentasi Aplikasi Retribusi Dari
PT. Infomedia Nusantara

Usulan Penambahan Kode
Rekening Anggaran Belanja pada
SIPD RI Penganggaran Tahun 2025
Tahap Il

Monitoring dan Evaluasi Kinerja
Triwulan | & Il Tahun 2025 di
Lingkungan Pemerintah Kota

Bontang

Asal Naskah

Maming, SH.MM
Wakil Ketua Il DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Maming, SH.MM
Wakil Ketua Il DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

31

32

33

34

35

36

37

38

39

Tanggal Naskah

11-06-2025

10-06-2025

11-06-2025

15-06-2025

15-06-2025

15-06-2025

15-06-2025

17-06-2025

16-06-2025

Nomor Naskah

500.10.30.2/945/BAPPERIDA/2025

000.7.2/948/BAPPERIDA/2025

000.2.5/590/BPKAD/2025

500.12.5.4/958/DPMPTSP/2025

B/600.4.15.1/544/DLH/2025

100.3.2/279/DPRD/2025

B/000.8.3.4/547/0RG/2025

B/500.16.7.2/190/DPMPTSP/2025

900.1.3.2/1479/BAPENDA/2025

Hal

Partisipasi Lomba Inovasi Daerah
Kota Bontang 2025

Penambahan alokasi pagu
Perangkat Daerah dalam rangka
penyusunan RKPD Kota Bontang

tahun 2026

Perubahan Rencana Kebutuhan
Barang Milik Daerah Tahun 2025

Undangan Penertiban Reklame
Rokok di Kota Bontang

Jadwal Jumat Bersih

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

UNDANGAN

Pembongkaran iklan rokok

Undangan

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Maming, SH.MM
Wakil Ketua Il DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin,SE,M.A,M.Eng
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

40

41

42

43

44

45

46

47

Tanggal Naskah

17-06-2025

17-06-2025

17-06-2025

17-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

Nomor Naskah

000.7.2/963/BAPPERIDA/2025

500.14.1/615/BAPPERIDA/2025

100.3.2/967/HUK/2025

800.2.2.7/244/BPKAD/2025

900.1.13.1/167/PASAR/2025

900.1.13.1/167/PASAR/2025

000.9.6.2/621/DISKOMINFO/2025

800.1.13/622/ITDA/2025

Hal

Pelaksanaan Asistensi Rancangan
Renja Perangkat Daerah Tahun
2026

Penyusunan SK Tim Pengelola
Data Perangkat Daerah

Undangan

Undangan Rapat

Permohonan Porvorasi Karcis

Permohonan Porvorasi Karcis

Surat Pelatihan Peningkatan
Kualitas Data Statistik Sektoral

Permintaan Data Pengguna
Layanan di Perangkat Daerah
sebagai Responden Kegiatan

Survei Penilaian Integritas (SPI)

Tahun 2025 di Lingkungan

Pemerintah Kota Bontang

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

48

49

50

51

52

53

54

55

56

Tanggal Naskah

18-06-2025

19-06-2025

19-06-2025

19-06-2025

19-06-2025

20-06-2025

20-06-2025

20-06-2025

20-06-2025

Nomor Naskah

400.14.1.3/975/PROKOMPIM/2025

B/100.3.2/563/HUK/2025

B/800.1.2.2/564/BKPSDM/2025

000.4.3.2/978/BPKAD/2025

800.1.12.8/979/BKPSDM/2025

700.1.2.1/982/ITDA/2025

B/100.3.4.3/566/BPKAD/2025

100.3.2/286/DPRD/2025

R/700.1.2.1/570/ITDA/2025

Hal

undangan

Surat penyusunan
PROPEMPERDA Tahun 2026

Tindak Lanjut Pengakhiran Kontrak
Tenaga non ASN

Undangan Rapat

Tata Cara Pengusulan Tanda
Kehormatan Satyalancana Karya
Satya Periode Agustus Tahun 2026

Tindak Lanjut Laporan Hasil
Evaluasi Perencanaan dan
Penganggaran Sektoral Daerah
Pada Pemerintah Kota Bontang
Tahun Anggaran 2025, BAPENDA

SURAT EDARAN TATA CARA
PEMBAYARAN HONORARIUM
PENGELOLA KEUANGAN
DAERAH

Rapat Paripurna ke-9 Masa
Persidangan Il DPRD Kota
Bontang Tahun Anggaran 2025

Audit Penataan Tenaga Kontrak
Daerah (TKD) Periode Tahun 2023
dan 2024

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Rahasia

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Rahasia



No

57

58

59

60

61

62

63

Tanggal Naskah

20-06-2025

21-06-2025

22-06-2025

22-06-2025

21-06-2025

23-06-2025

23-06-2025

Nomor Naskah

T/700.1.2.7/571/ITDA/2025

500.17.3.3/631/DPKP2/2025

000.7.2/1016/BAPPERIDA/2025

800.1.10/1018/ITDA/2025

200.1.2/632/BAKESBANGPOL/2025

000.1.4/1026/PEM/2025

000.1.2.3/1626/BAPENDA/2025

Hal

Monitoring Rencana Aksi Tindak
Lanjut Pemenuhan Data Dukung
MCSP Korsupgah KPK Tahun 2025

Rapat Pembahasan Evaluasi dan
Monitoring Pelaksanaan Surat
Pernyataan Penguasaan Fisik dan
Penggunaan Tanah (SPPFPT)

Undangan Expose dan
Pembahasan RPJMD Kota Bontang
Tahun 2025-2029 dengan DPRD
Kota Bontang.

Workshop Penilaian Mandiri
Maturitas Sistem Pengendalian
Intern Pemerintah (SPIP)
Terintegrasi pada Perangkat
Daerah Tahun 2025

Himbauan Peringatan Hari Anti
Narkoba Internasional Tahun 2025

Peminjaman ruangan Rapat

Menghadiri Expose dan
Pembahasan RPJMD Kota Bontang
Tahun 2025- 2029 dengan DPRD
Kota Bontang di Meeting Room
Golden Tulip Hotel Balikpapan,
mulai tanggal 24-27 Juni 2025.

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Dasuki, M. Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat Sekretariat
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

64

65

66

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

23-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

Nomor Naskah

000.9.2/1028/BAPPERIDA/2025

000.8.6.3/643/ADBANG/2025

200.1.2/644/BAKESBANGPOL/2025

B/000.5.15.1/140/DPK/2025

000.9.2/1042/BAPPERIDA/2025

000.9.9/655/HUK/2025

T/700.1.2.7/580/ITDA/2025

B/500.12.11.3/581/DPK/2025

B/100.3.4/583/PBJ/2025

Hal

Undangan Ekspose Laporan Antara
Kajian RIPJ-PID

Undangan Sosialisasi Tata cara
penginputan E-kinerja pada Aplikasi
E-smart terkait Update data terbaru

Undangan Puncak Hari Anti
Narkoba Internasional 2025

Pertemuan Akhir (Exit Meeting)
Audit Kearsipan Internal Tahun
2025

Undangan Ekspose Laporan Antara
Kajian BUMD AUJ

surat undangan persiapan penilaian
IKK

Pendampingan Penilaian Mandiri
Maturitas Penyelenggaraan Sistem
Pengendalian Intern Pemerintah
(SPIP) Terintegrasi TA 2025

Undangan Forum Komunikasi
Publik (FKP)

SURAT EDARAN TENTANG
PENGADAAN LANGSUNG
SECARA TRANSAKSIONAL DAN
PENCATATAN PADA SISTEM
PENGADAAN SECARA
ELEKTRONIK

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

73

74

75

76

77

78

79

80

8l

Tanggal Naskah

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

26-06-2025

26-06-2025

26-06-2025

26-06-2025

29-06-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/90/KEL-BP/2025

900.1.3.2/122/KEL BB/2025

000.7.2/1051/BAPPERIDA/2025

400.8.2/662/KESRA/2025

000.1.10/307/KEL-GNE/2025

900.1.3.2/92/KEL-BP/2025

000.1.10/308/KEL-GNE/2025

400.14.1.3/668/KESRA/2025

B/000.5.15.1/141/DPK/2025

Hal

Penyampaian data

Penyampaian Nama Ketua RT,
Nomor RekeningDan Nomor HP

Undangan Coaching Renstra
Perangkat Daerah Tahun 2025-
2029

Permohonan Bantuan

Penyampaian Nama Ketua RT,
Nomor Rekening dan Nomor HP
Kelurahan Gunung Elai

Penyampaian Data

Penyampaian Daftar Rekapan
Pejabat/Pegawai Kelurahan
Gunung Elai

UNDANGAN SHALAT SUBUH
BERJAMAAH

Bimbingan Teknis Pengawasan
Kearsipan Internal

Asal Naskah

Hadi Jumianto, S.IP

Lurah Berbas Pantai Kota Bontang

Pemerintah Kota Bontang

Bagus Susanto, S.IP
Lurah Kelurahan Bontang Baru
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

SULISTYO, SE, M.AP.

Lurah Kelurahan Gunung Elai Kota

Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Hadi Jumianto, S.IP

Lurah Berbas Pantai Kota Bontang

Pemerintah Kota Bontang

SULISTYO, SE, M.AP.

Lurah Kelurahan Gunung Elai Kota

Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

82

83

84

85

86

87

88

Tanggal Naskah

29-06-2025

29-06-2025

30-06-2025

30-06-2025

30-06-2025

30-06-2025

30-06-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/72/KEL-BL/2025

900.1.3.2/73/KEL-BL/2025

800.1.9.1/1063/BKPSDM/2025

900.1.3.2/123/KEL BB/2025

600.1.16/1256/DPUPR/2025

900.1.3.2/181/KEL-GUN/2025

900.1.3.2/180/KEL-GUN/2025

Hal

Penyampaian Nama Ketua RT, No.

rekening dan Nomor HP

Penyampaian Data Lurah, Kasi
Pemerintahan dan Trantibum, dan
Staf PBB

Pendataan Pegawai ASN yang
berminat Memiliki Rumah
Bersubsidi

Penyampaian Data

Permohonan Informasi Aset Pada
Lokasi Pengadaan Lahan

Penyampaian Nama Ketua RT,
Nomor Rekening & Nomor HP RT
Kelurahan Guntung Tahun 2025

Penyampaian Data Lurah, Kasi
Pemtrantibum, dan Staf PBB
Kelurahan Guntung Tahun 2025

Asal Naskah

Muhammad Akbar Aditya, S.STP
Lurah Bontang Lestari Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Akbar Aditya, S.STP
Lurah Bontang Lestari Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Bagus Susanto, S.IP
Lurah Kelurahan Bontang Baru
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

H.Much Cholis Edy Prabowo,
ST.,M.Si
Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

DENNY FEBRIAN, SKM, M.KKK
Lurah Kelurahan Guntung Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

DENNY FEBRIAN, SKM, M.KKK
Lurah Kelurahan Guntung Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

89

90

91

92

93

94

95

96

Tanggal Naskah

16-06-2025

11-06-2025

02-06-2025

23-06-2025

17-06-2025

16-06-2025

30-06-2025

16-06-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/31/BAPENDA/2025

000.1.2.3/30/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1356/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1542/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1481/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1475/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1597/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1467/BAPENDA/2025

Hal

Surat Tugas dan Surat Perjalana
Dinas

Surat Perintah Tugas dan Surat
Perjalanan Dinas

Penyampaian Hasil Perhitungan
Nilai Individu Pajak PBB-P2 Tahun
2025

Penyampaian SKPDKB atas
Temuan Pemeriksaan Masa
Januari- Desember 2024

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Mei 2025

Pemberitahuan Pemeriksaan Rahel
Studio

Undangan Silaturrahmi Pengelola
Parkir Khusus

Pemberitahuan Pemeriksaan white
place

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

97

98

99

100

101

102

103

104

Tanggal Naskah

16-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

17-06-2025

16-06-2025

13-06-2025

13-06-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/1473/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1472/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1469/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1477/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1480/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1474/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1457/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1442/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pemeriksaan
Zakura

Pemberitahuan Pemeriksaan
Diamond

Pemberitahuan Pemeriksaan Taste
Coffe

Pemberitahuan Pemeriksaan XXI

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Mei 2025

Pemberitahuan Pemeriksaan Happy
Puppy

Undangan Evaluasi TW 2 dan
Monitoring

Keterangan Pembayaran PBB-P2
Tahun 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

105

106

107

108

109

110

111

112

Tanggal Naskah

16-06-2025

11-06-2025

10-06-2025

30-06-2025

24-06-2025

23-06-2025

23-06-2025

18-06-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/1468/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1413/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1411/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1596/BAPENDA/2025

000.1.2.3/36/BAPENDA/2025

000.1.2.3/34/BAPENDA/2025

000.9.2.2/1548/BAPENDA/2025

000.1.2.3/33/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pemeriksaan The
Bahagia

Penyampaian SKPDKB atas
Temuan Pemeriksaan Masa Januari
— Desember 2024

Permohonan Penugasan staf teknis
terkait Pemeliharaan Sismiop dan
E- BPHTB

Penyampaian Data Dalam Rangka
Penyusunan Monografi Fiskal KPP
Pratama Bontang Tahun 2025

ST PAK SEKBAN,PAK DARLI,PAK
ALAM TGL 24-25 JUNI 2025

SPD Pak KABAN TGL 23-27 JUNI
2025

Surat Tugas

ST Pak Hendri,ldham,Tati tgl 19-20
Juni 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

113

114

115

116

117

118

119

120

Tanggal Naskah

18-06-2025

10-06-2025

20-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

20-06-2025

05-06-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/32/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1392/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1519/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1476/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1471/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1470/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1520/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1378/BAPENDA/2025

Hal

ST PAK SAPRI,PAK DAENG,MAS
DHANI TGL 19-22 JUNI 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Mei 2025

Penyampaian Hasil Pemeriksaan
dari BPK RI

Pemberitahuan Pemeriksaan
Elfamouz

Pemberitahuan Pemeriksaan Ayash

Pemberitahuan Pemeriksaan Terra
Dining

Penyampaian Hasil Pemeriksaan
dari BPK RI

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Mei 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

121

122

123

124

125

126

Tanggal Naskah

12-06-2025

12-06-2025

02-06-2025

30-06-2025

26-06-2025

23-06-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/1432/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1438/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1352/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1548.1/BAPENDA/2025

900.1.13.1/XXXX/2025

000.1.2.3/35/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pemeriksaan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Mei 2025

Undangan Evaluasi

Penawaran Kerja Sama Terkait
Kajian NJOP

Copy of
RAB_PENAWARAN_NJOP_-
UNS _final

ST PAK AZIS TGL 24-27 JUNI
2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/03/2025 - 31/03/2025)

No

Tanggal Naskah

03-03-2025

03-03-2025

04-03-2025

04-03-2025

04-03-2025

05-03-2025

05-03-2025

Nomor Naskah

B/000.5.2.6/229/DPK/2025

B/000.5.2.6/228/DPK/2025

700.1.2.9/223/ITDA/2025

000.1.5/100/DPRD/2025

000.7.2/339/BAPPERIDA/2025

000.8.6.3/353/0RG/2025

000.7.2/355/BAPPERIDA/2025

Hal

Pendampingan Audit Kearsipan
Tahun 2025

Permintaan Surat Keputusan Tim
Pengelolaan Kearsipan Perangkat
Daerah (UK dan UP) di Lingkungan

Pemerintah Kota Bontang

Undangan Peluncuran Indikator
Indeks Pencegahan Korupsi Daerah
(IPKD) MCP Tahun 2025

Serah Terima Jabatan dan Rapat
Paripurna ke 11 Masa Sidang Il
DPRD Kota Bontang

EDARAN PENYUSUNAN
RANCANGAN AWAL RENCANA
KERJA PEMERINTAH
PERANGKAT DAERAH (RKPD)
KOTA BONTANG DAN RENCANA
KERJA (RENJA) PERANGKAT
DAERAH TAHUN 2026

Penginputan Data Kinerja SAKIP
Tahun 2024 pada Aplikasi E-SAKIP
dan E-SMART Bontang

Entry Ranwal RKPD/RENJA PD
Tahun 2026 pada Aplikasi SIPD-RI

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sitti Yara
Wakil Ketua | DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

15

Tanggal Naskah

05-03-2025

06-03-2025

06-03-2025

06-03-2025

06-03-2025

07-03-2025

09-03-2025

10-03-2025

Nomor Naskah

400.14.4.3/233/HUK/2025

000.1.5/362/DKUMPP/2025

B/600.4.15.1/241/DLH/2025

300.2.11/365/DISKOMINFO/2025

000.7.2/366/BAPPERIDA/2025

000.1.5/105/DPRD/2025

000.8.3/249/0RG/2025

B/500.17.2.3/26/DPKP2/2025

Hal

Penyusunan Kebutuhan JF Analis
Hukum

Rapat Koordinasi

Jadwal Jumat Bersih

Asistensi Data Keterbukaan
Informasi Publik

Entry Ranwal RKPD/RENJA PD
Tahun 2026 pada Aplikasi SIPD-RI

Rapat Paripurna ke-12 Masa
Sidang Il DPRD Kota Bontang

PELAKSANAAN APEL PAGI BAGI
PEGAWAI APARATUR SIPIL
NEGARA DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KOTA BONTANG

Permohonan Validasi SKNJOP dan
Bebas BPHTB

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Usman.,M.Pd
Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

16

17

18

19

20

21

22

23

Tanggal Naskah

12-03-2025

03-03-2025

03-03-2025

02-03-2025

01-03-2025

02-03-2025

03-03-2025

03-03-2025

Nomor Naskah

900.1.15.1/148/BPKAD/2025

100.1.7/320/BAPPERIDA/2025

000.7.2/321/BAPPERIDA/2025

400.14.1.3/317/PROKOMPIM/2025

400.14.1.3/315/PROKOMPIM/2025

400.14.1.3/318/PROKOMPIM/2025

900.1.13.1/82/PASAR/2025

B/500.10.9.7/154/DINKES/2025

Hal

Undangan

Klarifikasi Data LKPJ Tahun 2024

Perubahan Waktu Penginputan
Pokok-Pokok Pikiran DPRD dan
Aspirasi Masyarakat dalam
Penyusunan RKPD Kota Bontang
Tahun 2026

rapat kerja

penjemputan Wali Kota dan Wakil
Walikota Bontang

Apel Gabungan

Permohonan Porvorasi Karcis

PERMINTAAN DATA

Asal Naskah

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

24

25

26

27

28

29

30

31

Tanggal Naskah

03-03-2025

04-03-2025

04-03-2025

05-03-2025

06-03-2025

06-03-2025

06-03-2025

07-03-2025

Nomor Naskah

100.1.2/333/ADBANG/2025

000.1.5/100/DPRD/2025

B/800.1.3.2/233/BKPSDM/2025

900.1.13.1/84/PASAR/2025

100.3.4/238/PBJ/2025

B/900.1.2/239/BPKAD/2025

900.1.15.1/145/BPKAD/2025

900.1.13.1/368/BAPENDA/2025

Hal

Monitoring dan Evaluasi terhadap
Kerangka Acuan Kerja (KAK) dan
Rencana Pelaksanaan Kegiatan
(RPK)

Serah Terima Jabatan dan Rapat
Paripurna ke 11 Masa Sidang Il
DPRD Kota Bontang

Surat Edaran Kenaikan Pangkat
PNS

Permohonan Porvorasi Karcis

SURAT EDARAN PENGELOLAAN
DAN PELAKSANAAN
PENGADAAN BARANG/JASA

Perpanjangan Waktu Usulan
Standar Harga Satuan (SHS)
Daerah Tahun Anggaran 2026

Undangan

Undangan Evaluasi Peraturan
Daerah Kota Bontang Nomor 1
Tahun 2024 dan Sosialisasi
Peraturan Wali Kota Bontang
Nomor 39 Tahun 2024

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sitti Yara
Wakil Ketua | DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

32

33

34

35

36

37

38

Tanggal Naskah

09-03-2025

09-03-2025

10-03-2025

10-03-2025

11-03-2025

12-03-2025

12-03-2025

Nomor Naskah

900.1.6.3/75/BPKAD/2025

000.7.2.2/373/BAPPERIDA/2025

900.1.3.2/378/BAPENDA/2025

B/800.2.4.1/249/BPKAD/2025

900.1.11/259/ITDA/2025

100.3.2/398/HUK/2025

900.1.1/400/BPKAD/2025

Hal

Undangan

Pembahasan Penyusunan
Kerangka RPJMD Kota Bontang
Tahun 2025-2029 1. Strategi dan

Arah Kebijakan 2. Proyeksi
Pendapatan/APBD 2025-2029 3.

Tema Tahunan RPJMD 4.

Penyusunan Indikator Hari/Tanggal
: Selasa 11 Maret 2025 Jam : 09.00
Wita - Selesai Tempat : Ruang
Rapat PANGRIPTA BAPPERIDA
Gedung Graha Taman Praja Lt 1
Blok IV. Bontang Lestari

Undangan

Undangan Pembinaan Administrasi
Sistem Pelaporan Data Tenaga
Kerja dan Tertib Administrasi
Pembayaran luran BPJS
Ketenagakerjaan

Supervisi Kepala Perwakilan BPK
Provinsi Kaltim atas Pemeriksaan
Pendahuluan LKPD TA 2024

Undangan Rapat Raperda
Kemudahan Investasi

Undangan Verifikasi dan Identifikasi
Belanja

Asal Naskah

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Terbatas



No

39

40

41

42

43

44

Tanggal Naskah

13-03-2025

13-03-2025

14-03-2025

15-03-2025

17-03-2025

18-03-2025

Nomor Naskah

000.7.5/401/BAPPERIDA/2025

100.1.6.1/406/BAPPERIDA/2025

B/000.8.3/263/0RG/2025

B/900.1.2/268/BPKAD/2025

900.1.14.3/654/Bapenda-1V/2025

100.3.4.3/426/DINKES/2025

Hal

Penyampaian Tindak Lanjut LHE
SAKIP Tahun 2024

Ekspose Hasil Kajian / Presentasi
Laporan Antara

Pemberitahuan Tindak Lanjut SE
MENPANRB Nomor 2 Tahun 2025

Verifikasi Usulan Standar Harga
Satuan (SHS) Daerah Tahun
Anggaran 2026

UNDANGAN

SURAT EDARAN TENTANG
KEWASPADAAN DINI TERKAIT
KENAIKAN KASUS DEMAM
BERDARAH DENGUE (DBD)

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sri Wahyuni
Sekretaris Daerah Provinsi
Kalimantan Timur
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Penting

Biasa/Terbuka



No

45

46

47

48

49

Tanggal Naskah

19-03-2025

19-03-2025

20-03-2025

20-03-2025

20-03-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/890/BAPENDA/2025

T/900.1.3.5/279/BPKAD/2025

800.1.1/295/0RG/2025

000.7.5/294/BAPPERIDA/2025

000.1.2.3/902/BAPENDA/2025

Hal

Menghadiri Pembahasan Masukan
Revisi Peraturan Pemerintah Nomor
12 Tahun 2019 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah dan
Peraturan Pemerintah Nomor 69
Tahun 2010 tentang Tata Cara
Pemberian dan Pemanfaatan
Insentif Pemungutan Pajak Daerabh,
Retribusi Daerah dan Monitoring
dan Evaluasi atas Pelaksanaan
Pemungutan Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah di Ruang Rapat
Gedung H Lantai 8, Ditjen Bina
Keuangan Daerah, Kementerian
Dalam Negeri, Jakarta Pusat 10110
mulai tanggal 20 s/d 22 Maret 2025.

Pemberian Tambahan Penghasilan
Berdasarkan Penilaian Karya Bagi
Tenaga Kontrak Daerah (TKD)

Undangan Kegiatan Sosialisasi
Penyusunan Kebutuhan JF Pranata
Hubungan Masyarakat

Pedomanan Sistematika dan
Substansi Penyusunan Dokumen
Evaluasi Hasil Pelaksanaan
Rencana Kerja (Renja) Triwulan |
Tahun 2025 dan Dokumen Evaluasi
Rencana Strategis (Renstra)
Perangkat Daerah Periode 2021-
2026 Kota Bontang

Menghadiri Rapat Koordinasi
Penyusunan Dokumen Ranwal
RPJMD Kota Bontang Tahun 2025-
2029 di Kota Samarinda mulai
tanggal 21 s/d 23 Maret 2025.

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

50

51

52

53

54

55

56

57

58

Tanggal Naskah

21-03-2025

21-03-2025

22-03-2025

23-03-2025

24-03-2025

24-03-2025

25-03-2025

11-03-2025

11-03-2025

Nomor Naskah

600.4.15.1/297/DLH/2025

600.4.15.1/297/DLH/2025

500.12.10.3/123/DISKOMINFO/2025

400.14.1.3/463/PROKOMPIM/2025

B/400.14.1.1/294/BKPSDM/2025

900.1.13.1/96/PASAR/2025

T/900.1.3.5/302/BPKAD/2025

700.1.2.9/260/ITDA/2025

900.1.13.1/90/PASAR/2025

Hal

SURAT EDARAN TENTANG
PENGENDALIAN SAMPAH HARI
RAYA IDUL FITRI 1446 H

SURAT EDARAN TENTANG
PENGENDALIAN SAMPAH HARI
RAYA IDUL FITRI 1446 H

Pemberitahuan Gangguan Layanan
OwnCloud Bontangkota

Undangan

Undangan menghadiri Pelantikan

Permohonan Porvorasi Karcis

Tertib Administrasi Pembayaran
luran BPJS Ketenagakerjaan Bulan
Berjalan bagi Non ASN di
Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

Undangan Sosialisasi Indikator
MCP Tahun 2025

Permohonan Porvorasi Karcis

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

59

60

61

62

63

64

65

66

67

Tanggal Naskah

12-03-2025

12-03-2025

13-03-2025

14-03-2025

16-03-2025

17-03-2025

17-03-2025

17-03-2025

18-03-2025

Nomor Naskah

B/800.2.2.1/254/BKPSDM/2025

500.13.2.1/33/DISPOPAR/2025

900.1.3.2/746/BAPENDA/2025

B/100.3.4.3/265/BPKAD/2025

000.7.2/415/BAPPERIDA/2025

400.14.1.3/417/PROKOMPIM/2025

400.14.1.3/417/PROKOMPIM/2025

500.12.6/113/DISKOMINFO/2025

000.7.2/427/BAPPERIDA/2025

Hal

Informasi Kelas Pembelajaran
Mandiri dalam Platform ASN
Berpijar

Kunjungan Studi Banding

Surat Pengantar

Surat Edaran

Undangan Konsultasi Publik

UNDANGAN

UNDANGAN

Surat Undangan Rapat Teknis
Aplikasi

Undangan Pembekalan
Penyusunan Renstra PD

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Rafidah, SE, M.Si

Kepala Dinas Pemuda Olahraga

dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin,SE,M.A,M.Eng

Kepala Badan Pendapatan Daerah

Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

68

69

70

71

72

73

74

75

76

Tanggal Naskah

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

20-03-2025

20-03-2025

20-03-2025

23-03-2025

25-03-2025

25-03-2025

Nomor Naskah

100.3.4/438/BAPPERIDA/2025

T/900.1.3.5/281/BPKAD/2025

100.3.4.3/442/ITDA/2025

600.3.2/549/DPUPR/2025

400.14.1.3/446/PROKOMPIM/2025

900.1.13.1/95/PASAR/2025

B/400.14.1.1/292/BKPSDM/2025

B/000.8.3.2/299/0RG/2025

000.7.2.2/494/BAPPERIDA/2025

Hal

Pembentukan Tim Penyusun
Renstra dan Renja Perangkat
Daerah

Pembayaran Gaji Tenaga Kontrak
Daerah (TKD) Bulan Maret 2025

SURAT EDARAN TENTANG
PENCEGAHAN KORUPSI DAN
PENGENDALIAN GRATIFIKASI

TERKAIT HARI RAYA

Balasan Permohonan Data Peta
Jalan

UNDANGAN

Surat Permohonan Porvorasi

Undangan Pelantikan Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja

Undangan Forum Konsultasi Publik
(FKP)

Undangan Forum Lintas Perangkat
Daerah

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Edi Suprapto, ST., MT
Plh. Kepala Dinas Pekerjaan Umum
dan Penataan Ruang Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

77

78

79

80

81

82

83

Tanggal Naskah

25-03-2025

28-03-2025

28-03-2025

28-03-2025

28-03-2025

06-03-2025

06-03-2025

Nomor Naskah

800.1.6/497/BKPSDM/2025

B/800.1.2.5/313/BKPSDM/2025

B/000.5.2.6/315/DPK/2025

400.8.2/332/KESRA/2025

B/000.7.2/316/BAPPERIDA/2025

900.1.13.1/683/BAPENDA/2025

900.1.13.1/685/BAPENDA/2025

Hal

Percepatan Pengisian Aplikasi E-
Kinerja Bulan Maret Tahun 2025
Bagi Pegawai Aparatur Sipil Negara
di Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

Penghadapan CPNS Formasi
Tahun 2024

Revisi Pendampingan Audit
Kearsipan Tahun 2025

Undangan Gema Takbir Idul Fitri
1446 H/ 2025 M

TENTANG PEDOMAN
PENYUSUNAN RENCANA
STRATEGIS PERANGKAT

DAERAH TAHUN 2025-2029 DAN
RENCANA KERJA PERANGKAT
DAERAH TAHUN 2026.

Penyampaian Data Proyeksi
Penerimaan Opsen Pajak MBLB
Tahun 2026 - 2030

Mekanisme Penerimaan Pajak
Mineral Bukan Logam dan Batuan
(Pajak MBLB) dan Opsen Pajak
Pajak Mineral Bukan Logam dan
Batuan (Pajak Opsen MBLB)

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

84

85

86

87

88

89

90

Tanggal Naskah

11-03-2025

20-03-2025

17-03-2025

05-03-2025

17-03-2025

17-03-2025

17-03-2025

Nomor Naskah

000.1.6/730/BAPENDA/2025

000.1.2.3/018/BAPENDA/2025

800.1.12.2/788/BAPENDA/2025

800.1.12.2/614/BAPENDA/2025

900.1.3.2/780/BAPENDA/2025

900.1.3.2/782/BAPENDA/2025

900.1.3.2/781/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Berbuka Bersama
Bapenda

SPD DAN SPT PAK KABAN 21-23
MARET 2025

SURAT KETERANGAN MUTASI
PESERTA PEKERJA PENERIMA
UPAH (PPU) PEGAWAI
PEMERINTAH NON PEGAWAI
NEGERI (PPNPN)

Permohonan Penonaktifan BPJS
Ketenagakerjaan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Februari 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Februari 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Februari 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

91

92

93

94

95

96

97

98

Tanggal Naskah

12-03-2025

12-03-2025

10-03-2025

12-03-2025

12-03-2025

05-03-2025

18-03-2025

06-03-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/763/BAPENDA/2025

900.1.3.2/743/BAPENDA/2025

800.1.11.1/687/BAPENDA/2025

900.1.3.2/745/BAPENDA/2025

900.1.3.2/742/BAPENDA/2025

900.1.3.2/621/BAPENDA/2025

900.1.13.1/533/BAPENDA/2025

900.1.13.1/595/BAPENDA/2025

Hal

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Februari 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Februari 2025

Surat Tugas

Pemberitahuan Pemeriksaan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Februari 2025

Undangan

Permohonan Narasumber Kajian
NJOP

Permohonan Narasumber Untuk
Pelaksanaan Perubahan Peraturan
Daerah Pajak Daerah dan Retribusi

Daerah Kota Bontang

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

99

100

101

102

103

104

105

Tanggal Naskah

24-03-2025

20-03-2025

18-03-2025

24-03-2025

18-03-2025

19-03-2025

04-03-2025

Nomor Naskah

800.1.13.2/847/BAPENDA/2025

000.1.2.3/019/BAPENDA/2025

000.1.2.3/017/BAPENDA/2025

800.1.13.2/848/BAPENDA/2025

000.1.2.3/017/BAPENDA/2025

800.1.11.1/812/BAPENDA/2025

800.1.12.2/596/BAPENDA/2025

Hal

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS

ST PAK SEKBAN TGL 21-23
MARET 2025

BU RINI,PAK DAENG,MBA TATI
TGL 19-20 MARET 2025

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS

BU RINI,PAK DAENG,MBA TATI
TGL 19-20 MARET 2025

SURAT TUGAS

Permohonan Penonaktifan BPJS
Kesehatan

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No Tanggal Naskah
1 31-05-2025
2 31-05-2025
3 31-05-2025
4 01-05-2025
5 02-05-2025
6 02-05-2025
7 02-05-2025
8 02-05-2025

Laporan Naskah Masuk (01/05/2025 - 31/05/2025)

Nomor Naskah

200.1.1/553/BAKESBANGPOL/2025

R/700.1.2.1/510/ITDA/2025

700.1.2/554/ITDA/2025

100.3.4.3/722/KESRA/2025

000.9.9/724/BPKAD/2025

000.7.2/725/BAPPERIDA/2025

100.1.2/729/ADBANG/2025

000.1.5/217/DPRD/2025

Hal

Undangan Upacara Peringatan Hari
Lahir Pancasila Tahun 2025

Hasil Evaluasi SAKIP Badan
Pendapatan Daerah (BAPENDA)
Kota Bontang Tahun Anggaran 2024

SURAT EDARAN TENTANG
PENETAPAN SELERA RISIKO SPIP
TERINTEGRASI

Himbauan Kurban Hari Raya Idul
Adha 1446 Hijriah

Undangan Tim Anggaran Pemerintah
Daerah

Pembahasan Pagu Perubahan RKPD
Tahun 2025 dan RKPD Tahun 2026

Asistensi Pembahasan Program
Unggulan Daerah Periode 2025 -
2029

Rapat Paripurna Ke-2 Masa Sidang
Il DPRD Kota Bontang Tahun 2025

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Rahasia

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

15

16

17

Tanggal Naskah

04-05-2025

06-05-2025

10-05-2025

13-05-2025

12-05-2025

12-05-2025

12-05-2025

13-05-2025

14-05-2025

Nomor Naskah

900.1.11/447/1'TDAJ2025

500.12.10.3/308/DISKOMINFO/2025

500.14.1/473/BAPPERIDA/2025

B/800.1.3.2/3/BKPSDM/2025

000.7.2/787/BAPPERIDA/2025

000.7.2/788/BAPPERIDA/2025

000.9.2/789/BAPPERIDA/2025

B/000.8.3.4/439/0RG/2025

800.1.9.1/798/BKPSDM/2025

Hal

Undangan Exit Meeting Pemeriksaan
Terinci atas Laporan Keuangan
Pemerintah Daerah Kota Bontang
Tahun Anggaran 2024

Pemberitahuan Layanan OwnCloud
Bontangkota kembali normal

Pemenuhan Data SDPDN E-Walidata

KENAIKAN PANGKAT PEGAWAI

NEGERI SIPIL DI LINGKUNGAN

PEMERINTAH KOTA BONTANG
PERIODE 1 AGUSTUS 2025

Undangan Pendampingan
Penyusunan Renstra Perangkat
Daerah Tahun 2025-2029

Undangan Sosialisasi Penyusunan
dan Penginputan Renstra dan
RPJMD ke dalam SIPD

Undangan FGD Ekspose Laporan
Pendahuluan dan Penggalian Data
Sekunder

Pendampingan Kegiatan Kompetisi
Inovasi Pelayanan Publik (KIPP)
2025

Permohonan Menugaskan

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

ANWAR SADAT, SP

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

18

19

20

21

22

23

24

25

Tanggal Naskah

15-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

16-05-2025

16-05-2025

16-05-2025

16-05-2025

18-05-2025

Nomor Naskah

000.7.2/807/BAPPERIDA/2025

100.3.2/805/HUK/2025

800.1.3.2/804/BKPSDM/2025

000.8.2/815/0RG/2025

800.1.6/816/BKPSDM/2025

400.14.1.1/821/DISKOMINFO/2025

000.7.2/185/BAPPERIDA/2025

800.1.6/826/BKPSDM/2025

Hal

Konsultasi Penyusunan Rancangan
Awal Renstra Perangkat Daerah

Undangan

Penanaman Pohon dan Pembuatan
Resapan Biopori

Sinkronisasi Data Jabatan Perangkat
Daerah

Kewajiban mematuhi jam kerja bagi
Pegawai Aparatur Sipil Negara dan
Tenaga Kontrak Daerah di
Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

Undangan Upacara Peringatan Hari
Kebangkitan Nasional Ke-117 Tahun
2025

Permohonan Peminjaman Tempat
Rapat Bapenda

Peserta Upacara Peringatan Hari
Kebangkitan Nasional Ke-117 Tahun
2025 di Lingkungan Pemerintah Kota

Bontang

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Amirudin, MP
Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

26

27

28

29

30

31

32

33

Tanggal Naskah

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

20-05-2025

21-05-2025

21-05-2025

21-05-2025

Nomor Naskah

R/700.1.2.1/451/ITDA/2025

100.3.7/830/PEM/2025

B/000.3/452/PBJ/2025

100.3.2/834/HUK/2025

000.1.2.3/1309/BAPENDA/2025

800.1.5/851/BKPSDM/2025

B/800.2.4/457/BKPSDM/2025

900.1.13.1/856/BAPENDA/2025

Hal

Audit Pengelolaan Pajak dan
Retribusi Daerah Tahun 2025

Permintaan Data Potensi Kerja Sama
Perangkat Daerah

Surat Permohonan Data PPK

Undangan

Menghadiri Rapat Penyampaian
Konsep LHP dan Permintaan
Tanggapan serta Rencana Aksi
Pemeriksaan Terinci atas Laporan
Keuangan Pemerintah Daerah Tahun
Anggaran 2024 pada tanggal 20-21
Mei 2025 di Kantor BPK Samarinda

Kewajiban Menyampaikan Data
Sertifikat Bimtek/ Pelatihan/Seminar
kepada Admin Data Perangkat
Daerah/Unit Kerja

2025-Perubahan jadwal pelatihan
Kepemimpinan di BPSDM

Undangan Rapat Pembahasan
Rancangan Peraturan Daerah Kota
Bontang Tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor 1 Tahun

2024 Tentang Pajak Daerah Dan
Retribusi Daerah

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Rahasia

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

34

35

36

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

21-05-2025

21-05-2025

20-05-2025

22-05-2025

22-05-2025

22-05-2025

22-05-2025

24-05-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/91/DISPOPAR/2025

000.8.6.3/863/0ORG/2025

900.1.13.1/132/PASAR/2025

900.1.1/864/BPKAD/2025

500.16.7.2/865/DPMPTSP/2025

000.1.2.3/1356/BAPENDA/2025

B/800.1.12.2/470/BKPSDM/2025

400.14.1.3/526/KESRA/2025

Hal

Retribusi Manggrove Edu Park
Berbas Pantai

Undangan Pendampingan
Penyusunan Pohon Kinerja Tahun
2024

Permohonan Porvorasi Karcis

Undangan Rapat TAPD

Rapat Koordinasi Terkait Rencana
Pembongkaran Konstruksi Baliho di
Median Jalan

Menghadiri Rapat Penyerahan
Laporan Hasil Pemeriksaan (LHP)
atas LKPD Tahun 2024 pada 9
entitas Perwakilan Provinsi Kalimatan
Timur di Ruang Auditorium
Nusantara Kantor BPK Perwakilan
Provinsi Kalimantan Timur JI. M.
Yamin No. 19, Samarinda mulai
tanggal 23-24 Mei 2025

Pemberian Informasi Status Anak
PNS Daerah berusia diatas 21 tahun

UNDANGAN SHALAT SUBUH
BERJAMAAH DAN KEGIATAN
BERSIH RUMAH IBADAH

Asal Naskah

Rafidah, SE, M.Si
Kepala Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

42

43

44

45

46

a7

48

49

Tanggal Naskah

26-05-2025

26-05-2025

27-05-2025

27-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

Nomor Naskah

B/800.1.10.3/480/BKPSDM/2025

B/000.8.2/482/BKPSDM/2025

500.16.7.2/886/DPMPTSP/2025

200.1.1/536/BAKESBANGPOL/2025

B/800.2.4/492/BKPSDM/2025

500.11.32/462/DPKP/2025

900.1.13.1/897/BAPENDA/2025

000.2.3.2/539/BPKAD/2025

Hal

Penghapusan Toleransi Pulang
Cepat dalam Perhitungan Tambahan
Penghasilan Pegawai (TPP) ASN

Penyusunan Kebutuhan Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja
(PPPK) Paruh Waktu

Undangan Ekspose Laporan Akhir
Penyusunan SOP

Himbauan Peringatan Hari Lahir
Pancasila Tahun 2025

Pemanggilan Pelatihan
kepemimpinan struktural PKA dan
PKP di BPSDM Tahun 2025

Pemberitahuan Pemeriksaan Sarana
Proteksi Kebakaran

Undangan Asistensi lampiran atas
usulan OPD Pemungut retribusi
dalam Rancangan Peraturan Daerah
Kota Bontang Tentang Perubahan
Atas Peraturan Daerah Nomor 1
Tahun 2024 Tentang Pajak Daerah
Dan Retribusi Daerah

PENETAPAN STATUS BARANG
MILIK DAERAH TAHUN
ANGGARAN 2024

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Amiluddin, M.Si
Kepala Dinas Pemadam dan
Penyelamatan Kebakaran Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

50

51

52

53

54

55

56

Tanggal Naskah

28-05-2025

29-05-2025

02-05-2025

23-05-2025

29-05-2025

23-05-2025

06-05-2025

Nomor Naskah

000.1.5/248/DPRD/2025

700.1.2.1/57/ITDA/2025

000.1.2.3/26/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1300/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1345/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1299/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1133/BAPENDA/2025

Hal

Rapat Paripurna ke-4 Masa Sidang Il
DPRD Kota Bontang

Hasil Evaluasi SAKIP Badan
Pendapatan Daerah (BAPENDA)
Kota Bontang Tahun Anggaran 2024

Surat Tugas

Surat Tugas Pemeriksaan pajak
daerah atas tindak lanjut hasil
pemeriksaan Badan Pemeriksa
Keuangan Republik Indonesia
Perwakilan Provinsi Kalimantan
Timur Tahun 2025 Pajak Air Tanah

Surat Tugas Pendampingan
Inspektorat

Undangan Rapat Persiapan Kegiatan
Validasi dan Verifikasi Kebenaran
Data Subjek dan Objek PBB-P2
Serta Peningkatan Efektivitas
Penanganan Tunggakan dan
Penghapusan Piutang Pajak Tahun
Anggaran 2025

Surat Tugas Pemeriksaan YPBB

Asal Naskah Sifat Naskah

Maming, SH.MM
Wakil Ketua Il DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,
CRA., CGCAE., CFrA
Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Terbatas

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Biasa/Terbuka



No

57

58

59

60

61

62

63

64

Tanggal Naskah

02-05-2025

02-05-2025

05-05-2025

06-05-2025

12-05-2025

13-05-2025

14-05-2025

16-05-2025

Nomor Naskah

900.1.6.3/110/BPKAD/2025

B/900.1/291/DINKES/2025

000.7.2.2/742/BAPPERIDA/2025

900.1.13.1/123/PASAR/2025

000.7.2/785/BAPPERIDA/2025

000.7.2/795/BAPPERIDA/2025

000.7.2/800/BAPPERIDA/2025

400.3.3.7/332/DISKOMINF0O/2025

Hal

Undangan

Permohonan Perforasi Karcis
Retribusi Kesehatan Tahun 2025

Desk Penyusunan Rancangan
RPJMD Kota Bontang Tahun 2025-
2029

Permohonan Porvorasi Karcis

Surat Undangan Konsultasi Ranwal
RPJMD

Ralat Undangan Sosialisasi
Penyusunan Renstra PD

Undangan Musrenbang RPIMD Kota
Bontang Tahun 2025-2029

Undangan Sosialisasi PPID

Asal Naskah

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

65

66

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

17-05-2025

20-05-2025

21-05-2025

22-05-2025

23-05-2025

26-05-2025

27-05-2025

27-05-2025

Nomor Naskah

400.13.53.1/823/DISKOMINF0/2025

100.1.2/839/ADBANG/2025

B/900.1.3.2/344/DINKES/2025

600.4.15.1/61/KEL-BL/2025

000.8.6.3/872/0RG/2025

400.13.53.1/355/DISKOMINF0O/2025

000.2.3.2/532/BPKAD/2025

200.1.1/537/BAKESBANGPOL/2025

Hal

Partisipasi dalam Program Gerakan

Al untuk Resiliensi dan Kedaulatan

Nasional (GARUDA) bagi Aparatur
Sipil Negara di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

PERMINTAAN DATA DOKUMEN
CAPAIAN PROGRAM 100 HARI

Penyampaian Data Proyeksi
Pendapatan

Undangan Gerakan Jum’at Bersih
tanggal 23 Mei 2025

Undangan Pembinaan Implementasi
SAKIP di Lingkungan Pemerintah
Kota Bontang

Undangan Kegiatan Program
Beasiswa Garuda

Tertib Pengelolaan Barang Milik
Daerah (BMD)

Undangan Upacara Peringatan Hari
Lahir Pancasila Tahun 2025

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Akbar Aditya, S.STP
Lurah Bontang Lestari Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

73

74

75

76

77

78

79

80

Tanggal Naskah

28-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

29-05-2025

19-05-2025

16-05-2025

27-05-2025

26-05-2025

Nomor Naskah

500.11.32/462/DPKP/2025

800.2.4/1450/BKPSDM/2025

000.1.5/249/DPRD/2025

000.7.3/225/BAPPERIDA/2025

000.1.2.3/28/BAPENDA/2025

800.1.9/1228/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1313/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1303/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pemeriksaan Sarana
Proteksi Kebakaran

Surat Tugas Peserta PKA Angkatan
12 tahun 2025 BPSDM Prov Kaltim

Rapat Paripurna ke-5 Masa Sidang Il
DPRD Kota Bontang

Permintaan Data Target IKD RPIJMD
Kota Bontang Tahun 2025-2029

SPD PAK KABAN TGL 20-21 MEI
2025

Pembahasan dan Pemenuhan Data
SAKIP.

Pemberitahuan Pemeriksaan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan April 2025

Asal Naskah

Drs. H. Amiluddin, M.Si
Kepala Dinas Pemadam dan
Penyelamatan Kebakaran Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Maming, SH.MM
Wakil Ketua Il DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Amirudin, MP
Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

81

82

83

84

85

86

87

88

Tanggal Naskah

26-05-2025

21-05-2025

28-05-2025

15-05-2025

13-05-2025

27-05-2025

21-05-2025

15-05-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/1312/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1285/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1343/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1208/BAPENDA/2025

900.1.13.1/1177/BAPENDA/2025

000.1.2.3/029/BAPENDA/2025

000.9.2.2/1283/BAPENDA/2025

000.9.2.2/11779/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pemeriksaan

Notulen Rapat Evaluasi
Capaian/Realisasi Pajak dan
Retribusi

Permintaan Data/Rincian Anggaran

Biaya

Surat Permohonan Permintaan Data

KPP Pratama

Undangan Sosialisasi Perwali Kota

Bontang Nomor 32 Tahun 2024

ST dan SPD Yongen dan Afan tgl 28-

29 Mei 2025

Surat Perintah

Surat Perintah

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

89

90

91

92

93

94

95

Tanggal Naskah

19-05-2025

19-05-2025

23-05-2025

22-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/27/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1234/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1301/BAPENDA/2025

800.1.11.1/1298/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1235/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1233/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1229/BAPENDA/2025

Hal

SPT PAK GIRI,PAK DARLI,PAK
AHYAR,AFAN TGL 20-21 MEI 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan April 2025

Surat Tugas

Surat Tugas PEMBENTUKAN TIM
LAPANGAN KEGIATAN VALIDASI
DAN VERIFIKASI KEBENARAN
DATA SUBJEK DAN OBJEK PBB-P2
SERTA PENINGKATKAN
EFEKTIVITAS PENANGANAN
TUNGGAKAN DAN PENGHAPUSAN
PIUTANG PAJAK TAHUN
ANGGARAN 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan April 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan April 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan April 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

96

97

98

99

100

101

102

103

Tanggal Naskah

15-05-2025

15-05-2025

19-05-2025

06-05-2025

14-05-2025

14-05-2025

07-05-2025

06-05-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/1207/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1206/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1236/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1131/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1194/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1194/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1137/BAPENDA/2025

900.1.3.2/1132/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pemberhentian
Pemeriksaan

Notulen Rapat Pembahasan
Mengenai Draft Telahaan Staf dan
Surat Keputusan Walikota Terkait

Relaksasi PBB-P2

Pemberitahuan Perubahan Kelompok
Nilai Perolehan Air Tanah

Surat Tugas Pemeriksaan atas tindak

lanjut hasil temuan Badan Pemeriksa

Keuangan Republik Indonesia (BPK
RI) Tahun 2025

Pemberitahuan Hasil Pemeriksaan

Pemberitahuan Hasil Pemeriksaan

Undangan Pembahasan Mengenai
Draft Telahaan Staf dan Surat
Keputusan Walikota Terkait
Relaksasi PBB-P2 Tahun 2025

Pemberitahuan Pemeriksaan

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

104

105

106

107

Tanggal Naskah

20-05-2025

22-05-2025

21-05-2025

20-05-2025

Nomor Naskah

000.9.2.2/1250/BAPENDA/2025

000.1.2.3/29/BAPENDA/2025

400.14.5.4/1254/BAPENDA/2025

000.9.2.2/1239/BAPENDA/2025

Hal

Surat Perintah

SPD PAK Kaban tgl 23-24 Mei 2025

Memperhatikan Surat Kepala
Sekolah SMK Negeri 1 Bontang
Nomor :
400.10.5.4/0187/SMKN1BTG/I1/2025
dan Nomor :
400.10.5.4/0499/SMKN1BTG/IV/2025
Perihal Permohonan Praktik Kerja
Lapangan, Perihal tersebt
disampaikan bahwa permohonan
tersebut dapat kaami terima untuk
melalukan Praktik Kerja Lapangan di
Kantor Badan Pendapatan Daerah
selama 16 Juni 2025 s/d 12
Desember 2025, dengan nama siswa
dan jurusan sebagai berikut : No
Nama NIS Jurusan 1 Deswita
Amanda 230501006 Rekayasa
Perangkat Lunak 2 Intan Randika
Sari 230501012 3 Mahdalia
230501025 4 Muhammad Nur Ikhsan
230501025 5 Raisha Rismawati
230501028

Surat Perintah

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

108

109

110

Tanggal Naskah

08-05-2025

19-05-2025

02-05-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/1172/BAPENDA/2025

000.9.2.2/1230/BAPENDA/2025

000.1.2.3/24/BAPENDA/2025

Hal

Permohonan Pembayaran Pajak
BPHTB PT. PUPUK KALIMANTAN
TIMUR

Surat Perintah

Pak sekban,Bu rini tati tgl 05-08 Mei
2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/11/2025 - 30/11/2025)

No

Tanggal Naskah

11-11-2025

12-11-2025

12-11-2025

02-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

13-11-2025

Nomor Naskah

B/000.3/1186/PBJ/2025

400.3.10/812/DISDIKBUD/2025

500.13.2.1/2136/DISPOPAR/2025

900.1.13.1/3254/BAPENDA/2025

600.1.17.3/2032/BAPPERIDA/2025

500.13.6.3/1027/DISPOPAR/2025

100.3.4.3/1721/DPK/2025

Hal

Surat Peningkatan
Pemanfaatan Sistem
Pengadaan Secara
Elektronik dan Penyelesaian
Paket di Ekatalog V5 dan
V6

Permohonan Bantuan
Doorprize Hari Guru
Nasional

UNDANGAN

Rapat Pembahasan Tarif
Retribusi Pelayanan Tempat
Rekreasi Pariwisata dan
Olahraga

Welcome Dinner

Permohonan Dispensasi

Surat Edaran tentang
Optimalisasi Penerapan
Aplikasi Sistem Informasi
Kearsipan Dinamis
Terintegrasi

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Abdu Safa Muha
Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin,SE,M.A,M.Eng
PIt. Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Dasuki, M.Si
Plt. Kepala Dinas Pemuda Olahraga dan Pariwisata Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah
. . Akhmad Suharto
8 14-11-2025 B/800.2.4/1203/BKPSDM/2025 Undangan Pelatihan Deteksi Pj. Sekretaris Daerah Biasa/Terbuka
dan MPRT :
Pemerintah Kota Bontang
Permohonan Perforasi Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
9 03-11-2025 B/900.1/898/DINKES/2025 Karcis Retribusi Kesehatan Kepala Dinas Kesehatan Kota Bontang Biasa/Terbuka
No. 3 Tahun 2025 Pemerintah Kota Bontang
Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H.,S.I.P
10 14-11-2025 400.14.6/684/DPRD/2025 Rapat Kerja Ketua DPRD Kota Bontang Biasa/Terbuka
Pemerintah Kota Bontang
Akhmad Suharto
11 04-11-2025 800.1.3.2/1630/BKPSDM/2025 SURAT EDARAN Plh. Sekretaris Daerah Biasa/Terbuka
Pemerintah Kota Bontang
Neni Moerniaeni
12 15-11-2025 400.14.1.3/1726/KESRA/2025 Undangan Shalat Subuh Wali Kota Bontang Biasa/Terbuka
Berjamaah .
Pemerintah Kota Bontang
Neni Moerniaeni
13 15-11-2025 700.1.2.9/1729/ITDA/2025 surat edaran Wali Kota Bontang Biasa/Terbuka
Pemerintah Kota Bontang
Undangan Propemperda 5 Akhmad Suharto
14 04-11-2025 100.3.2/1635/HUK/2025 9 pemp Plh. Sekretaris Daerah Biasa/Terbuka
November 2025 :
Pemerintah Kota Bontang
Andi Zabur
Undangan Pelatihan dan Uji Rahman,S.Kom.S.Si,MBA,CHt,MT.NNLP,CPSp.CCMs,CPSt
15 03-11-2025 1484/AKD.LPKN/PBJL1/XI/2025 Kompetensi PBJP Level 1 Ketua Umum Lembaga Pengembangan dan Konsultasi Biasa/Terbuka
LKPP Nasional ( LPNK)
Lembaga Pengembangan dan Konsultasi Nasional
Pemanggilan Peserta Akhmad Suharto
16 05-11-2025 B/800.2.4/1150/BKPSDM/2025 99 Plh. Sekretaris Daerah Biasa/Terbuka

Pelatihan Teknis Pemerintah Kota Bontang



No

17

18

19

20

21

22

23

24

Tanggal Naskah

05-11-2025

05-11-2025

11-11-2025

11-11-2025

11-11-2025

12-11-2025

12-11-2025

12-11-2025

Nomor Naskah

B/500.12.18.3/1152/BPKAD/2025

000.1.2.3/2654/BAPENDA/2025

000.4.3.2/2118/BPKAD/2025

B/400.7.10.3/939/DINKES/2025

800.1.8.1/2126/BPKAD/2025

400.3.10/812/DISDIKBUD/2025

900.1.1/2137/BPKAD/2025

000.8.3.1/1714/O0RG/2025

Hal

Undangan Sosialisasi

Menghadiri Sosialisasi
Permendagri Nomor 14
Tahun 2025 Dalam
Penyusunan APBD Tahun
2026 bagi TAPD
dilingkungan Pemerintah
Kota Bontang mulai tanggal
07 s.d 08 November 2025 di
Kota Samarinda.

Undangan Rapat

Seminar Kesehatan

Penyampaian informasi
terkait tunjangan keluarga

Permohonan Bantuan
Doorprize Hari Guru
Nasional

UNDANGAN

Penyampaian Pengisian
Penyusunan Peta Proses
Bisnis Pemerintah Kota
Bontang Tahun 2025-2029

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Abdu Safa Muha
Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

Tanggal Naskah

12-11-2025

13-11-2025

13-11-2025

04-11-2025

15-11-2025

10-11-2025

26-11-2025

20-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

Nomor Naskah

700.1.2.5/1718/BKPSDM/2025

000.4.16/2149/DPK/2025

900.1.1/2151/BPKAD/2025

500.14/2040/DISKOMINFO/2025

B/900.1.13.1/387/DPK/2025

800.1.11.1/3339/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3525/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3472BAPENDA/2025

900.1.3.2/3301/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3302/BAPENDA/2025

Hal

Pengisian Pakta Integritas
seluruh ASN

Undangan

Undangan Rapat

Kegiatan Penyusunan
Metadata

Tindaklanjut Penyampaian
Target Implementasi
Transaksi Non Tunai

SURAT TUGAS PAK
AZIS,PITI

Kegiatan Penertiban Pajak
Kendaraan Bermotor Untuk
Roda 2 dan Roda 4

Surat Tugas

Pelaporan Pajak Reklame
(Videtron) Di Kota Bontang

Pelaporan Pajak Reklame
(Videtron) Di Kota Bontang
PERUMDA (AUJ)

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Retno Febriaryanti, M.M
Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

35

36

37

38

39

40

41

42

43

Tanggal Naskah

04-11-2025

17-11-2025

05-11-2025

17-11-2025

05-11-2025

17-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

06-11-2025

Nomor Naskah

100.3.4.3/1643/HUK/2025

000.9.2/1051/BAPPERIDA/2025

T/500.12.18.3/1155/BPKAD/2025

000.7.2/155/BAPPERIDA/2025

000.8.6.3/2059/0RG/2025

000.7.2/1057/BAPPERIDA/2025

800.1.9.3/2171/BKPSDM/2025

B/000.8.2.2/1218/0RG/2025

100.3.9/2067/0RG/2025

Hal

Surat Edaran Pedoman
Penyusunan Analisis
Kebutuhan Peraturan

Daerah

Undangan Rapat Asistensi
Data Kelitbangan

Surat Pemanggilan

Permohonan Dukungan
Pengumpulan Data SDGs
Kota Bontang

Sosialisasi Buku Saku Sakip

(Bu™ SASA) Tahun 2025

Undangan Rapat Kickoff
Meeting RAD SDGs

Undangan Bimtek DMS dan

Dlisparitas Data Secara
Daring

Undangan Bimtek Pengisian

e- Anjab ABK SIMONA

Undangan Sosialisasi Basis

Data dan Profil Jabatan
Fungsional (Adapro JF)

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin, SE, M.A,M.Eng
Kepala Badan Perencanaan Pembangunan, Riset Dan
Inovasi Daerah Kota Bontang

Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

44

45

46

47

48

49

50

51

Tanggal Naskah

18-11-2025

18-11-2025

08-11-2025

08-11-2025

09-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

Nomor Naskah

000.5.2.6/1750/DPK/2025

100.2.2.3/2175/PEM/2025

000.5.2.6/1677/DPK/2025

000.5.2.6/1678/DPK/2025

900.1.13.1/2263/Bapenda-
PPRDBTG/2025

700.1.2/2110/ITDA/2025

400.14.1.1/1688/BKPSDM/2025

900.1.3.2/2114/BAPENDA/2025

Hal

Bimbingan Teknis terkait
Pemberkasan Arsip Digital
dalam Upaya
Mengoptimalkan Srikandi
Guna Meningkatkan Nilai
Hasil Pengawasan

Sosialisasi Sistem
Monitoring, Evaluasi dan
Pelaporan Dokumen Kerja
Sama Daerah (SIMEPDA)

Rapat Koordinasi Kearsipan

Rapat Koordinasi Kearsipan

Kegiatan Intensifikasi

Undangan Sosialisasi
Benturan Kepentingan dan
Kode Etik

Undangan Pelantikan
Penjabat Sekretaris Daerah
Kota Bontang

Simbolis Penghargaan
Gebyar Pajak

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Indun Salbiah Ningsih, S.Sos., M.Si.
Kepala UPTD Pelayanan Pajak Dan Retribusi Daerah

Wilayah Bontang

Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Penting

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

Tanggal Naskah

10-11-2025

19-11-2025

20-11-2025

18-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

07-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/2114/BAPENDA/2025

000.7.2/1068/BAPPERIDA/2025

900.1.13.1/2194/BAPENDA/2025

900.1.1/701/DPRD/2025

600.4.15.1/1656/DLH/2025

T/700.1.2.9/1167/ITDA/2025

B/800.2.4/1168/BKPSDM/2025

900.1.13.1/2072/BAPENDA/2025

100.1.7/2182/PEM/2025

000.2.3.2/1753/BPKAD/2025

Hal

Simbolis Penghargaan
Gebyar Pajak

Undangan Rapat Pra Forum
SDI Kota Bontang

Piagam Penghargaan Wajib
Pajak 1 -7

Rapat Kerja Badan
Anggaran DPRD Kota
Bontang

Undangan Jumat Bersih

Pemenuhan Data MCSP
Kota Bontang Tahun 2025

Undangan Pelatihan Teknis

Undangan High Level
Meeting TP2DD

: Peserta Asistensi
Penyusunan LPPD Tahun
2025.

Undangan Bimbingan
Teknis Pengelolaan BMD

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H.,S.I.P

Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

62

63

64

65

66

67

Tanggal Naskah

18-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

18-11-2025

Nomor Naskah

B/900.1.3.2/980/DINKES/2025

500.14/2074/DISKOMINFO/2025

500.14/2076/DISKOMINFO/2025

500.14/2076/DISKOMINFO/2025

800.1.6/2102/BKPSDM/2025

B/500.9.15.3/1222/BAPPERIDA/2025

Hal

Surat Pengantar Laporan
Usulan Rencana Program
Dalam Rangka
Implementasi Elektronifikasi
Transaksi Pemerintah
Daerah (ETPD) Tahun
2026-2030 Kota Bontang

Pelaksanaan Monitoring dan
Evaluasi (Monev) Keterisian
Formulir Daftar Data dan
Metadata

Permintaan Bahan Pra-
Forum Satu Data Indonesia
dan Konfirmasi Data yang

Diajukan untuk Disabled

Permintaan Bahan Pra-
Forum Satu Data Indonesia
dan Konfirmasi Data yang

Diajukan untuk Disabled

Monitoring dan Klarifikasi
Status Tanpa Keterangan
Pada Presensi ASN Dalam
Aplikasi Bontang Prima di
BAPENDA

Undangan Sosialisasi,
Pendampingan dan
Pembiayaan Pendaftaran
Kekayaan Intelektual

Asal Naskah

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
PIh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

68

69

70

71

72

73

74

Tanggal Naskah

08-11-2025

08-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

Nomor Naskah

B/500.17.2.3/1174/DPKP2/2025

100.1.7/2107/PEM/2025

700.1.2.2/2109/BPKAD/2025

700.1.2/2110/ITDA/2025

000.4.3.2/2112/BPKAD/2025

500.12.11/2195/DISKOMINFO/2025

000.7.2/1068/BAPPERIDA/2025

Hal

Undangan Rapat
pelaksanakan Zoom
Meeting membahas terkait
pelaksanaan tindak lanjut
Lahan HOP 7 antara
Universitas Airlangga
Surabaya, Yayasan LNG
Badak, Pemerintah Kota
Bontang

Sosialisasi Penyusunan
LPPD Tahun 2025

Undangan Rapat

Undangan Sosialisasi
Benturan Kepentingan dan
Kode Etik

Undangan Rapat

Undangan Sosialisasi
Implementasi Kebijakan
Perlindungan Data Pribadi
dalam Proses Publikasi
pada Website PPID dan E-
Arsip

Undangan Rapat Pra Forum
SDI Kota Bontang

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
PIh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
PIh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

75

76

77

78

79

80

81

82

83

Tanggal Naskah

19-11-2025

19-11-2025

20-11-2025

20-11-2025

20-11-2025

21-11-2025

21-11-2025

21-11-2025

21-11-2025

Nomor Naskah

000.7.2/159/BAPPERIDA/2025

000.7.2/159/BAPPERIDA/2025

400.10.2.1/1775/BPKAD/2025

B/900.1.3.2/166/ITDA/2025

900.1.13.1/0692/Bapenda-ll

500.13.4/1188/DISPOPAR/2025

900.1.13.1/2200/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2201/BAPENDA/2025

500.1.1/2214/DKP3/2025

Hal

Permohonan Narasumber
Forum SDI Kota Bontang

Permohonan Narasumber
Forum SDI Kota Bontang

Undangan

Usulan Tim Personel
Kegiatan Pengendalian dan
Pengawasan Pajak Daerah

terkhusus PBJT

Undangan Rekonsiliasi
Penerimaan OPSEN (
PKB,BBNKB dan MBLB)

Undangan Acara Pagelaran
Seni Budaya dan Kuliner
Sunda

Piagam Penghargaan Wajib
Pajak 43 - 49

Piagam Penghargaan Wajib
Pajak 36 - 42

Undangan FGD RADPG
Kota Bontang Tahun 2025-
2029

Asal Naskah

Syahruddin, SE, M.A,M.Eng
Kepala Badan Perencanaan Pembangunan, Riset Dan
Inovasi Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin, SE, M.A,M.Eng
Kepala Badan Perencanaan Pembangunan, Riset Dan
Inovasi Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA., CRA., CGCAE., CFrA.,
CGRE.
Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bambang Erryanto,S.Sos,M.Si
Plt.Kepala
Badan Pendapatan Daerah Provinsi Kaltimanta Timur

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

84

85

86

87

88

89

90

91

92

Tanggal Naskah

21-11-2025

06-11-2025

23-11-2025

23-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

Nomor Naskah

100.2.2.3/2217/PEM/2025

510611/UN1/FTK.2/DTGD/DL/2025

000.6.5.2/1786/BPKAD/2025

B/000.8.3.4/1245/0RG/2025

900.1.15.1/599/BPKAD/2025

000.2.3.2/1787/BPKAD/2025

000.7.2/2227/BAPPERIDA/2025

900.1.13.1/4421/Bapenda-I1V/2025

900.1.1/720/DPRD/2025

Hal

Sosialisasi Penginputan
Evaluasi Dan Pelaporan
Dokumen Kerja Sama
Daerah Menggunakan
SIMEPDA

Penawaran pelatihan SIG

UNDANGAN

Penyampaian Dokumentasi

Kegiatan Survei Kepuasan

Masyakat (SKM) Semester
2 Tahun 2025

Undangan

Pemanggilan Peserta
Bimbingan Teknis

Undangan Workshop
Pemanfaatan DTSEN

Undangan

Rapat Kerja Badan
Anggaran DPRD Kota
Bontang

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Prof.Ir.Trias Aditya K.M.,Ph.D.,IPU.,ASEAN Eng

Ketua Depertemen
Universitas Gadjah Mada

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sri Wahyuni

Sekretaris Daerah Provinsi Kalimantan Timur
Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H.,S.I.P

Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Penting

Biasa/Terbuka



No

93

94

95

96

97

98

Tanggal Naskah

25-11-2025

25-11-2025

26-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

Nomor Naskah

B/000.9.2/108/BAPPERIDA/2025

B/500.17.2.3/1255/DPKP2/2025

000.1.5/724/DPRD/2025

000.7.2/160/BAPPERIDA/2025

000.7.2/160/BAPPERIDA/2025

900.1.13.1/3453/BAPENDA/2025

Hal

Pengisian Kuesioner

Undangan Rapat Zoom
Meeting membahas terkait
pelaksanaan tindak lanjut

hibah lahan HOP 7 Yayasan
LNG Badak kepada
Pemerintah Kota Bontang

Rapat Paripurna

Undangan Forum SDI

Undangan Forum SDI

Penyampaian TS
Pengusulan Target Retribusi
Daerah menjadi Indikator
Utama dalam Penilaian
Kinerja OPD dan Pemberian
Insentif bagi OPD Pemungut
Retribusi

Asal Naskah

Ilham Wahyudi, S.Si, M.A.P.

Kepala Bidang Riset Dan Inovasi Daerah Badan
Perencanaan Pembangunan, Riset Dan Inovasi Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H.,S.I.P
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin, SE, M.A,M.Eng
Kepala Badan Perencanaan Pembangunan, Riset Dan
Inovasi Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin, SE, M.A,M.Eng
Kepala Badan Perencanaan Pembangunan, Riset Dan
Inovasi Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin,SE,M.A,M.Eng
Plt. Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

99

100

101

102

103

104

105

Tanggal Naskah

20-11-2025

20-11-2025

20-11-2025

21-11-2025

21-11-2025

21-11-2025

21-11-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/453/BAPPERIDA/2025

B/900.1.3.2/166/ITDA/2025

1074/MAP/X1/2025

900.1.13.1/2204/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2202/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2203/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2205/BAPENDA/2025

Hal

SPD an. Syahruddin Jakarta
21-23 November 2025
Terkait Melaksanakan

Rapat Akhir Seleksi Terbuka

Jabatan Pimpinan Tinggi

Pratama di Ling. Pemerintah

Kota Bontang

Usulan Tim Personel
Kegiatan Pengendalian dan
Pengawasan Pajak Daerah

terkhusus PBJT

Pemanggilan Peserta
Pelatihan Manajemen
Kearsipan di Lingkungan
Pemerintahan

Piagam Penghargaan Wajib
Pajak 15 - 21

Piagam Penghargaan Wajib
Pajak 29 - 35

Piagam Penghargaan Wajib
Pajak 22 - 28

Piagam Penghargaan Wajib
Pajak 8-14

Asal Naskah

Syahruddin, SE, M.A,M.Eng
Kepala Badan Perencanaan Pembangunan, Riset Dan
Inovasi Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA., CRA., CGCAE., CFrA.,
CGRE.
Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Dr.Ratminto,M.Pol.Admin
Ketua Program Studi S2
Universitas Gadjah Mada

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

106

107

108

109

110

111

112

Tanggal Naskah

22-11-2025

22-11-2025

23-11-2025

23-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

Nomor Naskah

000.8.3.4/2220/DISKOMINFO/2025

000.7.2/2219/BAPPERIDA/2025

800.1.6/2224/BKPSDM/2025

900.1.13.1/2371/Bapenda-
PPRDBTG/2025

900.1.13.1/4421/Bapenda-IV/2025

600.4.15.1/1795/DLH/2025

100.1.7/2232/PEM/2025

Hal

Surat Undangan
DEKLARASI KOTA
BONTANG SEBAGAI ZONA
BADAN PUBLIK
INFORMATIF (Dirangkai
dengan Malam
Penganugerahan PPID dan
KIM)

Undangan Forum SDI

Pembinaan dan
Pengawasan Penerapan
Hari dan Jam Kerja Pegawai
Aparatur Sipil Negara di
Lingkungan Pemerintah
Kota Bontang

Kegiatan Penertiban Pajak
Kendaraan Bermotor

Undangan

Undangan Kegiatan Gesit
Movement Forum

Undangan

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Indun Salbiah Ningsih, S.Sos., M.Si.
Kepala UPTD Pelayanan Pajak Dan Retribusi Daerah
Wilayah Bontang
Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur

Sri Wahyuni
Sekretaris Daerah Provinsi Kalimantan Timur
Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Penting

Penting

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

113

114

115

116

117

118

119

120

Tanggal Naskah

24-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

25-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

27-11-2025

27-11-2025

Nomor Naskah

100.1.7/2232/PEM/2025

400.3/2231/DISDIKBUD/2025

B/000.3/1251/PBJ/2025

000.5.10.1/532/BKPSDM/2025

900.1.13.1/2246/BAPENDA/2025

800.1.14.1/1810/BKPSDM/2025

900.1.13.1/432/DPMPTSP/2025

B/000.3/1269/PBJ/2025

Hal

Undangan

Undangan Upacara Hari
Guru Nasional Tahun 2025

Undangan Bimbingan
Teknis Mini Kompetisi pada
Katalog Elektronik Versi 6.0

Pemberitahuan Fumigasi

Undangan rapat
pembahasan Rencana
Kerjasama Pemanfaatan
atas Gedung Olahraga dan
Stadion Taman Prestasi
serta aset lainnya

Pemanggilan Peserta
Profiling ASN (ProASN)

LAPORAN USULAN
RENCANA PROGRAM

Undangan Bimbingan
Teknis Mini Kompetisi pada
Katalog Elektronik Versi 6.0

OPD (Revisi)

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Sudi Priyanto, M.Si
Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber
Daya Manusia Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu
Satu Pintu Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

121

122

123

124

125

126

127

128

129

Tanggal Naskah

27-11-2025

27-11-2025

04-11-2025

21-11-2025

11-11-2025

17-11-2025

12-11-2025

13-11-2025

11-11-2025

Nomor Naskah

000.7.2/2255/BAPPERIDA/2025

000.7.2/2255/BAPPERIDA/2025

900.1.3.2/3276/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3494/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3355/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3414/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3368/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3373/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3358/BAPENDA/2025

Hal

Orientasi RKPD Kota
Bontang tahun 2027

Orientasi RKPD Kota
Bontang tahun 2027

Penyampaian Hasil
Pemeriksaan

Permohonan Konfirmasi
Data dan Piutang Maybank

Percepatan Pembayaran
Pajak Daerah

Surat Tugas Kegiatan
Pengendalian Objek Pajak
Daerah khusus Pajak
Barang Jasa Tertentu
(PBJT)

Laporan Pengambilan Pajak
Air Tanah Bulan Oktober
2025 KIE

Percepatan Pembayaran
Pajak Daerah KIE Oktober

Percepatan Pembayaran
Pajak Daerah

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

130

131

132

133

134

135

136

137

138

Tanggal Naskah

10-11-2025

17-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

04-11-2025

07-11-2025

04-11-2025

03-11-2025

28-11-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/3338/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3410/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3332/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3331/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3276/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3330/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3279/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3261/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3545/BAPENDA/2025

Hal

Laporan Pengambilan Pajak
Air Tanah Bulan Oktober
2025

Pelaksanaan Kegiatan
Pengendalian Objek Pajak
Daerah Tahun Anggaran
2025 Tanggal 17 November
— 02 Desember 2025

Laporan Pengambilan Pajak
Air Tanah Bulan Oktober
2025

Laporan Pengambilan Pajak
Air Tanah Bulan Oktober
2025

Penyampaian Hasil
Pemeriksaan

Laporan Pengambilan Pajak
Air Tanah Bulan Oktober
2025

Percepatan Pembayaran
Pajak Daerah

Percepatan Pembayaran
Pajak Daerah KPI
November

Permohonan Fasilitas

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

139

140

141

142

143

144

145

146

Tanggal Naskah

26-11-2025

06-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

27-11-2025

27-11-2025

28-11-2025

29-11-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/XXXX/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3319/BAPENDA/2025

000.1.5/724/DPRD/2025

900.1.13.1/2244/BAPENDA/2025

000.2.5/1814/BPKAD/2025

000.1.5/725/DPRD/2025

400.3/2262/DISDIKBUD/2025

000.8.3.4/1823/ORG/2025

Hal

MS-Kegiatan Pendataan
SKM,Kompilasi
Pemutakhiran Data PBB,
Pendataan Wajib Pajak
Baru

Permohonan Narsum
Kemenko TP2DD dan
Gebyar Pajak

Rapat Paripurna

Undangan Persiapan
Penyusunan Roadmap
TP2DD Periode Tahun

2026-2030

Undangan Sosialisasi

Rapat Paripurna

Undangan Jalan Sehat dan
Bakti Sosial HGN 2025 dan
HUT PGRI Ke-80

Undangan Pelatihan
Pengelolaan Pengaduan
Pelayanan Publik

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H.,S.I.P
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H.,S.I.P
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

147

148

149

150

151

152

153

154

Tanggal Naskah

29-11-2025

29-11-2025

30-11-2025

25-11-2025

26-11-2025

06-11-2025

11-11-2025

06-11-2025

Nomor Naskah

400.14.11/2265/BKPSDM/2025

900.1.13.1/319/DLH/2025

800.1.14.1/1826/BKPSDM/2025

000.1.2.3/78/BAPENDA/2025

000.1.2.3/79/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3320/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3357/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3317/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Penyerahan
Tanda Kehormatan
Satyalancana Karya Satya
(SLKS) di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang
Tahun 2025

LAPORAN USULAN
RENCANA PROGRAM

Perubahan Jadwal Peserta
Profiling ASN (ProASN)

ST dan VISUM PAK
SEKBAN, PAK GIRI, PAK
ALI, KOKOH, ILHAM

ST Visum pak alam, pak
hendry, tata, dea

Percepatan Pembayaran
Pajak Daerah

Percepatan Pembayaran
Pajak Daerah

Permohonan Narsum Bank
Indonesia TP2DD dan
Gebyar Pajak

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Heru Triatmojo, SP, M.Si
Kepala Dinas Lingkungan Hidup Kota Bontang Kalimantan
Timur
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

155

156

157

158

159

160

161

162

163

Tanggal Naskah

14-11-2025

07-11-2025

04-11-2025

13-11-2025

12-11-2025

10-11-2025

07-11-2025

06-11-2025

29-11-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/3400/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3328/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3278/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3374/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3369/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3341/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3323/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3318/BAPENDA/2025

000.1.2.3/80/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Rapat Evaluasi

Sosialisasi Peraturan Wali

Kota Bontang No 20 Tahun
2025

Surat Tugas Sosialisasi
Perwali Nomor 20 tahun
2025

Pemberitahuan Kunjungan
Tim Sosialisasi Perwali
Nomor 20 tahun 2025

Undangan penandatangan
BAST hadiah Gebyar Pajak
2025

Surat Pendampingan
Bankaltimtara Cabang
Bontang pada kegiatan

Penyerahan Hadiah Gebyar
Pajak

Permohonan Narasumber

Undangan Omah ljo dan
PKT Gebyar Pajak

Permohonan Narsum
Kemendagri TP2DD dan
Gebyar Pajak

ST DAN SPD BU RINI 30
NOVEMBER -02
DESEMBER 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

164

165

166

167

168

169

170

171

Tanggal Naskah

11-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

20-11-2025

19-11-2025

21-11-2025

18-11-2025

17-11-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/71/BAPENDA/2025

000.1.2.3/76/BAPENDA/2025

000.1.2.3/75/BAPENDA/2025

000.3.2/01/SPPBJ/Pemeliharaan
Bangunan Gedung/2025

800.1.11.1/3438/BAPENDA/2025

000.1.2.3/73/BAPENDA/2025

000.1.2.3/72/BAPENDA/2025

800.1.8.1/3415/BAPENDA/2025

Hal

ST PAK SEKBAN,MBA
TATI,MBA RIZKIA TGL 13-
15 NOVEMBER 2025

ST DAN SPD BU SUL DAN
LAILA TGL 27-30
NOVEMBER 2025

ST dan SPD PAK
SAPRI,PAK
DAENG,yasmin,PAK
KAR,IKANG,DHANI,MAS
YONGEN TGL 25-28
NOVEMBER 2025

Penunjukan Penyedia
Pekerjaan Konstruksi untuk
Pelaksanaan Paket
Pengadaan Belanja
Pemeliharaan Bangunan
Gedung-Bangunan Gedung
Tempat Kerja Bangunan
Gedung Kantor

SURAT TUGAS
FITRI,YAYAS,ASMINA TGL
19 NOVEMBER 2025

ST dan SPD PAK DARMAN
TGL 21-23 NOVEMBER
2025

ST DAN SPD PAK
AZIS,PAK FERDY TGL 26-
30 NOVEMBER 2025

Permohonan Penambahan
PJLP

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

172

173

174

175

176

177

178

179

180

Tanggal Naskah

13-11-2025

17-11-2025

02-11-2025

21-11-2025

17-11-2025

21-11-2025

24-11-2025

27-11-2025

21-11-2025

Nomor Naskah

800.1.11.1/3383/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3412/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3253/BAPENDA/2025

900.1/3475/BAPENDA/2025

800.1.8.1/3413/BAPENDA/2025

000.1.2.3/74/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3496/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3534/BAPENDA/2025

000.1.2.3/77/BAPENDA/2025

Hal

SURAT TUGAS RAZIA PAK
SAPRI,PAK HUSAIN,PAK
DOVAN

Undangan FGD Laporan
Antara Kajian NJOP

Rapat Persiapan Sosialisasi
Peraturan Wali Kota
Bontang Nomor 20 Tahun
2025

Permohonan Perubahan
Nomor Handphone KKPD

Permohonan Pengurangan
Pegawai

ST dan SPD
SATRIO,YAYAS,PITI TGL
25-28 NOVEMBER 2025

SURAT TUGAS RAZIA PAK
HUSAIN,PAK
RAHMAT,PAK USMAN TGL
25 NOVEMBER 2025

SURAT TUGAS RAZIA PAK
HUSAIN,RAHMAT,DOVAN
TGL 27 NOVEMBER 2025

ST DAN SPD
KARINA,ASMINA,ADERI
TGL 24-26 NOVEMBER

2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

181

182

183

184

185

186

187

188

189

Tanggal Naskah

24-11-2025

20-11-2025

19-11-2025

17-11-2025

14-11-2025

11-11-2025

10-11-2025

05-11-2025

04-11-2025

Nomor Naskah

800.1.11.1/3495/BAPENDA/2025

900.1/3474/BAPENDA/2025

800/XXX/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3402/BAPENDA/2025

900.1/3398/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3344/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3340/BAPENDA/2025

000.1.2.3/70/BAPENDA/2025

000.1.2.3/69/BAPENDA/2025

Hal

SURAT TUGAS RAZIA PAK
SAPRI,PAK KAR,PAK
DOVAN TGL 24
NOVEMBER 2025

Permohonan Perubahan
Nomor Handphone KKPD

REKAPITULASI BADAN
PENDAPATAN DAERAH

SURAT TUGAS RAZIA PAK
KAR,PAK USMAN,PAK
RAHMAT

Permohonan Data

SURAT TUGAS RAZIA PAK
HUSAIN,PAK USMAN,PAK
RAHMAT

SURAT TUGAS P30

ST DAN SPD PAK
SAPRI,ASTIKAFITRI,PAK
DARMAN,DALLE,NIA,LAILA
TGL 07-08 NOVEMBER

SPD PAK KABAN TGL 7-8
NOVEMBER 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

190

191

Tanggal Naskah

03-11-2025

03-11-2025

Nomor Naskah

800.1.9/3262/BAPENDA/2025

800.1.9/3262/BAPENDA/2025

Hal

Permohonan Penbambahan
Anggota Keluarga

Permohonan Penbambahan
Anggota Keluarga

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/10/2025 - 31/10/2025)

No

Tanggal Naskah

06-10-2025

29-10-2025

29-10-2025

22-10-2025

09-10-2025

09-10-2025

22-10-2025

10-10-2025

Nomor Naskah

500.12.12.2/1852/PSDA/2025

B/500.12.18.3/235/BPKAD/2025

B/800.1.11/1124/BPKAD/2025

800.1.6/1948/BKPSDM/2025

400.1.2.5/1451/BAPPERIDA/2025

500.12.10.5/1879/DISKOMINFO/2025

B/800.1.12.2/1092/BKPSDM/2025

800.1.9.1/1881/BKPSDM/2025

Hal

Permintaan Data

Telahaan Staf TAPD

Undangan terkait kepegawaian
ASN

Tindak Lanjut Monitoring
Kedisiplinan Pegawai di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang pada
Tanggal 16 Oktober 2025

Pengisian Format Lomba BIA 2025

Webinar RADAR S| BAIK:
Pencegahan Social Engineering
dan Penerapan Perlindungan Data
Pribadi

Kegiatan Pelayanan BPJS
Kesehatan Keliling

Update Data Riwayat
Pengembangan Kompetensi Tahun
2025 melalui aplikasi MyASN

Asal Naskah

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan Sekretariat Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Rahasia

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

15

16

17

Tanggal Naskah

22-10-2025

22-10-2025

10-10-2025

29-10-2025

10-10-2025

11-10-2025

13-10-2025

29-10-2025

29-10-2025

Nomor Naskah

000.2.5/1539/BPKAD/2025

800.2.4/1955/BKPSDM/2025

500.10.15/1883/PSDA/2025

900.1.1/642/DPRD/2025

B/000.8.3/1042/0RG/2025

B/000.5.2.6/1043/DPK/2025

900.1.1/1889/BPKAD/2025

B/000.5.8.1/1127/DPK/2025

B/000.5.8.1/1127/DPK/2025

Hal

Rekonsiliasi Barang Milik Daerah
Triwulan 11l Tahun Anggaran 2025

Undangan Mentor Seminar
Aktualisasi Pelatihan Dasar Calon
Pegawai Negeri Sipil Angkatan 111

dan IV Tahun 2025

Format Pengisian Laporan
Manajemen Energi

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

Seluruh Kepala Perangkat
Daerah/Unit Kerja di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Sosialisasi dan Workshop Perwali
Nomor 29 Tahun 2023 tentang
Pedoman Tata Naskah Dinas di
Lingkungan Pemerintah Daerah

Undangan

Permintaan data admin SRIKANDI

Permintaan data admin SRIKANDI

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

18

19

20

21

22

23

24

25

Tanggal Naskah

29-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

Nomor Naskah

B/100.3.4.3/1128/BKPSDM/2025

400.14.1.3/1896/KESRA/2025

400.7.7.2/1897/DINKES/2025

500.9.8/1461/ITDA/2025

B/000.3/1048/PBJ/2025

B/000.3/1048/PBJ/2025

B/000.3/1048/PBJ/2025

000.1.5/594/DPRD/2025

Hal

Pengenaan Sanksi Pengurangan
Penghasilan bagi Pegawai yang
Melanggar Ketentuan Jam Kerja
Pegawai Aparatur Sipil Negara

Surat Perubahan waktu acara
Launching Program UKT 2025

SE Imunisasi

Undangan

Surat Penonaktifan Layanan
Redirecting Domain Aplikasi SPSE
dan Himbauan Keamanan
Pengelolaan Akun Pengguna SPSE

Surat Penonaktifan Layanan
Redirecting Domain Aplikasi SPSE
dan Himbauan Keamanan
Pengelolaan Akun Pengguna SPSE

Surat Penonaktifan Layanan
Redirecting Domain Aplikasi SPSE
dan Himbauan Keamanan
Pengelolaan Akun Pengguna SPSE

Rapat Paripurna ke-5 Masa
Persidangan | DPRD Kota Bontang
dalam rangka Peringatan Hari
Ulang Tahun ke-26 Pemerintah
Kota Bontang Tahun 2025

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sitti Yara
Wakil Ketua | DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

26

27

28

29

30

31

32

Tanggal Naskah

14-10-2025

30-10-2025

23-10-2025

24-10-2025

14-10-2025

30-10-2025

30-10-2025

Nomor Naskah

500.16.7.2/2/DPMPTSP/2025

900.1.6.3/310/BPKAD/2025

900.1.1/1965/BPKAD/2025

900.1.1/628/DPRD/2025

800.2.4/950/BKPSDM/2025

B/100.3.3.6/1132/BAPENDA/2025

400.2.5/2014/DINKES/2025

Hal

Undangan Sosialisasi

Undangan

Undangan

Rapat Kerja Badan Anggaran
DPRD Kota Bontang

Undangan Pelatihan Manajemen
Corpu

SURAT EDARAN TENTANG
PENINGKATAN KEPATUHAN
PEMBAYARAN PAJAK BUMI DAN
BANGUNAN PERDESAAN DAN
PERKOTAAN BAGI PEGAWAI
APARATUR SIPIL NEGARA DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH
KOTA BONTANG

DISPENSASI KEGIATAN
PENIMBANGAN SERENTAK KOTA
BONTANG TAHUN 2025

Asal Naskah

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
PIt. Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

33

34

35

36

37

38

39

Tanggal Naskah

30-10-2025

24-10-2025

15-10-2025

15-10-2025

15-10-2025

24-10-2025

15-10-2025

Nomor Naskah

500.12.6.1/912/DISKOMINFO/2025

000.7.2/1971/BAPPERIDA/2025

800.1.13.2/1479/BKPSDM/2025

100.3.9/285/BPKAD/2025

700.1.2.1/206/ITDA/2025

400.5/825/DISPOPAR/2025

000.7.6.2/2189/DPUPR/2025

Hal

Pembuatan Aplikasi Layanan
Bontang Riset dan Inovasi Daerah
Kota Bontang

Undangan Verifikasi IKU tahun
2025-2029 dan Perubahan PK
tahun 2025 Perangkat Daerah di
Lingkungan Kota Bontang

Undangan Pengambilan
Sumpah/Janji PPPK Paruh Waktu

Undangan

Laporan Audit Pengelolaan Pajak

dan Retribusi Daerah Tahun 2025

undangan

Undangan

Asal Naskah

SONY SUWITO ADICAHYONO,
SH, MM
Plt.Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
PIt. Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,

CRA., CGCAE., CFrA., CGRE.

Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

H.Much Cholis Edy Prabowo,
ST.,M.Si
Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Rahasia

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

40

41

42

43

44

45

46

47

Tanggal Naskah

16-10-2025

16-10-2025

16-10-2025

31-10-2025

31-10-2025

17-10-2025

27-10-2025

18-10-2025

Nomor Naskah

500.13.4/1488/DISPOPAR/2025

B/100.3.4/1062/PBJ/2025

900.1.14/3660/Bapenda-I1V/2025

B/900.1.1.2/1133/BPKAD/2025

B/400.3.5.3/1134/BPKAD/2025

400.3.6.5/1492/BKPSDM/2025

000.7.2/1987/BAPPERIDA/2025

900.1.1/601/DPRD/2025

Hal

Undangan Pembukaan Acara
Creative Night Market (Cut Nyak
Dien Perfoming Arts Festival)

SURAT EDARAN IMPLEMENTASI

E-PURCHASING PADA KATALOG

ELEKTRONIK DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KOTA BONTANG

Surat Undangan Rapat Pra
Rekonsiliasi PNBP SDA Minerba
TW Il TA 2025

Verifikasi RKA — SKPD Tahun
Anggaran 2026

Undangan Sosialisasi Pengisian
Template Tunjangan Kinerja
Aparatur Sipil Negara (ASN)

Permintaan Data Keikutsertaan
Pelatihan ASN di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang Tahun
2025

Undangan Rapat Pemanfaatan
DTSEN

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sri Wahyuni
Sekretaris Daerah Provinsi
Kalimantan Timur
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Aji Erlynawati
plh. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

48

49

50

51

52

53

54

55

Tanggal Naskah

18-10-2025

18-10-2025

18-10-2025

18-10-2025

18-10-2025

20-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

Nomor Naskah

B/500.17.2.3/1070/DPKP2/2025

000.1.2.3/2453/BKPSDM/2025

000.1.2.3/2453/BKPSDM/2025

800.2.4/1929/BKPSDM/2025

400.14.1.3/1501/KESRA/2025

500.12.6/1935/DISKOMINFO/2025

800.1.9.1/1993/BPKAD/2025

500.10.15/1994/PSDA/2025

Hal

Undangan Rapat Pendahuluan
Penyusunan Legal
Opinion/Pendapat Hukum/Pendapat
Ahli dan/atau Kajian Hukum (OPD)

Surat Tugas Pembelajaran Klasikal
Pelatihan Dasar Calon Pegawai
Negeri Sipil Angkatan Il dan IV

Tahun 2025

Surat Tugas Pembelajaran Klasikal
Pelatihan Dasar Calon Pegawai
Negeri Sipil Angkatan Ill dan IV

Tahun 2025

Pemanggilan Peserta Klasikal
Pelatihan Dasar Calon Pegawai
Negeri Sipil Angkatan Ill dan IV

Tahun 2025

Undangan Shalat Subuh Berjamaah

Pendampingan Migrasi dan
Pembaruan Website Perangkat
Daerah 21 okt

Undangan

Focus Group Discussion terkait
Manajemen Energi di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang Tahun

2025

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

56

57

58

59

60

61

62

63

Tanggal Naskah

27-10-2025

27-10-2025

20-10-2025

21-10-2025

07-10-2025

08-10-2025

01-10-2025

01-10-2025

Nomor Naskah

500.10.15/1994/PSDA/2025

B/400.3.10.8/121/BAPPERIDA/2025

400.8.2/1520/KESRA/2025

B/900.1/859/DINKES/2025

900.1.3.2/2944/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2947/BAPENDA/2025

700.1.2/1366/ITDA/2025

900.1.6.3/259/BPKAD/2025

Hal

Focus Group Discussion terkait
Manajemen Energi di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang Tahun

2025

Undangan

PERINGATAN HARI SANTRI
NASIONAL TAHUN 2025

Permohonan Perforasi Karcis
Retribusi Kesehatan Tahun 2025

Permintaan RAB dan Proposal
untuk mengundang kegiatan
validasi

Undangan

Monitoring Pemenuhan SPI
Eksternal Tahun 2025

Undangan

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin, SE, M.A,M.Eng
Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
PIt. Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

64

65

66

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

01-10-2025

02-10-2025

02-10-2025

02-10-2025

02-10-2025

02-10-2025

03-10-2025

04-10-2025

06-10-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/1803/BAPENDA/2025

700.1.2.7/1400/ITDA/2025

400.14.1.3/1822/KESRA/2025

400.14.1.3/1822/KESRA/2025

800.1.8.1/1826/BAPENDA/2025

B/000.5.2.6/1011/DPK/2025

800.1.2.6/163/ITDA/2025

900.1.3.5/1835/BPKAD/2025

500.12.6/1844/DISKOMINFO/2025

Hal

PERSETUJUAN PEJABAT
PEMBINA KEPEGAWAIAN

Laporan Hasil Monitoring Evaluasi
SAKIP TA 2024

Undangan Launching Program
Pemberian UKT Kota Bontang 2025

Undangan Launching Program
Pemberian UKT Kota Bontang 2025

PERSETUJUAN PEJABAT
PEMBINA KEPEGAWAIAN

Sosialiasi Keputusan Wali Kota
Bontang tentang Penerapan
Aplikasi Sistem Informasi Kearsipan
Dinamis Terintegritas (SRIKANDI)
di Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

Surat Keterangan Bebas Temuan
a.n. Muhammad Syaifullah, S.H.,
M.SI.

Undangan

Pendampingan Awal Migrasi dan
Pembaruan Website 7 Okt

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,

CRA., CGCAE., CFrA., CGRE.

Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

73

74

75

76

77

78

79

80

Tanggal Naskah

06-10-2025

06-10-2025

07-10-2025

07-10-2025

08-10-2025

08-10-2025

08-10-2025

08-10-2025

Nomor Naskah

800.1.2.6/169/ITDA/2025

100.3.12/331/DPMPTSP/2025

400.14.1.1/1860/BKPSDM/2025

400.14.1.1/1860/BKPSDM/2025

B/000.8.3.4/1030/0RG/2025

900.1.13.1/1978/Bapenda-
PPRDBTG/2025

B/800.2.4/1032/BKPSDM/2025

500.12.6/1875/DISKOMINFO/2025

Hal

Surat Keterangan Bebas Temuan
a.n. Syapriansyah, S.Hut

Jawaban Permintaan Data

Peserta Upacara Hari Ulang Tahun
(HUT) Ke-26 Pemerintah Kota
Bontang Tahun 2025

Peserta Upacara Hari Ulang Tahun
(HUT) Ke-26 Pemerintah Kota
Bontang Tahun 2025

Permohonan Fasilitasi Ruang Gerai
Layanan Pengaduan

Mohon Bantun Tenaga Pendamping

Undangan Pelatihan Teknis
Manajemen Talenta

Pendampingan Awal Migrasi dan
Pembaruan Website Perangkat
Daerah

Asal Naskah

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,

CRA., CGCAE., CFrA., CGRE.

Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
Asisten Administrasi Umum
Sekretariat Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Indun Salbiah Ningsih, S.Sos., M.Si.
Kepala UPTD Pelayanan Pajak Dan
Retribusi Daerah Wilayah Bontang
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Penting

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

81

82

83

84

85

86

87

Tanggal Naskah

08-10-2025

28-10-2025

27-10-2025

09-10-2025

29-10-2025

17-10-2025

22-10-2025

Nomor Naskah

600.1.1/2123/DPUPR/2025

900.1.3.2/3123.2/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3210/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3013/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3231/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3118/BAPENDA/2025

B/000.8.3.1/1100/0RG/2025

Hal

Undangan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Agustus 2025

Surat Tugas PKB Okt-Nov 25

Percepatan Pembayaran Pajak
Daerah PKT

Keterangan Pembayaran PBB-P2
Tahun 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan September 2025 PT.
BADAK Pabrik

Pengisian Penyusunan Peta Proses
Bisnis Pemerintah Kota Bontang
Tahun 2025-2029

Asal Naskah

H.Much Cholis Edy Prabowo,
ST.,M.Si
Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

88

89

90

91

92

93

94

95

Tanggal Naskah

13-10-2025

14-10-2025

14-10-2025

15-10-2025

31-10-2025

31-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

Nomor Naskah

B/000.3/1048/PBJ/2025

B/800.1.13.2/1051/BKPSDM/2025

100.3.2/1478/HUK/2025

800.1.13.2/952/BKPSDM/2025

600.3.3.2/313/BPKAD/2025

900.1.1/2026/BPKAD/2025

000.7.2/1987/BAPPERIDA/2025

500.14/1988/DISKOMINFO/2025

Hal

Surat Penonaktifan Layanan

Redirecting Domain Aplikasi SPSE

dan Himbauan Keamanan

Pengelolaan Akun Pengguna SPSE

Penanaman Pohon dan Pembuatan
Resapan Biopori untuk PPPK Paruh

Waktu

Surat Undangan Rapat Harmonisasi

3 Ranperwali

Undangan Pengambilan
Sumpah/Janji PPPK Paruh Waktu

Peminjaman Ruang

Undangan

Undangan Rapat Pemanfaatan
DTSEN

Undangan Pelatihan Metadata
Sektoral

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Akhmad Suharto, M.Si
Plt. Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

96

97

98

99

100

101

102

Tanggal Naskah

19-10-2025

19-10-2025

27-10-2025

20-10-2025

01-10-2025

03-10-2025

04-10-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/2457/BAPENDA/2025

500.3.2.4/1932/BAPPERIDA/2025

500.10.15/1994/PSDA/2025

100.3.4.3/1943/DISKOMINFO/2025

B/000.8.2/991/0RG/2025

800.1.2.6/166/ITDA/2025

B/600.4.15.1/1015/DLH/2025

Hal

Mengikuti Studi Tiru Penguatan
Pariwisata Digital dan Retribusi
Daerah Berbasis Elektronik mulai
tanggal 21 s.d 24 Oktober 2025 di
Hotel Dialoog Banyuwangi.

Verifikasi Indikator Kinerja Utama
(IKU) Tahun 2025-2029

Focus Group Discussion terkait
Manajemen Energi di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang Tahun

2025

SURAT EDARAN TENTANG
PENGGUNAAN KOMPUTER,
INTERNET, DAN EMAIL DALAM
PENGENDALIAN KEAMANAN
INFORMASI DAN KOMUNIKASI DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH
KOTA BONTANG

Optimalisasi Fungsi Kerja Staf Ahli
Wali Kota

Surat Keterangan Bebas Temuan
a.n. H. Giri Agung Lubiantoro, S.E.,
M.Si.

JADWAL JUMAT BERSIH
PERIODE OKT-DES TAHUN 2025

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,

CRA., CGCAE,, CFrA., CGRE.

Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

103

104

105

106

107

108

109

Tanggal Naskah

06-10-2025

06-10-2025

07-10-2025

07-10-2025

24-10-2025

24-10-2025

17-10-2025

Nomor Naskah

500.14/1843/DISKOMINFO/2025

B/000.5.2.6/1018/DPK/2025

000.8.6.3/1858/0RG/2025

700.1.2.8/188/ITDA/2025

900.1.3.2/3171/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3172/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3117/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Asistensi Perencanaan
Daftar Data dan Pendataan
Kegiatan Statistik Di Lingkup

Pemerintah Kota Bontang

Revisi Sosialiasi Keputusan Wali
Kota Bontang tentang Penerapan
Aplikasi Sistem Informasi Kearsipan
Dinamis Terintegritas (SRIKANDI)
di Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

Penyampaian Eviden Triwulan 3 RB
Tematik — Pengendalian Investasi
Tahun 2025

Laporan Hasil Reviu Renstra
Bapenda

Undangan Rapat Pembahasan
Terkait Penetapan Pajak Mineral
Bukan Logam dan Batuan (MBLB).

Surat Tugas Penyampaian SPOPD
PKB November

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan September 2025 PT.
BADAK RT

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,

CRA., CGCAE., CFrA., CGRE.

Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

110

111

112

113

114

115

116

117

Tanggal Naskah

09-10-2025

01-10-2025

08-10-2025

31-10-2025

14-10-2025

14-10-2025

14-10-2025

13-10-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/3006/BAPENDA/2025

800.1.11.1/2771/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2946/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3236/Bapenda/2025

900.1.13.1/3064/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3035.1/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3065/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3016/BAPENDA/2025

Hal

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan September 2025
PDAM

Surat Tugas Penagihan denda atas
keterlambatan pembayaran PBJT
atas makan dan/atau minuman
Tanggal 01 — 31 Oktober 2025.

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan September 2025 PKT

SURAT KETERANGAN IZIN
BELAJAR Amalia Bias

Undangan Persentasi Alat perekam
transaksi oleh PT Raharja Sinergi
Komunikasi

SURAT PERNYATAAN
PENGGUNA ANGGARAN
PENGUSUL SSH DAN/ATAU SBU

Pemberitahuan Pemeriksaan Parkir
Gacoan

Surat Tugas Pak Sekban

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

118

119

120

121

122

123

124

125

Tanggal Naskah

24-10-2025

30-10-2025

24-10-2025

29-10-2025

20-10-2025

15-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/65/BAPENDA/2025

000.1.2.3/67/BAPENDA/2025

000.1.2.3/64/BAPENDA/2025

000.1.2.3/66/BAPENDA/2025

000.1.2.3/61/BAPENDA/2025

000.1.2.3/60/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3052/BAPENDA/2025

800.1.8.1/3037/BAPENDA/2025

Hal

SPD PAK SEKBAN,PAK SAPRI
TGL 28-30 OKT 2025

BU RINI TGL 30 OKT-02 nov 2025

PAK GIRI TGL 27-29 OKT 2025

ST DAN SPD PAK ALAM TGL 30-
31 OKT 2025

BU RINI TGL 21-24 OKTOBER
2025

ST DAN SPD BU RINI TGL 15-16
OKTOBER 2025

Surat Tugas Pak
Ali,Akhyar,Wulan,bu yosi

Surat Tugas Fitri,asmina,azizah

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

126

127

128

129

130

131

132

133

Tanggal Naskah

07-10-2025

22-10-2025

10-10-2025

15-10-2025

16-10-2025

09-10-2025

27-10-2025

14-10-2025

Nomor Naskah

800.1.8.1/2941/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3150/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3014/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3087/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3108/BAPENDA/2025

900.1.3.2/3007/BAPENDA/2025

900.1.13.1/3170 /BAPENDA/2025

900.1.13.1/3060/BAPENDA/2025

Hal

Penyampaian berkas Pencantuman
Gelar Sarjana An. Ferdiansyah
Badan Pendapatan Daerah Tahun
2025.

DENDA ATK

Percepatan Pembayaran Pajak
Daerah

Undangan Rapat Pembahasan
Terkait Penetapan Harga Air Baku

Penyampaian Permintaan Data

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan September 2025 KIE

Undangan Sosialisasi Dashboard
Pajak Daerah Kota Bontang

Permohonan Harga Pengembangan
Aplikasi SIMPATDA

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

134

135

136

137

138

139

140

141

Tanggal Naskah

02-10-2025

06-10-2025

28-10-2025

30-10-2025

24-10-2025

20-10-2025

01-10-2025

13-10-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/002/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2926/BAPENDA/2025

800.1.11.1/3228/BAPENDA/2025

000.1.2.3/68/BAPENDA/2025

000.1.2.3/63/BAPENDA/2025

000.1.2.3/62/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2772/BAPENDA/2025

900.1/3839/BAPENDA/2025

Hal

SURAT PERNYATAAN
PENGGUNA ANGGARAN
PENGUSUL SSH DAN/ATAU SBU

Undangan FGD Laporan Awal
Kajian NJOP

Surat Tugas Mba Vany dan Astika

ST DAN SPD PAK Hendri TGL 31
Okt-01 Nov 2025

SPD SATRIO,KIKI TGL 26 Oktober
- 01 Nov 2025

PAK SEKBAN,PAK USMAN,PAK
AKHYAR,PAK RUDY,AZIZAH TGL
22-23 OKTOBER 2025

Himbauan Penetapan Pajak
Reklame Di Kota Bontang

Pemberitahuan Rekening RKUD

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/09/2025 - 30/09/2025)

No Tanggal Naskah
1 01-09-2025
2 02-09-2025
3 02-09-2025
4 02-09-2025
5 02-09-2025
6 02-09-2025
7 02-09-2025

Nomor Naskah

000.7.2/1486/BAPPERIDA/2025

900.1.6.3/226/BPKAD/2025

100.3.2/480/DPRD/2025

B/900.1.2/209/BPKAD/2025

T/900.1.2/809/BPKAD/2025

T/900.1.2/809/BPKAD/2025

B/900.1.2/209/BPKAD/2025

Hal

Undangan Kick Off Meeting
Implementasi RPIMD Kota Bontang

Undangan

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

Usulan Standar Harga Satuan
Daerah (SHS) Daerah Tahun
Anggaran 2026 Tahap Il

Tindak Lanjut Rekomendasi Hasil
Reviu SHS Tahun 2026

Tindak Lanjut Rekomendasi Hasil
Reviu SHS Tahun 2026

Usulan Standar Harga Satuan
Daerah (SHS) Daerah Tahun
Anggaran 2026 Tahap Il

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

Tanggal Naskah

03-09-2025

03-09-2025

04-09-2025

04-09-2025

04-09-2025

04-09-2025

04-09-2025

Nomor Naskah

000.8.3.4/1498/DPMPTSP/2025

700.1.2.1/1501/ITDA/2025

800.1.6/1505/BKPSDM/2025

100.3.2/838/HUK/2025

400.14.10/1517/DKUMPP/2025

000.7.2/1518/BAPPERIDA/2025

800.2.4/1013/BKPSDM/2025

Hal

PERBAIKAN SURAT EDARAN
PENEGAKAN INTEGRITAS DAN
PENCEGAHAN PRAKTIK
PENYUAPAN, GRATIFIKASI, DAN
PUNGUTAN LIAR DALAM
PENYELENGGARAAN
PELAYANAN PUBLIK SEKTOR
PERIZINAN DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KOTA BONTANG

Reviu Rancangan Akhir Rencana
Strategis (Renstra) Perangkat
Daerah Tahun 2025-2029

Pembinaan Disiplin Pegawai ASN di

Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang Dalam Hal Penggunaan
Media Sosial dan Kepatuhan Jam

Kerja

Undangan Pembahasan Raperwali

Launching Lang-lang Fun Day

Revisi Jadwal Verifikasi Rancangan

Akhir Renstra Perangkat Daerah
Tahun 2025-2029

Penugasan Mentor Peserta
Pelatihan Dasar Calon Pegawai
Negeri Sipil Angkatan Il Tahun

2025

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Dasuki, M. Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat Sekretariat
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

15

16

17

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

04-09-2025

05-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

09-09-2025

09-09-2025

09-09-2025

09-09-2025

Nomor Naskah

400.14.1.3/1014/KESRA/2025

000.7.3/1528/BAPPERIDA/2025

B/000.5.2.6/819/DPK/2025

800.1.6.2/194/DKUMPP/2025

B/800.1.3.2/823/BKPSDM/2025

900.1.1/1552/BPKAD/2025

B/000.5.15.1/835/DPK/2025

000.1.2.3/2152/BAPENDA/2025

Hal

UNDANGAN PERINGATAN
MAULID NABI MUHAMMAD SAW
1446 H

Undangan Tim Percepatan
Pertumbuhan Ekonomi Daerah
(PPED)

Bimbingan Teknis Pengelolaan
Arsip Statis

Pemanggilan Klarifikasi
Pelanggaran Surat Perjanjian Kerja
Pasal 7 Poin (f)_Mulyadi

SURAT EDARAN

Verifikasi Penyusunan RKA Tahun
Anggaran 2026

Penyampaian Laporan Audit
Kearsipan Internal (LAKI) Badan
Pendapatan Daerah Kota Bontang

Menghadiri Presentasi dan
Penyampaian Laporan Akhir
Kegiatan Kerjasama mulai tanggal
11 s.d 14 September 2025 di Lab
CAGE, Departemen Teknik
Geodesi FT UFM,di Yogyakarta.

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Asdar Ibrahim , M.Si
Plt. Kepala Dinas Koperasi, Usaha
Mikro, Perindustrian, dan
Perdagangan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Rahasia

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Tanggal Naskah

10-09-2025

10-09-2025

10-09-2025

11-09-2025

11-09-2025

12-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

17-09-2025

Nomor Naskah

B/000.8.3.4/853/0RG/2025

800.2.4.1/1555/BKPSDM/2025

400.14.1.1/1557/PEM/2025

B/000.8.3.4/873/0RG/2025

000.7.2/403/BAPPERIDA/2025

900.1.1/1576/BPKAD/2025

B/000.8.3.4/896/0RG/2025

800.2.4/1591/BKPSDM/2025

900.1.1/528/DPRD/2025

Hal

Pelaksanaan PEKPPP Mandiri
2025 pada Perangkat Daerah/Unit
Kerja

Surat Pengarahan Mentor Latsar
CPNS Angkatan Il s.d X
Pemerintah Kota Bontang oleh
Pusjar SKPP LAN

Permohonan Jadwal Kegiatan
Perangkat Daerah

Undangan Penyampaian Hasil SKM
Mandiri Semester | 2025 dan
Asistensi Dokumen Layanan Publik

Hasil Verifikasi Rancangan Akhir
Renstra Badan Pendapatan Daerah
(BAPENDA) Tahun 2025-2029

Undangan

Perubahan Pelaksanaan PEKPPP
Mandiri 2025 pada Perangkat
Daerah/Unit Kerja

Undangan Mentor Seminar
Rancangan Aktualisasi Pelatihan
Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil
Angkatan Ill dan IV Tahun 2025

Rapat Paripurna

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Plt. Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

32

33

34

35

36

37

38

39

40

Tanggal Naskah

17-09-2025

18-09-2025

19-09-2025

19-09-2025

20-09-2025

20-09-2025

20-09-2025

21-09-2025

21-09-2025

Nomor Naskah

B/100.3.3.6/914/BAPENDA/2025

B/000.8.3.4/916/0RG/2025

000.2.3.2/1117/BPKAD/2025

900.1.1/1669/BPKAD/2025

800.1.12.5/1677/BKPSDM/2025

B/000.8.3.4/947/0RG/2025

B/000.8.3.4/946/0RG/2025

500.12.6/1723/DISKOMINFO/2025

100.1.2/1724/ADBANG/2025

Hal

SURAT EDARAN TENTANG
OPTIMALISASI IMPLEMENTASI
ELEKTRONIFIKASI TRANSAKSI

PEMERINTAH DAERAH KOTA
BONTANG

UNDANGAN

UNDANGAN

Undangan

Undangan Pemotretan CPNS
TAHUN 2025

UNDANGAN

Undangan Asistensi

Persiapan Migrasi dan Update
Website Perangkat Daerah

Evaluasi Pelaksanaan Kegiatan dan
Pelaporan Realisasi Keuangan
Perangkat Daerah Tahun Anggaran
2025

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas



No

41

42

43

44

45

46

a7

48

Tanggal Naskah

21-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

24-09-2025

25-09-2025

26-09-2025

28-09-2025

Nomor Naskah

B/000.5.15.1/265/DPK/2025

400.8.2/1737/KESRA/2025

900.1.15.1/438/BPKAD/2025

800.2.4/1746/BKPSDM/2025

B/000.8.3.4/960/0RG/2025

B/600.4.8.3/200/DLH/2025

900.1.1/553/DPRD/2025

100.1.2/1770/ADBANG/2025

Hal

Penyampaian Hasil Audit Kearsipan
Internal Tahun 2025

PERINGATAN MAULID NABI
MUHAMMAD SAW 1447 H

Undangan Rekonsiliasi LK SKPD
TA. 2024 Audited

Pemberitahuan Habituasi Pelatihan
Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil
Angkatan Il dan IV Tahun 2025

Pelaksanaan Survei Kepuasan
Masyakat (SKM) Mandirl Semester
2 Perangkat Daerah/Unit Kerja
Tahun 2025

Permohonan Peta LIDAR Kota
Bontang dan Data Pemakaian Air
Tanah

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

Undangan Rapat Pengendalian dan
Operasional Kegiatan TA 2025 TW
1

Asal Naskah

Ir. Retno Febriaryanti, M.M
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Syahbirin, ST
Sekretaris Badan Pengelolaan
Keuangan Dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Heru Triatmojo, SP, M.Si
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Bontang Kalimantan Timur

Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

49

50

51

52

53

54

55

Tanggal Naskah

28-09-2025

29-09-2025

29-09-2025

30-09-2025

02-09-2025

02-09-2025

06-09-2025

Nomor Naskah

400.7.8.1/1771/DINKES/2025

000.1.2.3/2287/BAPENDA/2025

B/900.1.2/980/BPKAD/2025

400.14.1.1/1783/PEM/2025

400.14.1.1/1487/PEM/2025

T/900.1.2/809/BPKAD/2025

500.13.3.3/1530/DISPOPAR/2025

Hal

SE TENTANG KEWASPADAAN
DAN PENCEGAHAN DEMAM
BERDARAH DENGUE

Menghadiri Rapat Optimalisasi
Penerimaan Pajak Daerah melalui
Pengelolaan Piutang Pajak
Kendaraan Bermotor dan Opsen
Pajak Kendaraan Bermotor di
Ruang Rapat lantai 2 Kantor
Bapenda Prov. Kaltim JL. MT
Haryono Samarinda mulai tanggal

29 September s/d 01 Oktober 2025.

Verifikasi Usulan Standar Harga
Satuan (SHS) Daerah Tahun
Anggaran 2026 Tahap Il

Pemasangan Umbul-Umbul HUT
Kota ke-26

Revisi Undangan Rapat

Tindak Lanjut Rekomendasi Hasil
Reviu SHS Tahun 2026

UNDANGAN PUTRA PUTRI
PARIWISATA KOTA BONTANG
TAHUN 2025

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

56

57

58

59

60

61

62

Tanggal Naskah

08-09-2025

09-09-2025

10-09-2025

10-09-2025

11-09-2025

11-09-2025

13-09-2025

Nomor Naskah

B/500.17.2.3/89/DPKP2/2025

000.8.6.3/1553/0RG/2025

000.8.6.3/1554/O0RG/2025

T/700.1.2.7/856/ITDA/2025

B/800.1.2.2/874/BKPSDM/2025

400.14.1.1/1574/PEM/2025

900.1.4.12/1583/BPKAD/2025

Hal

Permohonan SKNJOP Tanah
Pemerintah Kota Bontang Tahun
2025 (Lahan parkir RSUD tipe D,

Jalan Masuk Lapangan Bola

Tanjung Laut, Masjid Stadion Lang-
lang, WTP Tanjung Laut Indah,
Lapangan HOP 1, Kantor Kelurahan
Berbas Pantai dan
Posyandu/Taman Satimpo)

Undangan Pendampingan
Penginputan Capaian Triwulan IlI
dan Pemenuhan Data Dukung
Evaluasi SAKIP Tahun 2025

Pengumpulan Dokumen Kinerja
Pemerintah Daerah

Monitoring Tindak Lanjut Evaluasi
SAKIP TA 2024

Pelaksanaan Alih Daya/Outsourcing
dan Penyedia Jasa Lainnya
Perorangan (PJLP)

Undangan Rapat

Undangan

Asal Naskah

Drs. Usman.,M.Pd
Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

63

64

65

66

67

68

69

70

71

Tanggal Naskah

16-09-2025

18-09-2025

17-09-2025

19-09-2025

20-09-2025

22-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

Nomor Naskah

600.4.5.2/1595/DLH/2025

900.1.1/1607/BPKAD/2025

900.1.13.2/1606/PSDA/2025

600.4.15/1673/DLH/2025

000.1.2.3/2224/BKPSDM/2025

500.14/1728/DISKOMINFO/2025

400.8.2/1737/KESRA/2025

400.8.2/1737/KESRA/2025

100.3.5.3/1316/BKPSDM/2025

Hal

SURAT EDARAN TENTANG
KEWAJIBAN MEMILIKI
PERSETUJUAN LINGKUNGAN
BAGI RENCANA USAHA
DAN/ATAU KEGIATAN

UNDANGAN

Undangan Evaluasi Kinerja
Perumda AUJ

Undangan Kegiatan World Cleanup
Day (WCD) Tahun 2025

Surat Tugas Peserta PKA Klasikal Il
Tahun 2025

Undangan Sosialisasi Pemenuhan
Format Daftar Data dan Dokumen
Kebijakan Penyelenggaraan
Statistik Sektoral Di Lingkup
Pemerintah Kota Bontang

PERINGATAN MAULID NABI
MUHAMMAD SAW 1447 H

PERINGATAN MAULID NABI
MUHAMMAD SAW 1447 H

Surat Perintah Pelaksana Tugas
(PIt.) a.n Syahruddin, SE,
M.A,M.Eng

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

72

73

74

75

76

77

78

79

80

Tanggal Naskah

25-09-2025

28-09-2025

29-09-2025

29-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

29-09-2025

Nomor Naskah

700.1.2.9/1328/ITDA/2025

900.1.1/558/DPRD/2025

200.1.1/1341/BAKESBANGPOL/2025

000.8.6.3/1777/0RG/2025

700.1.2.7/145/ITDA/2025

B/000.3/988/PBJ/2025

900.1.14.4/1785/BPKAD/2025

600.4.15.1/1355/DLH/2025

800.1.11.1/2730/BAPENDA/2025

Hal

Undangan Rapat Koordinasi
Penyesuaian Indikator Area IPKD
MCSP Tahun 2025

Rapat Kerja DPRD Kota Bontang

Undangan VIP Upacara Hari
Kesaktian Pancasila Tahun 2025

Undangan Sosialisasi dan
Penginputan Penjenjangan Kinerja
pada Aplikasi E-SMART

Laporan Hasil Monitoring tindak
Lanjut SAKIP TA 2024

Surat Penginputan RUP APBD
Perubahan 2025

Undangan rapat

INSTRUKSI WALI KOTA
BONTANG TENTANG GERAKAN
SAMPAHKU ITU TANGGUNG
JAWABKU (GESIT)

Surat Tugas Pemeriksaan CV
Ayash, Taste, The Bahagia
September

Asal Naskah

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam, S.H
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,

CRA., CGCAE,, CFrA., CGRE.

Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Sangat Rahasia

Terbatas

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

81

82

83

84

85

86

87

88

Tanggal Naskah

16-09-2025

08-09-2025

04-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

17-09-2025

01-09-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/2567/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2320/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2295/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2316/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2317/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2315/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2584/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2220/BAPENDA/2025

Hal
Penyampaian Permintaan Data

MBLB 2021-2025

keterangan Pembayaran PBB 2025
Telkomsel

Surat Tugas

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Agustus 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Agustus 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Agustus 2025

Permohonan Menjadi Juri Lomba

Penyampaian Harga MBLB Kota
Bontang

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

89

90

91

92

93

94

95

96

Tanggal Naskah

11-09-2025

11-09-2025

04-09-2025

01-09-2025

06-09-2025

29-09-2025

30-09-2025

29-09-2025

Nomor Naskah

900.1.13.1/2351/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2352/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2296/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2219/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2297/BAPENDA/2025

000.1.2.3/58/BAPENDA/2025

000.1.2.3/57/BAPENDA/2025

000.1.2.3/59/BAPENDA/2025

Hal

Permohonan Bantuan Fasilitas

Permohonan RAB, Proposal dan
SK Tim Kegiatan

Surat Tugas Pelaksanaan
Penyerahan Cash Register dan
Spanduk Parkir kepada Wajib Pajak

Permohonan Keikutsertaan dalam
acara High School Tax Olympic
2025 dan Bapenda Content Creator
Competition 2025

Penyampaian Data ke KPP
Pratama

ST DAN SPD PAK AZIS,PAK
HUSAIN,KARIN,WULAN,UCENG
TGL 29 SEP-01 OKT 2025

Bu rini

SPD PAK KABAN TGL 29 sep-01
Okt 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

97

98

99

100

101

102

103

104

Tanggal Naskah

29-09-2025

21-09-2025

17-09-2025

10-09-2025

03-09-2025

30-09-2025

17-09-2025

30-09-2025

Nomor Naskah

900.1/2732/BAPENDA/2025

000.1.2.3/56/BAPENDA/2025

400.14.5.4/2598/BAPENDA/2025

000.1.2.3/55/BAPENDA/2025

400.14.5.4/2264/BAPENDA/2025

900.1.3.1/1787/BPKAD/2025

900.1.3.2/2585/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2750/BAPENDA/2025

Hal

SURAT PERNYATAAN
TANGGUNG JAWAB MUTLAK

ST dan SPT Adit TGL 22-24
September 2025

Permohonan Magang

SPD PAK KABAN TGL 11-14
SEPTEMBER 2025

Permohonan Praktik Kerja
Lapangan (PKL)

Mekanisme Penyesuaian Anggaran
Kas Tahap Perubahan APBD dan
Penerbitan SPD Triwulan IV Tahun
2025

Percepatan Pembayaran Pajak Air
Tanah

Pemberitahuan Pemeriksaan The
Bahagia

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Aji Erlynawati
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

105

106

107

108

109

110

111

112

Tanggal Naskah

30-09-2025

30-09-2025

17-09-2025

11-09-2025

09-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/2749/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2748/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2587/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2563/BAPENDA/2025

800.1.11.1/2327/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2319/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2318/BAPENDA/2025

900.1.3.2/2317/BAPENDA/2025

Hal

Pemberitahuan Pemeriksaan Taste
Cofee

Pemberitahuan Pemeriksaan CV.
Ayash Mulia

Penyampaian Permintaan Data

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Agustus 2025

Surat Tugas SPOPD September-
Oktober

keterangan SKPDKB Periode Juli
2025 PT. Badak

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Agustus 2025

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Agustus 2025

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

113

114

115

116

117

118

Tanggal Naskah

03-09-2025

30-09-2025

29-09-2025

26-09-2025

09-09-2025

03-09-2025

Nomor Naskah

900.1.3.2/2281/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2751/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2733/BAPENDA/2025

900.1.13.1/2719/BAPENDA/2025

000.1.2.3/54/BAPENDA/2025

100.3.4/2263/BAPENDA/2025

Hal

evaluasi

SURAT PERNYATAAN
PENGGUNA ANGGARAN
PENGUSUL SSH DAN/ATAU SBU

Surat Pengantar Usulan Nilai
Perolehan Air Tanah

Undangan BPD high school tax
olympic

ST DAN SPD PAK SEKBAN,PAK
GIRI,PAK SAPRI,MBA NETTI,MBA
NOVI

Surat Edaran

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/02/2026 - 28/02/2026)

No

Tanggal Naskah

03-02-2026

03-02-2026

03-02-2026

18-02-2026

10-02-2026

18-02-2026

10-02-2026

05-02-2026

Nomor Naskah

000.5.15.1/119/DPK/2026

T/700.1.2.7/131/ITDA/2026

500.10.5.2/89-sr/DESDM-11/2026

B/900.1.13.1/45/DPK/2026

900.1.6.3/146/BPKAD/2026

0106.01/PUSDIKLATNAS/11/2026

500.12.6/194/DISKOMINFO/2026

900.1.13.1/267/BAPENDA/2026

Hal

Bimbingan Teknis Pengawasan
Kearsipan Internal Pada
Pemerintah Daerah Tahun 2026

Pendampingan Penyusunan MR TA
2026

Himbauan Penataan Perizinan Air
Tanah di WS Karangan Provinsi
Kaltim

Penyampaian Potensi Retribusi
Daerah

Undangan

Bimtek

Integrasi Layanan Super Apps

Undangan Sosialisasi Pelaporan &
Pembayaran Self Assesment Pajak
Tenaga Listrik

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Dr. Bambang Arwanto, A.P., M.Si
Kepala Dinas
Dinas Energi dan Sumber Daya
Mineral Provinsi Kaltim

Ir. Retno Febriaryanti, M.M
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Afanda Driessen
Direktur Pusdiklatnas
Pusat Pendidikan Pelatihan
Nasional

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

15

16

Tanggal Naskah

19-02-2026

04-02-2026

19-02-2026

02-02-2026

02-02-2026

12-02-2026

22-02-2026

10-02-2026

Nomor Naskah

600.4.15.1/72/KEL-TLI/2026

B/800.1.4.1/144/BKPSDM/2026

900.1.13.1/268/DISPOPAR/2026

0007/AGA.04.02/F14030000/2026

S-173/KPP.1403/2026

100.1.2/204/ADBANG/2026

900.1.3.10/247/BPKAD/2026

000.1.2.3/209/BAPENDA/2026

Hal

Undangan Pelaksanaan Korvei
Jumat Bersih

Penyelenggaraan Ujian Dinas Kota
Bontang Tahun 2026

Surat Pengantar

Data Realisasi Penerimaan PBJT
Tenaga Listrik Kota Bontang Bulan
Desember 2025

Permohonan Data Terkait
Perpajakan

Penginputan Kegiatan Fisik /
Infrastruktur Pada Modul
Manajemen Proyek e-SMART

Undangan

Menghadiri Rapat Koordinasi
Wilayah serta Peningkatan
Kapasitas dan Literasi Sinergi
(Rakorwil & Katalis I) P2DD 2026
mulai tanggal 11 s.d 13 Februari
2026 di Hotel Novotel Balikpapan,
Kalimantan Timur.

Asal Naskah

Ardiansyah, SE.
Lurah Tanjung Laut Indah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Rita Atin Widiarti,S.Sos,MM
Sekretaris Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sri Wahyuningsih
Manager unit Pelaksana Pelayanan
Pelanggan Bontang
PLN UIW Kaltim dan Kaltara

Yul Heriawan
Kepala Pelayanan Pajak Pratama
Bontang
Pelayanan Pajak Pratama Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka



No

17

18

19

20

21

22

23

24

Tanggal Naskah

13-02-2026

05-02-2026

24-02-2026

06-02-2026

02-02-2026

02-02-2026

11-02-2026

23-02-2026

Nomor Naskah

900.1.13.1/ 116/ DKP3 /2026

B/800.2.4/153/BKPSDM/2026

800.1.1/534/BAPENDA/2026

B/500.17.2.3/23/DPKP2/2026

500.12.6/143/DISKOMINFO/2026

100.1.2/144/ADBANG/2026

B/400.12.4/142/DKPS/2026

500.14/250/DISKOMINFO/2026

Hal

SURAT BALASAN

Undangan Peningkatan Kompetensi
ASN (Pelatihan Penyusunan IDP)

Buka Bersama & Silaturahmi
Bapenda Kota Bontang

Surat Permohonan SKNJOP Tanah
Pemerintah Kota Bontang (Sekolah
Rakyat)

Pendampingan Website 2 Februari
2026

Permintaan Data / Apresiasi

Penyampaian Data Kependudukan
Kota Bontang

Pemeriksaan Data Final Statistik
Sektoral Tahun 2025 pada Portal
Satu Data Kota Bontang

Asal Naskah

H. Ahmad Aznem, SE, M.Si
Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Perikanan dan Pertanian Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Usman, M.Pd
Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

H. Budiman, S.Sos, M.A.P.
Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Tanggal Naskah

03-02-2026

04-02-2026

11-02-2026

04-02-2026

04-02-2026

04-02-2026

09-02-2026

19-02-2026

24-02-2026

Nomor Naskah

500.14/152/DISKOMINFO/2026

B/000.8.3/146/0RG/2026

000.7.3/198/BAPPERIDA/2026

UDN-15/WPB.20/2026

800.1.4/123/BKPSDM/2026

000.2.3.2/306/BAPENDA/2026

000.7.2/224/BAPPERIDA/2026

700.1.2/267/ITDA/2026

Hal

Pengumpulan Data Final Statistik
Sektoral Tahun 2025

Penggunaan Pakaian Seragam
Batik KORPRI di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Pemutakhiran Dokumen Renstra
2025-2029 pada Aplikasi SIPD

Undangan Focus Group Discussion
( FGD) Pengelolaan Piutang
Daerah

Permohonan Kompensasi
Kelebihan Pembayaran Pajak

Pengisian Penugasan Dalam Tim

Laporan Sektor Jasa Kontruksi di
Kantor Bapenda Kota Bontang

SE Pedoman Penyempurnaan
Rancangan Awal Rencana Kerja
Perangkat Daerah Tahun 2027

Pengisian LHKPN dan SPT Tahun
2025

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Edih Mulyadi
Kepala Kantor Wilayah Direktorat
Jenderal Perbendaharaan Provinsi
Kaltim
Direktorat Jenderal
Perbendaharaan Provinsi Kaltim

Muhammad Riza Darmawan

The Bahagia Kaffee Haus

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

34

35

36

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

10-02-2026

05-02-2026

10-02-2026

19-02-2026

19-02-2026

04-02-2026

02-02-2026

12-02-2026

Nomor Naskah

900.1.13.1/280/Bapenda-
PPRDBTG/2026

900.1.13.1/267/BAPENDA/2026

000.1.2.3/16/BAPENDA/2026

800.1.8.1/173/DISKOMINFO/2026

000.7.2/220/BAPPERIDA/2026

B/800.1.4.2/143/BKPSDM/2026

018/BSG/1/2026

900.1/402/BAPENDA/2026

Hal

Kegiatan Penertlban Pajak
Kendaraan Bermotor

Undangan Sosialisasi Pelaporan &
Pembayaran Self Assesment Pajak
Tenaga Listrik

SPD BU KABAN TGL 11-13
FEBRUARI 2026

Surat Permintaan Data Pendukung
Penyusunan Kebutuhan Jabatan
Fungsional Pranata Hubungan
Masyarakat

Undangan Rapat TAPD

Penyelenggaraan Ujian
Penyesuaian Kenaikan Pangkat
PNS

Permohonan Keringan Pajak
Daerah PBB-P2 dan PBJT Hiburan
dan Penghapusan Denda an PT
BSG

Undangan Menjadi Narasumber
Untuk Penggunaan Pelaporan SPT
Tahunan Melalui Coretx

Asal Naskah

Indun Salbiah Ningsi,S.Sos.,M.Si
Kepala
Badan Pendapatan Daerah Provinsi
Kaltim

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sonny Lesmana
Direktur Utama
PT. Bangun Setia Graha

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

42

43

44

45

46

a7

48

49

Tanggal Naskah

10-02-2026

22-02-2026

13-02-2026

05-02-2026

05-02-2026

02-02-2026

24-02-2026

03-02-2026

Nomor Naskah

900.1.14.3/113/Bapenda-1V/2026

900.1.3.10/248/BPKAD/2026

900.1.13.1/ 116/ DKP3 /2026

800.1.1/290/BAPENDA/2026

800.1.1/290/BAPENDA/2026

500.10.25.1/99-sr/DESDM-I11/2026

800.1.1/534/BAPENDA/2026

000.2.3.2/151/BPKAD/2026

Hal

Pembatalan Kegiatan Audiensi TKD
ke DJPK

Undangan

SURAT BALASAN

UNDANGAN

UNDANGAN

Undangan Rapat Pembahasan
Draft SK Penetapan Harga Patokan
MBLB

Buka Bersama & Silaturahmi
Bapenda Kota Bontang

Pelaksanaan Lelang Barang Milik
Daerah

Asal Naskah

Bambang Erryanto, S.Sos., M.Si.
Plt. Kepala Badan Pendapatan
Daerah Provinsi Kalimantan Timur
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

H. Ahmad Aznem, SE, M.Si
Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Perikanan dan Pertanian Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Dr. Bambang Arwanto, A.P., M.Si
Kepala Dinas
Dinas Energi dan Sumber Daya
Mineral Provinsi Kaltim

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Segera

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

50

51

52

53

54

55

56

57

Tanggal Naskah

01-02-2026

11-02-2026

13-02-2026

27-02-2026

04-02-2026

04-02-2026

09-02-2026

24-02-2026

Nomor Naskah

B/800.2.4/123/BKPSDM/2026

B/400.12.4/142/DKPS/2026

000.2.3.2/205/BPKAD/2026

500.13.2.1/92/DISPOPAR/2026

B/800.1.3.2/147/BKPSDM/2026

900.1.13.1/16/Bapenda-11/2026

500.4.4.4/142/ADBANG/2026

400.2.5.1/266/DP3AKB/2026

Hal

Pemanggilan Peningkatan
Pengembangan Kompetensi ASN

Penyampaian Data Kependudukan
Kota Bontang

Pelaksanaan Lelang

Permohonan Alat UE Reader

Undangan

Undangan Rapat

Pembatalan Surat Undangan Forum
Koordinasi Pimpinan Tahun 2026

Surat Koordinasi dan Permintaan
data KLA 2026

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

H. Budiman, S.Sos, M.A.P.
Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Eko Mashudi, ST
Kepala Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Bambang Erryanto, S.Sos, M.Si
PIt. Bapenda
Badan Pendapatan Daerah Provinsi
Kaltim

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan Sekretariat Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

58

59

60

61

62

63

64

65

Tanggal Naskah

07-02-2026

10-02-2026

10-02-2026

09-02-2026

13-02-2026

13-02-2026

13-02-2026

23-02-2026

Nomor Naskah

900.1.14.3/645/Bapenda-1V/2026

400.10.5.4/0210/SMKN1BTG/I/2026

PK.P2DD/08/D.I.M.EKON.2/02/2026

B/000.7.2/160/BAPPERIDA/2026

600.4.15.1/160/DLH/2026

500.12.6/211/DISKOMINFO/2026

100.3.3.3/54/BPKAD/2026

000.7.2/252/BAPPERIDA/2026

Hal

Undangan

Permohonan PKL

Undangan Rakorwil dan Katalis |
Percepatan dan Perluasan
Digitalisasi Daerah (P2DD) 2026

Undangan Konsultasi Publik
Rancangan Awal RKPD tahun 2027

Undangan Jumat Bersih Tahun
2026

Pendampingan Website satimpo

SURAT PENGANTAR

Undangan Forum Lintas Perangkat
Daerah Tahun 2027

Asal Naskah

Sri Wahyuni
Sekretaris Daerah Provinsi
Kalimantan Timur
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Nurwahidah,S.Pi,M.Pd
Plt. Kepala SMK Negeri 1 Bontang
SMK Negeri 1 Bontang

Puji Gunawan
Sekretariat Satgas P2DD
Asisten Deputi Pengembangan
BUMN Bidang Pariwisata dan
Telekomunikasi

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Syahbirin, ST
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Segera

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

66

67

68

69

70

71

72

73

Tanggal Naskah

14-02-2026

14-02-2026

12-02-2026

23-02-2026

19-02-2026

18-02-2026

12-02-2026

27-02-2026

Nomor Naskah

500.11/123/DISHUB/2026

400.14.1.3/214/PROKOMPIM/2026

800.1.11.1/401/BAPENDA/2026

000.8.6.3/253/ORG/2026

900.1.13.1/67/DPMPTSP/2026

B/000.5.2.1/196/DPK/2026

B/000.8.3/192/0RG/2026

400.14.1.3/277/PROKOMPIM/2026

Hal

Jawaban Penyampaian Potensi
Retrebusi Daerah

Undangan

SURAT PERINTAH RAZIA PAK
RAHMAT,DOVAN,DALLE TGL 12
FEB 2026

Undangan Sosialisasi /
Pendampingan Penginputan dan
Migrasi Data pada Fitur Perubahan
di Aplikasi E-Smart Bontang

Penyampaian Hasil Perhitungan
Potensi Daerah

Peta Jabatan Fungsional Arsiparis
di Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang Tahun 2026

Pelaksanaan Hari Kerja dan Jam
Kerja Pegawai ASN pada bulan
Ramadan di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

UNDANGAN

Asal Naskah

M. Taupan Kurnia S, S.Si
Kepala Dinas Perhubungan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

74

75

76

77

78

79

80

81

Tanggal Naskah

23-02-2026

23-02-2026

18-02-2026

18-02-2026

25-02-2026

18-02-2026

18-02-2026

18-02-2026

Nomor Naskah

000.7.2/254/BAPPERIDA/2026

500.11/200/DISHUB/2026

B/900.1.13.1/45/DPK/2026

900.1.13.1/001/Bapenda-Il|

T/700.1.2.7/211/ITDA/2026

900.1.13.1/26/KEC-BB/2026

900.1.13.1/26/KEC-BB/2026

05/PSKBHTB/GPSDI-EH/11/2026

Hal

Penyampaian Pagu Indikatif Renja
Perangkat Daerah dan Asistensi
Penyelarasan Rancangan Renja
Perangkat Daerah Tahun 2027

Undangan Rapat Koordinasi terkait
Pengelolaan Parkir oleh PERUMDA
AUJ

Penyampaian Potensi Retribusi
Daerah

Permintaan Data Pajak MBLB

Monitoring Pelaporan LHKPN dan
SPT Tahunan 2025

Potensi Retribusi Kecamatan
Bontang Barat

Potensi Retribusi Kecamatan
Bontang Barat

Permohonan Surat Keterangan
BPHTB Gereja Jemaat Eben
Haezer Bontang

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Retno Febriaryanti, M.M
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bambang Erryanto,S.Sos,M.Si
Plt. Kepala
Badan Pendapatan Daerah Provinsi
Kaltim

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Hj.lda Idris,SE
Camat Bontang Barat Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Hj.lda Idris,SE
Camat Bontang Barat Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Pdt.Mintosari.S,Th
Badan Pekerja Harian Gereja
Pantekosta Serikat
Gereja Jemaat Eben Haezer
Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

82

83

84

85

86

87

88

89

Tanggal Naskah

18-02-2026

18-02-2026

20-02-2026

20-02-2026

23-02-2026

28-02-2026

26-02-2026

26-02-2026

Nomor Naskah

02/PPAT/11/2026

S-62/KNL.1304/2026

600.4.21/238/DLH/2026

900.1.13.1/504/BAPENDA/2026

I/LC/1/2026

700.1.2/281/ITDA/2026

B/900.1.1.2/218/BPKAD/2026

800.1.13.3/561/BAPENDA/2026

Hal

Laporan Bulanan

Laporan Pembuatan Risalah Lelang
Untuk Pengenaan BPHTB Periode
Januari 2026

Permohonan Dukungan
Pelaksanaan Hari Peduli Sampah
Nasional (HPSN) Tahun 2026

Surat Permohonan Pelaksanaan
Integrasi Update Simpatda Versi 2

Permohonan Keringanan /
Penghapusan Pajak Daerah

Undangan Monitoring Pengisian
LHKPN dan SPT Tahun 2025

Usulan Penambahan Kode
Rekening Anggaran Belanja pada
SIPD RI Penganggaran Tahun 2026
Tahap Il

Usulan Pengangkatan Pejabat
Pelaksana Harian

Asal Naskah

Mahidawati Majid,SH,M,Kn
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Corry Wulandari
Kepala Pelayanan Kekayaan
Negara dan Lelang Bontang
Kantor Pelayanan Kekayaan
Negara dan Lelang Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Hadi Suwiryo
Pengelola Liter Coffee
Liter Coffee

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

H. Giri Agung Lubiantoro, SE, M.Si
Kepala Bidang Pengendalian dan
Evaluasi Pendapatan Daerah
Badan Pendapatan Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

90

91

92

93

94

95

96

97

98

Tanggal Naskah

07-02-2026

10-02-2026

09-02-2026

09-02-2026

13-02-2026

09-02-2026

13-02-2026

23-02-2026

23-02-2026

Nomor Naskah

400.3.3.7/183/DISKOMINFO/2026

014/K/I.7/2026

500.14/185/DISKOMINFO/2026

B/000.7.2/160/BAPPERIDA/2026

600.4.15.1/160/DLH/2026

100.1.2/126/ADBANG/2026

900.1.13.1/81/DISKOMINFO/2026

000.7.2/252/BAPPERIDA/2026

400.14.1.3/197/KESRA/2026

Hal

Sosialisasi dan Monev Keterbukaan
Informasi Publik Tingkat Kota
Tahun 2026

Permohonan Bantuan

Monitoring Pemenuhan dan
Keterisian Data Final Tahun 2025
pada Portal Satu Data Kota
Bontang

Undangan Konsultasi Publik
Rancangan Awal RKPD tahun 2027

Undangan Jumat Bersih Tahun
2026

Undangan Forum Koordinasi
Pimpinan Tahun 2026

Tanggapan Terhadap Potensi
Retribusi Daerah

Undangan Forum Lintas Perangkat
Daerah Tahun 2027

Safari Ramadhan 1447 H
Pemerintah Kota Bontang

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Haenor Rahman
Ketua
Panti Asuhan Putra Muhammadiyah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

ANDI HASANUDDIN AKMAL, SPi.
MSi
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

99

100

101

102

103

104

105

106

Tanggal Naskah

11-02-2026

12-02-2026

23-02-2026

27-02-2026

12-02-2026

19-02-2026

25-02-2026

18-02-2026

Nomor Naskah

800.1.9.1/381/BAPENDA/2026

800.1.11.1/401/BAPENDA/2026

900.1.3.2/508/BAPENDA/2026

900.1.12/278/BPKAD/2026

900.1.13.1/280/Bapenda-
PPRDBTG/2026

B/900.1.13.1/30/RUSUNAWA/2026

148/PL7.1.1/TU/2026

53/038/VA

Hal

Permohonan Penambahan Anggota
Keluarga

SURAT PERINTAH RAZIA PAK
RAHMAT,DOVAN,DALLE TGL 12
FEB 2026

Perubahan Surat Balasan
Permohonan Bantuan Tenaga
Pegawai Pelayanan

SURAT EDARAN TENTANG
PERGESERAN ANGGARAN
TAHUN 2026

SURAT KE BAPENDA
KOTA_PENERTIBAN PKB 10, 11,
12 FEBRUARI 2026

Penyampaian Potensi Retribusi
Daerah

Praktek Kerja Lapangan (PKL)

Permohonan Pengurangan Pajak
Reklame KC Bontang La Tungrung

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Agus Haris
Wakil Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Indun Salbiah Ningsih, S.Sos., M.Si.
Kepala UPTD Pelayanan Pajak Dan
Retribusi Daerah Wilayah Bontang
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Drs. Usman, M.Pd
Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ir.Dedy Irawan,S.T.M.T,IPM
Wakil Direktur Bidang Akademik
Politeknik Negeri Samarinda

Hasnita,SE
District Manaaer KC Bontang
PT Haji La Tunrung A.M.C

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Penting

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

107

108

109

110

111

112

113

114

Tanggal Naskah

18-02-2026

25-02-2026

23-02-2026

28-02-2026

28-02-2026

26-02-2026

26-02-2026

26-02-2026

Nomor Naskah

01/PPAT/11/2026

T/700.1.2.8/212/ITDA/2026

B/717/022026

500.12.6/176/DISKOMINFO/2026

500.12.6/280/DISKOMINFO/2026

B/900.1.1.2/218/BPKAD/2026

000.5.2.9.2/13/PASAR/2026

900.1.6.4/113/DPRD/2026

Hal

Laporan Bulanan

Reviu Laporan Keuangan
Perangkat Daerah TA 2025

Program Jaminan Sosial
Ketenagakerjaan Sektor Jasa
Kontruksi

Pemberitahuan Akun e-mail dan
Cloud (Drive)

Pendampingan web 2 maret

Usulan Penambahan Kode
Rekening Anggaran Belanja pada
SIPD RI Penganggaran Tahun 2026
Tahap Il

Permohonan Pengadaan Alat UE
Reader

Rapat Kerja Komisi B DPRD Kota
Bontang

Asal Naskah

Noni Mariance Palit,SH,M.Kn
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Taufig Nurrahman
Kepala Kantor Cabang Bontang
BPJS Ketenagakerjaan

ANDI HASANUDDIN AKMAL, SPi.
MSi
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Eko Arisandi, S.T, M.Si., CFrA,
CGCAE, IPM, ASEAN Eng.
Kepala Dinas Koperasi, Usaha
Mikro, Perindustrian, dan
Perdagangan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Maming, SH.MM
Wakil Ketua Il DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/01/2026 - 31/01/2026)

No

Tanggal Naskah

09-01-2026

12-01-2026

21-01-2026

12-01-2026

20-01-2026

15-01-2026

20-01-2026

Nomor Naskah

B/100.3.4.3/31/BAPENDA/2026

400.2.6/49/DP3AKB/2026

900.1.3.2/145/BAPENDA/2026

400.14.1.1/21/DPRD/2026

000.9.6.1/49/DISKOMINFO/2026

000.7.2/73/BAPPERIDA/2026

000.9.6.1/6/KEC-BB/2026

Hal

Surat Edaran Walikota tentang
Peningkatan Kepatuhan Aparatur
Sipil Negara Untuk Taat Pajak Dan
Menjadi Teladan Dalam
Pembayaran Pajak Daerah

Permohonan Data Evaluasi
Pengarustamaan Gender

Pemberitahuan Pemberlakuan Tarif
Pajak Makan Minum 10%

Undangan Pembukaan Ketua
DPRD Cup Minisoccer

Data Kendaraan Dinas Komunikasi
dan Informatika

Undangan Pembahasan Proyeksi
Pendapatan dan Pembiayaan untuk
Penyusunan RKPD Kota Bontang
tahun 2027

Data Kendaraan Pribadi Pegawai
kecamatan Bontang Barat

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

H. Yessy Waspo Prasetyo, SE,
MAP
Sekretaris DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

ANDI HASANUDDIN AKMAL, SPi.
MSi
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Hj.lda Idris,SE
Camat Bontang Barat Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

10

11

12

13

14

Tanggal Naskah

20-01-2026

21-01-2026

12-01-2026

20-01-2026

12-01-2026

12-01-2026

14-01-2026

Nomor Naskah

000.9.6.1/ 40/ DKP3 /2026

B/000.9.6.1/11/BKPSDM/2026

539/002/PERUMDA-AUJ/1/2026

000.9.6.1/19/KEL-GNE/2026

03/PPAT/1/2026

495/0PR/BPR-BTG/2025

900.1/108/BAPENDA/2026

Hal

Data Kendaraan Roda 2 dan Roda
4 Dinas Ketahanan Pangan,
Perikanan dan Pertanian Kota
Bontang.

Penyampaian Data Kendaraan
Dinas

Balasan Surat

penyampaian data kendaraan dinas

Laporan Bulanan PPAT

Laporan Program Dana Bergulir
Mingguan

Permohonan Pergantian Bendahara
pada ATKP

Asal Naskah

H. Ahmad Aznem, SE, M.Si
Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Perikanan dan Pertanian Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Sudi Priyanto, M.Si
Kepala Badan Kepegawaian dan
Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Abdu Rahman,S.Sos,M.H
Direktur
Pemerintah Kota Bontang
Perusahaan Umum Daerah Aneka
Usaha dan Jasa

SULISTYO, SE, M.A.P.
Lurah Kelurahan Gunung Elai Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Cintya Ayu Rishanty,SH,M,Kn
Pejabat Pembuat Akta Tanah (
PPAT)

Notaris PPAT

Dhani Setia Adji
Komisaris Utama/Plt.Dieksi
PT Bank Perekonomian Rakyat
Bank Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

15

16

17

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

14-01-2026

29-01-2026

20-01-2026

23-01-2026

20-01-2026

15-01-2026

15-01-2026

11-01-2026

Nomor Naskah

900.1/108/BAPENDA/2026

000.8.4/129/BAPPERIDA/2026

000.2.1.1/23/DP3AKB/2026

400.8.2.2/74/KESRA/2026

B/800.1.10.3/73/BKPSDM/2026

000.5.3.1/17/DPKP/2026

800.1.1/51/0RG/2026

900.1/30/BPKAD/2026

Hal

Permohonan Pergantian Bendahara
pada ATKP

Penyampaian Rencana Jadwal Uji
Kompetensi Jabatan Fungsional
Analis Kebijakan (JFAK) Tahun

2026

Penyampaian Data Kendaraan
Operasional

UNDANGAN PERINGATAN ISRA
MI'RAJ NABI MUHAMMAD SAW

Penginputan SKP Tahunan dan
Bulanan Menggunakan Aplikasi e-
Kinerja BKN

Penyampaian Data Kendaraan
Dinas Pemadam Kebakaran dan
Penyelamatan : 1. Roda 2 (dua) 2.
Roda 3 (tiga) 3. Roda 4 (empat)

Penyusunan dan Penetapan
Kebutuhan Jabatan Fungsional (JF)

undangan

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Eddy Forestwanto,SSTP,M.Si
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan Perlindungan Anak Dan
Keluarga Berencana Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Nurbaena, S.E
Sekretaris Dinas Pemadam
Kebakaran dan Penyelamatan Kota
Bontang Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

23

24

25

26

27

28

29

30

Tanggal Naskah

20-01-2026

20-01-2026

20-01-2026

12-01-2026

12-01-2026

12-01-2026

12-01-2026

13-01-2026

Nomor Naskah

B/000.9.6.1/10/BKPSDM/2026

B/000.9.6.1/10/BKPSDM/2026

B/000.9.6.1/10/BKPSDM/2026

000.2.5/33/BPKAD/2026

000.2.5/34/BPKAD/2026

900.1.13.2/48/PSDA/2026

02/GBH/1/2025

B/000.9.6.1/37/BAPENDA/2026

Hal

Penyampaian Data

Penyampaian Data

Penyampaian Data

Undangan

Rekonsiliasi Barang Milik Daerah
(BMD) Triwulan IV Tahun Anggaran
2025

Undangan Presentasi Rencana
Bisnis PT Bontang Transpoirt

Surat Pengajuan Pembayaran
Pajak

Permintaan Data OPD

Asal Naskah

Drs. Sudi Priyanto, M.Si
Kepala Badan Kepegawaian dan
Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Sudi Priyanto, M.Si
Kepala Badan Kepegawaian dan
Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Sudi Priyanto, M.Si
Kepala Badan Kepegawaian dan
Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Joko Priyanto
Manajemen
Gudeg Bu Harman & Malabar Coffe

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

31

32

33

34

35

36

37

Tanggal Naskah

21-01-2026

20-01-2026

16-01-2026

16-01-2026

16-01-2026

13-01-2026

17-01-2026

Nomor Naskah

461/OPR/BPR-BTG/2025

000.9.6.1/23/BPBD/2026

000.9.6.1/ 33/ DKP3 /2026

900.1/115/BAPENDA/2026

000.9.6.1/12/KEL-LOK/2026

900.1.13.1/15/DPMPTSP/2026

B/800.1.11.1/63/PBJ/2026

Hal

Laporan Program Dana Bergulir
Mingguan

Surat Pengantar

Penyampaian data dkp3

Pembatalan Transaksi Setoran
BPHTB

Penyampaian Data Kendaraan
Pegawai Kelurahan Loktuan

Surat Balasan Permohonan
Kerjasama terkait Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah

Surat Tugas Pejabat Pengadaan
Barang/Jasa Perangkat Daerah
Tahun Anggaran 2026

Asal Naskah

Dhani Setia Adji
Komisaris Utama/PIt.Direksi
PT Bank Perekonomian Rakyat
Bank Bontang

H. Usman HM, ST, M.Si
Kepala Pelaksana Badan
Penanggulangan Bencana Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

H. Ahmad Aznem, SE, M.Si
Kepala Dinas Ketahanan Pangan
Perikanan dan Pertanian Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

SUPRIADI, SE
Lurah Kelurahan Loktuan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

38

39

40

41

42

43

44

45

Tanggal Naskah

17-01-2026

13-01-2026

13-01-2026

18-01-2026

14-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

Nomor Naskah

500.10/75/PSDA/2026

900.1.13.1/101/BAPENDA/2026

900.1.13.1/101/BAPENDA/2026

000.9.6.1/14/KEL-TL/2026

000.9.6.1/16/KEL-TLI/2026

B/000.2.1.1/23/DLH/2026

900.1.3.2/143/BAPENDA/2026

900.1.3.2/143/BAPENDA/2026

Hal

Surat Edaran tentang Pelaksanaan
Manajemen Energi di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Surat Balasan Permohonan
Bantuan Tenaga Pegawai
Pelayanan

Surat Balasan Permohonan
Bantuan Tenaga Pegawai
Pelayanan

Menindaklanjuti Surat Permohonan
Data Nomor
B/000.9.6.1/37/BAPENDA/2026

Data Pegawai Kelurahan Tanjung
laut Indah

Data Kendaraan Dinas

Penyampaian SPPDT PBB
Yayasan PKT

Penyampaian SPPDT PBB
Yayasan PKT

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Susardi, SE
Lurah Tanjung Laut Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ardiansyah, SE.
Lurah Tanjung Laut Indah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Heru Triatmojo, SP, M.Si
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Bontang Kalimantan Timur

Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

46

a7

48

49

50

51

52

53

Tanggal Naskah

21-01-2026

19-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

29-01-2026

09-01-2026

Nomor Naskah

900.1.3.2/143/BAPENDA/2026

B/000.9.6.1/54/DINKES/2026

900.1.3.2/142/BAPENDA/2025

900.1.3.2/142/BAPENDA/2025

900.1.3.2/141/BAPENDA/2026

900.1.3.2/141/BAPENDA/2026

539/014/PERUMDA-AUJ/1/2026

900.1.13.1/73/BAPENDA/2026

Hal

Penyampaian SPPDT PBB
Yayasan PKT

DATA KEPEMILIKAN
KENDARAAN PEGAWAI DINAS
KESEHATAN

Penyampaian SPPDT PBB PT KMI

Penyampaian SPPDT PBB PT KMI

Penyampaian SPPDT PBB
Koperasi Keryawan PKT

Penyampaian SPPDT PBB
Koperasi Keryawan PKT

Pembayaran Utang Pajak Reklame
dan Videotron Perumda AUJ

Pendampingan Bankaltimtara
Cabang Bontang pada Sosialisasi
KKI dan Pengisian IETPD

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Abdu Rahman,S.Sos,M.H
Direktur
Perusahaan Umum Daerah Aneka
Usaha dan Jasa

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

54

55

56

57

58

59

60

Tanggal Naskah

13-01-2026

13-01-2026

15-01-2026

21-01-2026

15-01-2026

20-01-2026

20-01-2026

Nomor Naskah

700.1.1.3/106/BAPENDA/2026

700.1.1.3/106/BAPENDA/2026

000.7.2/73/BAPPERIDA/2026

000.2.3.2/8/DKUMPP/2026

000.9.6.1/11/KEL-BL/2026

000.9.6.1/12/KEL-BL/2026

000.2.1.1/23/DP3AKB/2026

Hal

Rapat Pembahasan dan Evaluasi
MPH,IKI,serta IKU

Rapat Pembahasan dan Evaluasi
MPH,IKl,serta IKU

Undangan Pembahasan Proyeksi
Pendapatan dan Pembiayaan untuk
Penyusunan RKPD Kota Bontang
tahun 2027

pendataan Opsen Pajak Kendaraan
Bermotor (PKB)

Surat pengantar Data Pegawai
Kelurahan Bontang lestari

Tindak Lanjut Permohonan Data
Kendaraan Dinas

Penyampaian Data Kendaraan
Operasional

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Eko Arisandi, S.T, M.Si,
CFrA,CGCAE,IPM,ASEAN Eng.
Kepala Dinas Koperasi, Usaha
Mikro, Perindustrian, dan
Perdagangan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Akbar Aditya, S.STP
Lurah Bontang Lestari Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Akbar Aditya, S.STP
Lurah Bontang Lestari Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Eddy Forestwanto,SSTP,M.Si
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan Perlindungan Anak Dan
Keluarga Berencana Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

61

62

63

64

65

66

67

68

Tanggal Naskah

10-01-2026

23-01-2026

20-01-2026

12-01-2026

12-01-2026

13-01-2026

21-01-2026

13-01-2026

Nomor Naskah

000.2.3.2/45/BPKAD/2026

400.8.2.2/74/KESRA/2026

B/000.9.6.1/10/BKPSDM/2026

000.8.6.3/50/0RG/2026

01/SM/PPAT/1/2026

000.2.3.2/56/BPKAD/2026

B/60/1/2026

900.1.13.1/36/DISNAKER/2026

Hal

Usulan Rencana Kebutuhan Barang
Milik Daerah (RKBMD)
Pemindahtanganan dan

Penghapusan BMD Tahun
Anggaran 2026

UNDANGAN PERINGATAN ISRA
MI'RAJ NABI MUHAMMAD SAW

Penyampaian Data

Undangan Rapat Zoom Meeting
Penyusunan Perjanjian Kinerja

Laporan Bulanan Pembuatan Akta-
akta Tanah

Penyerahan Bukti Kepemilikan
Tanah dan Kendaraan Bermotor

Permohonan Bantuan Hibah

Permintaan data kegiatan tahun
2026

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. Sudi Priyanto, M.Si
Kepala Badan Kepegawaian dan
Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Selmi Matarru,SH
Pejabat Pembuat Akta Tanah (
PPAT)

PPAT Notaris

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Anggara Sitompul,S.I.P,M.Si
Komandan Korem 091/ASN
Komando Resor Militer 091/ASN

Muh. Rusdi, S. Sos. M. Si
Plt. Sekretaris Kepala Dinas
Ketenagakerjaan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

69

70

71

72

73

74

75

Tanggal Naskah

16-01-2026

18-01-2026

19-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

19-01-2026

Nomor Naskah

000.9.6.1/5/DKUMPP/2026

100.1.2/55/ADBANG/2026

800.1.11/23/DPMPTSP/2026

900.1.3.2/143/BAPENDA/2026

900.1.3.2/140/BAPENDA/2026

900.1.3.2/140/BAPENDA/2026

B/000.9.6.1/54/DINKES/2026

Hal

Penyampaian Data

Undangan Rapat Koordinasi
Percepatan Pelaksanaan Kegiatan
Tahun Anggaran 2026 dan
Tahapan Perencanaan
Pembangunan Tahun Anggaran
2027

Surat Pengantar Permohonan Data
SPPDT

Penyampaian SPPDT PBB
Yayasan PKT

Penyampaian SPPDT PBB

Penyampaian SPPDT PBB

DATA KEPEMILIKAN
KENDARAAN PEGAWAI DINAS
KESEHATAN

Asal Naskah

Eko Arisandi, S.T, M.Si,
CFrA,CGCAE,IPM,ASEAN Eng.
Kepala Dinas Koperasi, Usaha
Mikro, Perindustrian, dan
Perdagangan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Drs. H. Muhammad Aspiannur
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

76

77

78

79

80

81

82

83

84

Tanggal Naskah

29-01-2026

14-01-2026

14-01-2026

14-01-2026

14-01-2026

14-01-2026

24-01-2026

14-01-2026

14-01-2026

Nomor Naskah

023/60526/1/2025

000.9.6.1/7/KEL-SATP/2026

000.7.3/69/BAPPERIDA/2026

B/400.14.4.3/49/Sekretariat
Dpmptsp/2026

B/500.18.2.2/50/DPKP2/2026

600.4.3.2/47/DLH/2026

400.14.1.3/75/KESRA/2026

000.9.6.1/8/KEL-AA/2026

900.1/114/BAPENDA/2026

Hal

Permohonan Silaturahmi

Data Pegawai Kelurahan Satimpo

Permintaan Data

Pemberitahuan Penayangan
Videotron

Undangan Rapat

Permintaan Data SLHD

Undangan Shalat Subuh Berjamaah

Penyampaian Data Pegawai
Kelurahan Api-Api

Permohonan Pembatalan Setoran
Transaksi PBB

Asal Naskah

Muhammad Ridwan
Pemimpin Cabang Syariah
PT Pegadaian

Maryono, S.IP, M.A.P
Lurah Satimpo Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

HADHA SULISTIYONO, S.STP
Lurah Kelurahan Api-Api Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

85

86

87

88

89

90

91

92

Tanggal Naskah

15-01-2026

20-01-2026

15-01-2026

20-01-2026

20-01-2026

20-01-2026

15-01-2026

15-01-2026

Nomor Naskah

000.9.6.1/5/KEL-BP/2026

800.1.11/37/DISPOPAR/2026

B/000.9.6.1/56/BAPENDA/2026

000.9.6.1/20/KEL.GN TLH/2026

000.9.6.1/20/KEL.GN TLH/2026

000.1.11/056/DISHUB/2026

008/BG00/2026-913.02

0101.01/PUSDIKLATNAS/1/2026

Hal

Data Kelurahan Berbas Pantai

Penyampaian Data ASN ( PNS,
PPPK , PPPK PARUH WAKTU)
DISPOPAR

Permohonan Data Kendaraan
Dinas

Data Kendaraan Dinas

Data Kendaraan Dinas

Porporasi Karcis Roda 4 (Empat)

Laporan Bulanan Pengambilan air
Bawah Tanah Bulan Desember
2025

Undangan BIMTEK

Asal Naskah

Hadi Jumianto, S.IP
Lurah Berbas Pantai Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Eko Mashudi, ST
Kepala Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Mochamad Cholid Hanafi,
S.Kep.,Ns.
Lurah Gunung Telihan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Mochamad Cholid Hanafi,
S.Kep.,Ns.
Lurah Gunung Telihan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

M. Taupan Kurnia S, S.Si
Kepala Dinas Perhubungan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Feri Sulistyo Nugroho
Director & Chief Operating Officer
Badak LNG

Afanda Driessen
Direktur Pusdiklatnas
Pusat Pendidikan Pelatihan
Nasional

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

93

94

95

96

97

98

99

100

Tanggal Naskah

22-01-2026

20-01-2026

22-01-2026

25-01-2026

19-01-2026

29-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

Nomor Naskah

E.462/SMKPB/1/2026

000.2.3.2/030/KEL BB/2026

900.1.13.1/336/Bapenda-Il/ 2026

B/800.1.2.5/97/BKPSDM/2026

000.9.6.1/17/ITDA/2026

000.9.6.1/30/DKPS/2026

B/900.1.13.1/20/DPK/2026

500.12.6/80/DISKOMINFO/2026

Hal

Permohonan Kunjungan Ke
Bapenda Kota Bontang

Penyampaikan Data Kendaraan
Dinas Kelurahan Bontang Baru
Tahun 2026

Undangan Rapat

Pengangkatan CPNS ke PNS

Penyampaian Data Kendaraan
Dinas dan Kendaraan Pribadi

Surat Pengantar 'Penyampaian
Data Pegawai'

Penyampaian Data Kegiatan Tahun
2026

Undangan Integrasi Layanan

Asal Naskah

Muslimin,S.Ag
Kepala Sekolah
Sekolah Menengah Kejuruan SMK
Putra Bangsa

Bagus Susanto, S.IP
Lurah Kelurahan Bontang Baru
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Ujang Rachmad, M.Si
PIh. Sekretaris Daerah
Sekretariat Daerah Provinsi Kaltim

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Enik Ruswati, SE. MM.Ak, CA.,

CRA., CGCAE., CFrA., CGRE.

Inspektur Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

H. Budiman, S.Sos, M.A.P.
Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Hapidah, SE
Sekretaris Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

101

102

103

104

105

106

107

108

Tanggal Naskah

19-01-2026

27-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

20-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

Nomor Naskah

500.12.6/80/DISKOMINFO/2026

900.1.13.1/17/KEC-BB/2026

B/800.2.1/69/BKPSDM/2026

000.9.6.1/70/SATPOL PP/2026

B/000.3/77/PBJ/2026

000.9.6.1/028/KEL BB/2026

000.2.3.2/32/DISPOPAR/2026

000.2.3.2/13/DKPS/2026

Hal

Undangan Integrasi Layanan

Pemberitahuan Potensi Retribusi
2026

Pemenuhan Pengembangan
Kompetensi Setiap Tahun bagi ASN
Kota Bontang

Penyampaian Data Kendaraan
Dinas

Surat Penonaktifkan Akun PP di
SPSE dan Penyampaian User PPK
di Simbaja

Penyampaian berkas Permintaan
Data Pegawai (ASN) Kelurahan
Bontang Baru Tahun 2026.

Surat Pengantar Permohonan Data
Kendaraan Dinas

Data Kendaraan Dinas
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kota Bontang

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Hj.lda Idris,SE
Camat Bontang Barat Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

H.AHMAD YANI Y,S,Sos,M.Si
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Bagus Susanto, S.IP
Lurah Kelurahan Bontang Baru
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Eko Mashudi, ST
Kepala Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

H. Budiman, S.Sos, M.A.P.
Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

109

110

111

112

113

114

115

116

Tanggal Naskah

19-01-2026

19-01-2026

20-01-2026

21-01-2026

01-01-2026

21-01-2026

27-01-2026

02-01-2026

Nomor Naskah

000.2.5/22/BPBD/2026

000.9.6.1/41/KEL-BT/2026

000.9.6.1/17/BPKAD/2026

500.15.12/88/DISNAKER/2026

100.1.7/1/BAPPERIDA/2026

000.5.3.1/21/KEL.GN TLH/2026

000.9.6.1/28/BAKESBANGPOL/2026

B/000.3/2/PBJ/2026

Hal

Surat Pengantar

Surat Pengantar Penyampain Data
Kendaraan Kelurahan Berebas
Tengah Tahun 2026

Penyampaian Data

Penyampaian Syarat Perusahaan
Alih Daya di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Tindak Lanjut Rekomendasi DPRD
Terhadap LKPJ Tahun Anggaran
2024

Penyampaian Data ASN (PNS,
PPPK dan PPPK Paruh Waktu)
Kelurahan Gunung Telihan Tahun
2026

Data Kendaraan Dinas pada Badan
Kesatuan Bangsa dan Politik

Surat Penginputan RUP APBD
2026

Asal Naskah

H. Usman HM, ST, M.Si
Kepala Pelaksana Badan
Penanggulangan Bencana Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Abd. Malik Rifa'i, S.E
Lurah Berebas Tengah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Syahbirin, ST
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Mochamad Cholid Hanafi,
S.Kep.,Ns.
Lurah Gunung Telihan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Deddy Haryanto, SE., M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

117

118

119

120

121

122

123

124

Tanggal Naskah

02-01-2026

22-01-2026

04-01-2026

22-01-2026

22-01-2026

22-01-2026

05-01-2026

22-01-2026

Nomor Naskah

400.14.1.1/6/BKPSDM/2026

900.1.13.1/176/BAPENDA/2026

900.1.6.3/4/BPKAD/2026

000.9.6.1/24/KEC-BU/2026

000.7.2/94/BAPPERIDA/2026

900.1.13.1/170/BAPENDA/2026

500.12.11/2471/DISKOMINFO/2025

900.1/73/BPKAD/2026

Hal

Undangan Pelantikan Pejabat
Pimpinan Tinggi Pratama

Permintaan Data PDAM

Undangan

Permohonan Data Kendaraan
Dinas

Mekanisme Pengusulan Belanja
Barang/Jasa Diberikan Kepada
Masyarakat dalam Rangka
Pelaksanaan Visi dan Misi Kepala
Daerah

Permohonan Penambahan Kanal
Pembayaran

Penyusunan Daftar Informasi yang
Dikecualikan pada Perangkat
Daerah

undangan

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Syahbirin, ST
Plt. Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

MUHAMMAD NUR, ST
Camat Bontang Utara Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

125

126

127

128

129

130

131

132

133

Tanggal Naskah

29-01-2026

22-01-2026

23-01-2026

23-01-2026

28-01-2026

26-01-2026

29-01-2026

26-01-2026

26-01-2026

Nomor Naskah

B/800.1.2.5/117/BKPSDM/2026

500.13.5.3/35/DISPOPAR/2026

B/000.8.3.4/86/0RG/2026

B/800.1.1.1/87/BKPSDM/2026

000.7.1/18/KEL-BP/2026

B/400.7.17/70/DINKES/2026

900.1/99/BPKAD/2026

B/000.8.3.1/102/0RG/2026

900.1.13.1/197/Bapenda-
PPRDBTG/2026

Hal

Penguatan Nilai BERAKHLAK dan
Evaluasi Pasca Latsar CPNS

Permintaan Data

Tindak Lanjut SKM Tahun 2025 dan
Pelaksanaan SKM Online Tahun
2026

Pembinaan Jabatan Fungsional di
Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

Undangan

PERMINTAAN DATA

undangan

Penyusunan Peta Proses Bisnis
Perangkat Daerah di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Undangan Rapat 27 Januari 2026

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Eko Mashudi, ST
Kepala Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Hadi Jumianto, S.IP
Lurah Berbas Pantai Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Indun Salbiah Ningsih, S.Sos., M.Si.
Kepala UPTD Pelayanan Pajak Dan
Retribusi Daerah Wilayah Bontang
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Penting



No

134

135

136

137

138

139

Tanggal Naskah

26-01-2026

26-01-2026

14-01-2026

14-01-2026

24-01-2026

24-01-2026

Nomor Naskah

900.1.13.1/198/Bapenda-
PPRDBTG/2026

500.12.1/47/DISKOMINFO/2026

400.2.2.1/16/DP3AKB/2026

000.9.6.1/10/DSPM/2026

400.14.1.3/75/KESRA/2026

000.9.6.1/40/BAPPERIDA/2026

Hal

Penertiban PKB 28 dan 30 Januari
2025

Permohonan Personil Pendamping

Undangan Rapat Daring
Pemaparan data Gender dan Anak

Penyampaian Data Terkait
Permintaan Data BAPENDA

Undangan Shalat Subuh Berjamaah

Surat Pengantar Data Kendaraan
Dinas Bapperida

Asal Naskah

Indun Salbiah Ningsih, S.Sos., M.Si.
Kepala UPTD Pelayanan Pajak Dan
Retribusi Daerah Wilayah Bontang
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

ANDI HASANUDDIN AKMAL, SPi.
MSi
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Eddy Forestwanto,SSTP,M.Si
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan Perlindungan Anak Dan
Keluarga Berencana Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

drg. Toetoek Pribadi Ekowati, M.
Kes
Kepala Dinas Sosial dan
Pemberdayaan Masyarakat Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddin, SE, M.A,M.Eng
Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan, Riset Dan Inovasi
Daerah Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

140

141

142

143

144

145

146

147

Tanggal Naskah

24-01-2026

25-01-2026

25-01-2026

25-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

Nomor Naskah

B/100.3.4/93/PBJ/2026

800.1.6.2/181/BAPENDA/2026

800.1.6.2/181/BAPENDA/2026

000.7.2/111/BAPPERIDA/2026

500.12.6/79/DISKOMINFO/2026

B/000.1.7/19/DPK/2026

500.12.6/80/DISKOMINFO/2026

B/800.2.1/69/BKPSDM/2026

Hal

SURAT EDARAN TENTANG
PELAKSANAAN PENGADAAN
BARANG/JASA PEMERINTAH

KOTA BONTANG TAHUN
ANGGARAN 2026

Disiplin Pegawai dan Pelaksanaan
Hak Cuti Pegawai di Lingkungan
Bapenda Kota Bontang

Disiplin Pegawai dan Pelaksanaan
Hak Cuti Pegawai di Lingkungan
Bapenda Kota Bontang

Pengusulan Hibah/Bansos Tahun
2027

Pendampingan Website 19 januari
2026

Tindak Lanjut Permohonan Data
Kendaraan Dinas

Undangan Integrasi Layanan

Pemenuhan Pengembangan

Kompetensi Setiap Tahun bagi ASN

Kota Bontang

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Retno Febriaryanti, M.M
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

148

149

150

151

152

153

154

155

156

Tanggal Naskah

19-01-2026

21-01-2026

01-01-2026

22-01-2026

02-01-2026

04-01-2026

22-01-2026

22-01-2026

05-01-2026

Nomor Naskah

000.9.6.1/028/KEL BB/2026

000.9.6.1/447/DPK/2026

900.1.13.2/1/PSDA/2026

000.2.1.1/3/BAKESBANGPOL/2026

100.1.7/2/BAPPERIDA/2026

600.1.16.2/4/PSDA/2026

500.10.30.2/47/BAPPERIDA/2026

900.1.13.1/170/BAPENDA/2026

500.12.11/2471/DISKOMINFO/2025

Hal

Penyampaian berkas Permintaan
Data Pegawai (ASN) Kelurahan
Bontang Baru Tahun 2026.

Penyampaian Data

Undangan Rapat Pembahasan
Penyesuaian Tarif Air PDAM

Penyampaian Data Kendaraan
Pegawai Bakesbangpol

Permintaan data untuk Penyusunan
Dokumen LKPJ tahun 2025

Presentasi Perumda Air Minum
Tirta Taman Terkait Tarif Air Minum

Penunjukan Koordinator dan
Operator Inovasi OPD

Permohonan Penambahan Kanal
Pembayaran

Penyusunan Daftar Informasi yang
Dikecualikan pada Perangkat
Daerah

Asal Naskah

Bagus Susanto, S.IP
Lurah Kelurahan Bontang Baru
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Ir. Retno Febriaryanti, M.M
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Deddy Haryanto, SE., M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

157

158

159

160

161

162

163

Tanggal Naskah

22-01-2026

28-01-2026

29-01-2026

06-01-2026

29-01-2026

30-01-2026

30-01-2026

Nomor Naskah

500.13.5.3/35/DISPOPAR/2026

B/000.3/111/PBJ/2026

700.1.2.9/16/ITDA/2026

000.1.2.3/114/BAPENDA/2026

000.1.2.3/6/BAPENDA/2026

000.1.2.3/8/BAPENDA/2026

Hal

Permintaan Data

Surat Tindak Lanjut Monitoring dan
Evaluasi Penyelesaian Paket
Pekerjaan TA 2025

Peringatan Isra Mi'raj Nabi
Muhammad SAW 1447 H/2026 M

Monitoring Aktivasi Akun Wajib
Pajak dan Pembuatan Kode
Otorisasi / Sertifikat Elektronik Pada
Coretax Bagi ASN di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Menghadiri High Level Forum Multi
Shareholder Gathering & Focus
Group Discusion (FGD) Pemerintah
Daerah se Kalimantan Timur dan
Kalimantan Utara mulai tanggal 02
s.d 05 Februari 2026 di Hotel
Novotel Balikpapan JlI. Brigjen Ery
Suparjan No.2, Kota Balikpapan,
Kalimantan Timur 76112

SPD BU KABAN 02-05 FEBRUARI
2026

SPD PAK SEKBAN TGL 02-05
FEBRUARI 2026

Asal Naskah

Eko Mashudi, ST
Kepala Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Syahruddun,S.E,M.A,M.Eng
Ketua Pengurus Masjid Agung Al
Hijrah Kota Bontang
Al Hijrah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

164

165

166

167

168

169

170

Tanggal Naskah

30-01-2026

06-01-2026

06-01-2026

05-01-2026

28-01-2026

30-01-2026

28-01-2026

Nomor Naskah

000.1.2.3/9/BAPENDA/2026

000.7.2/13/BAPPERIDA/2026

000.7.2/13/BAPPERIDA/2026

04/PPAT-1AA/1/2026

800.1.9/229/DPUPR/2026

690/56/Perumda.AMTT-BTG/2026

252/JCO/RBN/01/2026

Hal

SPD PAK DARMAN TGL 02-05
FEBRUARI 2026

Undangan Rapat Persiapan
Pembahasan Pelaksanaan APBD
tahun 2026 dan Pembahasan
Penyusunan RKPD kota Bontang
tahun 2027

Undangan Rapat Persiapan
Pembahasan Pelaksanaan APBD
tahun 2026 dan Pembahasan
Penyusunan RKPD kota Bontang
tahun 2027

Laporan Bulanan Pembuatan Akta-
akta Tanah

Data Plat Kendaraan Roda 2 dan
Roda 4 ASN DPUPR

Data Sambung Rumah

Permohonan Pajak Sementara

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Inka ayu Arianti,S.H.,M.Kn
Pejabat Pembuat Akta Tanah (
PPAT)

Notaris

H.Much Cholis Edy Prabowo,
ST.,M.Si
Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

Suramin, SE
Direktur
Perusahaan Umum Daerah Air
Minum Tirta Taman

Robert Suteja
PT Jco Dounut & Coffee
PT Jco Dounut & Coffee

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Sangat Rahasia

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

171

172

173

174

175

176

177

178

Tanggal Naskah

28-01-2026

30-01-2026

07-01-2026

07-01-2026

30-01-2026

31-01-2026

07-01-2026

07-01-2026

Nomor Naskah

026/SL/MBS-BTG/1/26

700.1.2.9/19/ITDA/2026

B/000.2.5/26/BPKAD/2026

900.1.13.1/230/BAPENDA/2026

700.1.2.9/108/ITDA/2026

800.1.1/37/BAPENDA/2026

800.1.1/37/BAPENDA/2026

Hal

Permohonan Penilaian Ulang
Pengukuran Papan Reklame

Permohonan Pengurangan Denda
Pajak Bumi dan Bangunan ( PBB)

Undangan Sosialisasi Pelaporan
LHKPN Tahun 2025

Data Barang Milik Daerah (BMD)
berupa Konstruksi Dalam Pekerjaan
(KDP) dan Perolahan Hibah

Permohonan Cash Register

Himbauan Pengisian dan
Penyampaian Laporan Harta
Kekayaan Aparatur Negara
(LHKAN) Tahun Pelaporan 2025

Undangan

Undangan

Asal Naskah

Relawan Noor
Branch Manager
PT. Mahakam Berlian Samjaya

Ekka Ratna Ningsih

Wajib Pajak

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

179

180

181

182

183

184

185

186

Tanggal Naskah

07-01-2026

07-01-2026

07-01-2026

07-01-2026

08-01-2026

08-01-2026

08-01-2026

08-01-2026

Nomor Naskah

800.1.1/35/BAPENDA/2026

900.1.3.2/32/BAPENDA/2026

B/900.1.13.1/28/BAPENDA/2026

100.1.2/24/ADBANG/2026

01/PPAT/1/2026

01/PPAT/1/2026

28/14/Smr/Srt/B

21/PPAT-UF/I/2026

Hal

Undangan

Laporan Pengambilan Pajak Air
Tanah Bulan Desember 2025 PKT

Penyampaian
Perubahan/Pergantian PC

Penyusunan KAK dan RPK Tahun
Anggaran 2026

Laporan Bulanan Pembuatan Akta-
akta Tanah

Laporan Bulanan Pembuatan Akta-
akta Tanah

Undangan Peserta Kegiatan
Sosialisasi Kartu Kredit Indonesia (
KKI) dan Pengisian Indeks
Elektronifikasi Transaksi
Pemerintah Daerah (
IETPD)Semester Il Tahun 2025

Laporan Bulanan Pembuatan Akta-
akta Tanah

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Noni Mariance Palit,SH,M,Kn
Pejabat Pembuatan Akta Tanah
PPAT Notaris

Mahidawati Madjid,SH,M,Kn
Pejabat Pembuatan Akta Tanah
PPAT Notaris

Agus Taufik
Plh. Kepala Perwakilan
Bank Indonesia

Usman Fathoni,S.H,.M.Kn
Pejabat Pembuatan Akta Tanah (
PPAT)

PPAT Notaris

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

187

188

189

190

191

192

193

194

Tanggal Naskah

08-01-2026

08-01-2026

08-01-2026

27-01-2026

27-01-2026

27-01-2026

30-01-2026

30-01-2026

Nomor Naskah

003/NOT-PPAT/KET-UM/1/2026

01/NOT-PPAT/1/2026

800.1.6.2/41/BKPSDM/2026

S-182/KPP.1403/2026

S-183/KPP.1403/2026

0229/C-2/BPD-PST/FCM-FM/I/2026

000.1.2.3/7/BAPENDA/2026

900.1.6.4/66/DPRD/2026

Hal

Laporan Bulanan Pembuatan Akta-
akta Tanah

Laporan Bulanan Pembuatan Akta-
akta Tanah

Monitoring dan Klarifikasi Status
Tanpa Keterangan Pada Presensi
ASN Dalam Aplikasi Bontang Prima
Bulan Desember 2025

Imbauan Percepatan Penerbitan
Bukti Potong 1721-A2 Coretax

Pemenuhan Kewajiban Perpajakan
Instansi Pemerintah Daerah Atas
Pengelolaan APBD

Undangan Kegiatan High Level
Forum Multi Shareholder Gathering
& FGD Pemrrintah Daerah se
Kaltim dan Kaltara

Surat TUGAS PAK SEKBAN DAN
PAK DARMAN TGL 02-05
FEBRUARI 2026

Rapat Kerja

Asal Naskah

Noor Samsir,SH
Pejabat Pembuatan Akta Tanah
PPAT Notaris

Dyah Budi Istijarini,SH,M,Kn
Pejabat Pembuatan Akta Tanah
PPAT Notaris

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Yul Heriawan
Kepala Kantor Pelayana Pajak
Pratama Bontang
Kantor Pelayana Pajak Pratama
Bontang

Yul Heriawan
Kepala Kantor Pelayana Pajak
Pratama Bontang
Kantor Pelayana Pajak Pratama
Bontang

Muhammad Edwin
Direktur Bisnis & Syariah
PT Bank Pangunan Daerah Kaltim
dan Kaltara

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Andi Faizal Sofyan Hasdam,
S.H.,S.I.LP
Ketua DPRD Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

195

196

197

198

199

200

201

202

Tanggal Naskah

28-01-2026

28-01-2026

28-01-2026

06-01-2026

30-01-2026

31-01-2026

07-01-2026

07-01-2026

Nomor Naskah

800.1.9/229/DPUPR/2026

B/11/UPT-PKM-BB/2026

253/MAKO/RBN/01/2026

400.14.1.3/15/PROKOMPIM/2026

900.1.11/107/ITDA/2026

600.1.1/22/DPUPR/2026

800.1.1/36/BAPENDA/2026

Hal

Data Plat Kendaraan Roda 2 dan
Roda 4 ASN DPUPR

Surat Balasan Surat Koordinasi
Potensi Retribusi Daerah

Surat Permohonan Pajak
Sementara

UNDANGAN

Permohonan Keterangan Bebas
BPTHB dan SKNJOP

Undangan Entry Meeting
Pemeriksaan Interim atas Laporan
Keuangan Pemerintah Daerah Kota

Bontang Tahun 2025

Undangan

Undangan

Asal Naskah

H.Much Cholis Edy Prabowo,
ST.,M.Si
Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang Kota Bontang
Kalimantan Timur
Pemerintah Kota Bontang

dr. Muhammad Irzal Wijaya, M.Kes
Pemimpin BLUD UPT Puskesmas
Bontang Barat
Pemerintah Kota Bontang

Erlin Inarto
PT Mako Anggerah Kreasindo
PT Mako Anggerah Kreasindo

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Mas'ud
Pengurus Musholla
Musholla An-Nur

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

203

204

205

206

207

208

Tanggal Naskah

07-01-2026

07-01-2026

07-01-2026

08-01-2026

08-01-2026

08-01-2026

Nomor Naskah

B/800.1.1.3/27/ORG/2026

800.1.1/40/BAPENDA/2026

800.1.1/40/BAPENDA/2026

1810/PPAT-BTG/JAN/2026

B/900.1.13.1/30/BAPENDA/2026

Hal

Pendistribusian Formasi Jabatan
Fungsional Analis Kebijakan di
Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang

Undangan

Undangan

Laporan Bulanan Pembuatan Akta-
akta Tanah

Laporan Bulanan Akta-akta Tanah

Permohonan Data Kegiatan Tahun
2026

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Silvia Eny Kristiani,SH,M.Kn
Pejabat Pembuatan Akta Tanah
PPAT Notaris

Bungapritha Yasenda A,SH,M,Kn
Pejabat Pembuatan Akta Tanah
PPAT Notaris

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



Laporan Naskah Masuk (01/03/2026 - 26/03/2026)

No

Tanggal Naskah

11-03-2026

03-03-2026

11-03-2026

17-03-2026

17-03-2026

11-03-2026

03-03-2026

11-03-2026

Nomor Naskah

100.3.7/1250/B.POD.111/2026

B/600.4.3.2/50/DLH/2026

400.14.1.1/345/BKPSDM/2026

042/BG00/2026-913.02

B/800.2.4/450/BKPSDM/2026

900.1.3.10/347/BPKAD/2026

B/000.8.3/234/ORG/2026

400.14.1.3/348/PROKOMPIM/2026

Hal

Undangan

Permintaan Data SLHD

Pengambilan Paket Ramadhan
1447 H BAZNAS untuk PPPK
Paruh Waktu di Lingkungan
Pemerintah Kota Bontang

Laporan Bulanan Pengambilan Air
Bawah Tanah Bulan Feb 2026

Undangan Peningkatan Kompetensi
ASN

Permintaan Data

Pemberitahuan Tindak Lanjut SE
MENPANRB Nomor 2 Tahun 2026

UNDANGAN

Asal Naskah

Sri Wahyuni
Sekretaris Daerah Provinsi
Kalimantan Timur
Pemerintah Provinsi Kalimantan
Timur

Heru Triatmojo, SP, M.Si
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Bontang Kalimantan Timur

Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Feri Sulistyo Nugroho
Director & Chief Operating Officer
Badak LNG

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Segera

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No Tanggal Naskah

04-03-2026

10 07-03-2026

11 08-03-2026

12 01-03-2026

13 02-03-2026

14 02-03-2026

15 02-03-2026

16 04-03-2026

17 04-03-2026

Nomor Naskah

100.1.7/303/PEM/2026

800.1.6.2/329/BKPSDM/2026

T/900.1.3.5/258/BPKAD/2026

500.11/141/DISHUB/2026

049/0PR/BPR-BTG/2025

019/BG00/2026-913.02

013/AL-LGL/26/46063

900.1.12/310/BPKAD/2026

500/1066/EK.1/2026

Hal Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang

Undangan Rapat
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah

Batas Waktu Penginputan SKP
Pemerintah Kota Bontang

Tahunan 2025

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah

Undangan Sosialisasi Implementasi
Pemerintah Kota Bontang

Kartu Kredit Pemerintah Daerah
(KKPD)

M. Taupan Kurnia S, S.Si
Kepala Dinas Perhubungan Kota
Bontang

Permintaan Alat / Mesin
Pemerintah Kota Bontang

Pembayaran Digital

Dhani Setia Adji
Komisaris Utama/Plt.Direksi

Laporan program Dana Bergulir
PT Bank Perekonomian Rakyat

Mingguan dan Bulanan

Feri Sulistyo Nugroho
Director & Chief Operating Officer

Laporan Bulanan Pengambilan Air
PT Badak LNG

Bawah Tanah Bulan Januari 2026

Alphonzus Widjaja
Direktur
PT Anggaraksa Lokeswara

Tanggapan atas Surat
Pemberitahuan Pengambungan
Beberapan SPPDT Menjadi Satu

SPPDT Citimall

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah

Perpanjangan Waktu Pengusulan
Pemerintah Kota Bontang

Pergeseran Anggaran Tahun 2026

Sri Wahyun
a.n. Gubernur Kalimantan Timur
Sekretaris Daerah

Undangan
Provinsi Kalimantan Timur

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

18

19

20

21

22

23

Tanggal Naskah

12-03-2026

19-03-2026

04-03-2026

04-03-2026

04-03-2026

02-03-2026

Nomor Naskah

B/800.1.2.2/279/BKPSDM/2026

800.1.6.2/473/BKPSDM/2026

000.1.2.3/22/BAPENDA/2026

000.1.2.3/314/BAPENDA/2026

400.14.1.3/246/KESRA/2026

500.13.2.1/96/DISPOPAR/2026

Hal

Penyampaian Adendum Pertama
Perjanjian Kerja PPPK Paruh Waktu

Inspeksi Kehadiran Pegawai di
Lingkungan Pemerintah Kota
Bontang Pasca Cuti Bersama Hari
Raya Idul Fitri 1447 H

SPD PAK DARMAN TGL 05-06
MARET 2026

Menghadiri High Level Meeting Tim
Pengendalian Inflasi Daerah (TPID)
dan Tim Percepatan Perluasan
Digitalisasi Daerah (TP2DD)
Provinsi Kalimantan Timur Tahun
2026, dengan Tema “Sinergi
Menjaga Stabilitas Harga dan
Mengakselerasi Digitalisasi
Keuangan Daerah untuk
Mewujudkan Kaltim Sukses Menuju
Generasi Emas”’mulai tanggal 05
s.d 06 Maret 2026 di Aula Maratua,
Lt. 4, Kantor Perwakilan Bank
Indonesia Provinsi Kalimantan
Timur

UNDANGAN SAFARI RAMADHAN

Permintaan Porvorasi

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Eko Mashudi, ST
Kepala Dinas Pemuda Olahraga
dan Pariwisata Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

24

25

26

27

28

29

30

31

Tanggal Naskah

02-03-2026

03-03-2026

12-03-2026

25-03-2026

03-03-2026

03-03-2026

03-03-2026

09-03-2026

Nomor Naskah

400.14.5.4/591/BAPENDA/2026

100.1.7/295/BAPPERIDA/2026

400.14.1.3/354/KESRA/2026

B/900.1.13.1/220/DINKES/2026

500.13.2.1/296/DISPOPAR/2026

900.1.6.3/77/BPKAD/2026

900.1.6.3/77/BPKAD/2026

002/KWP-BTG/I1/2026

Hal

Permohonan Magang

Klarifikasi data LKPJ tahun 2025

UNDANGAN SAFARI RAMADHAN

Tindaklanjut Surat Pemberitahuan
Terkait Status Aktif dan Jatuh
Tempo Pembayaran Pajak
Kendaraan Bermotor (PKB) Dinas

UNDANGAN

Undangan

Undangan

Permohonan Porvorasi Kenari Roda
Empat

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Syahbirin, ST
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Syahbirin, ST
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Erliansyah,S.Sos
GA/Marketing
Kenari Waterpark Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

32

33

34

35

36

37

38

39

Tanggal Naskah

12-03-2026

05-03-2026

11-03-2026

17-03-2026

06-03-2026

03-03-2026

03-03-2026

11-03-2026

Nomor Naskah

800.1.11.1/694/BAPENDA/2026

400.14.1.3/317/KESRA/2026

100.1.2/281/ADBANG/2026

0129/AGA.04.02/F14030000/2026

B/500.17.2.3/254/DPKP2/2026

800.1.1.3/242/ORG/2026

B/900.1.3.2/238/BAPENDA/2026

800.1.9.1/681/BAPENDA/2026

Hal

Surat Tugas Baznas

UNDANGAN SAFARI RAMADHAN

Sosialisasi Perlindungan Jaminan
Sosial Ketenagakerjaan bagi
Pekerja Jasa Konstruksi di Kota
Bontang

Data Realisasi Penerimaan PBJT
Tenaga Listrik Bulan Feb 2026

Undangan Rapat Pembahasan

Patok Daerah Milik Jalan (DMJ)

Jalan Prestasi RT.07 Kelurahan
Bontang Lestari

Permintaan Data Usulan Kebutuhan
Jabatan Fungsional Analis Hak
Asasi Manusia

Penyampaian Informasi
Penyelenggaraan Kegiatan

Permohonan Penambahan Anggota
Keluarga

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sri Wahyuningsih
Manager unit Pelaksana Pelayanan
Pelanggan Bontang
PLN UIW Kaltim dan Kaltara

Sony Suwito Adicahyono, SH, MM
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan Sekretariat Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

40

41

42

43

44

45

46

47

Tanggal Naskah

06-03-2026

12-03-2026

17-03-2026

01-03-2026

18-03-2026

02-03-2026

04-03-2026

19-03-2026

Nomor Naskah

400.14.1.3/328/KESRA/2026

62/K/LL/2026

T/900.1.3.5/453/BPKAD/2026

400.14.1.3/284/PROKOMPIM/2026

600.4.15.1/1589/DLH/2026

B/900.1/160/DINKES/2026

000.2.3.2/312/BPKAD/2026

B/900.1.12.1/458/BPKAD/2026

Hal

undangan Zakat bersama Wali
Kota, Wakil Wali Kota, Ketua dan
Anggota DPRD, Prokompim,

Kepala OPD, Direksi Perusahaan,

BUMD, dan Pengusaha Melalui
BAZNAS Kota Bontang.

PermohonanKeringanan Tarif Pajak

Reklame Baliho Stitek

Optimalisasi Penggunaan Kartu
Kredit Indonesia (KKI)

UNDANGAN

SURAT EDARAN TENTANG
PENGENDALIAN SAMPAH HARI
RAYA IDUL FITRI 1447 H

Permohonan Perforasi Karcis
Retribusi Kesehatan No. 3 Tahun
2025

Permintaan Data Pembayaran
Pajak Kendaraan Bermotor

Usulan Standar Harga Satuan
Daerah (SHS) Daerah Tahun
Anggaran 2027

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Zaini,S.Pd,M.Pd
Ketua Stitek Bontang

Sekolah Tinggi Teknologi Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

48

49

50

51

52

53

54

55

Tanggal Naskah

04-03-2026

04-03-2026

02-03-2026

12-03-2026

25-03-2026

05-03-2026

03-03-2026

09-03-2026

Nomor Naskah

000.1.2.3/19/BAPENDA/2026

400.14.1.3/246/KESRA/2026

400.14.5.4/592/BAPENDA/2026

000.7.2/353/BAPPERIDA/2026

B/900.1.13.1/220/DINKES/2026

000.7.2/134/BAPPERIDA/2026

900.1.6.3/77/BPKAD/2026

002/KWP-BTG/I1/2026

Hal

SPD BU KABAN TGL 05-06
MARET 2026

UNDANGAN SAFARI RAMADHAN

Permohonan Praktik Kerja
Lapangan (PKL)

Pelaporan Pelaksanaan Program
Strategis Nasional di Daerah

Tindaklanjut Surat Pemberitahuan
Terkait Status Aktif dan Jatuh
Tempo Pembayaran Pajak
Kendaraan Bermotor (PKB) Dinas

Undangan asistensi Renja OPD
tahun 2027

Undangan

Permohonan Porvorasi Kenari Roda

Dua

Asal Naskah

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Natalia Trisnawati, S.Pi, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Bahtiar Mabe, S.Sos, M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Muhammad Syahbirin, ST
Kepala Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Erliansyah,S.Sos
GA/Marketing
Kenari Waterpark Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

56

57

58

59

60

61

62

63

64

Tanggal Naskah

09-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

Nomor Naskah

B/800.1.6.6/86/BKPSDM/2026

03/PPATI/1i/2026

017/PPAT/IINI2026

03/SM/PPAT/I1/2026

27/PPAT-UF/111/2026

000.7.2/318/BAPPERIDA/2026

043/BP/BAZNAS-BTG/I11/12026

B/900.1.1.2/252/BPKAD/2026

900.1.13.1/16/PASAR/2026

Hal

Undangan Pensiun TMT 1 April
2026

Laporan Bulanan PPAT

Laporan Bulanan PPAT

Laporan Bulanan PPAT

Laporan Bulanan PPAT

Undangan Sosialisasi Kepmendagri
No. 700.1.1.4-180 tahun 2026

Undangan Zakat Menguatkan
Indonesia

Perpanjangan Waktu Usulan
Penambahan Kode Rekening
Anggaran Belanja pada SIPD RI
Penganggaran Tahun 2026 Tahap
I

Permohonan Porvorasi

Asal Naskah

Drs. Sudi Priyanto, M.Si
Kepala Badan Kepegawaian dan
Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Cintya Ayu Rishanty,SH,Mk.n
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Noni Mariance Palit,SH,M.Kn
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Selmi Matarru,SH
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Usman Fathoni,SH,M.Kn
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Dr.Hj.Neni Moerniaeni,Sp.OG
Wali Kota Bontang
Wali Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

65

66

67

68

69

70

71

72

73

Tanggal Naskah

06-03-2026

06-03-2026

10-03-2026

10-03-2026

10-03-2026

10-03-2026

10-03-2026

10-03-2026

10-03-2026

Nomor Naskah

400.14.1.3/321/KESRA/2026

01/PPAT/III/2026

04/SM/PPAT/I11/2026

000.8.5/271/0RG/2026

B/900.1.13.1/266/BAPENDA/2026

B/900.1.13.1/270/BAPENDA/2026

Hal

UNDANGAN NUZULUL QUR'AN

Surat Permohonan Perubahan
Ketetapan Momoyo

Laporan Bulanan PPAT

Laporan Bulanan PPAT

Laporan Bulanan PPAT

Penyampaian hasil penilaian tingkat
kematangan OPD di lingkungan
Pemkot Bontang Tahun 2025

Permohonan Perubahan Penetapan
Ukuran Pajak Reklame

Undangan Focus Group Discussion
Retribusi Daerah dan High Level
Meeting Tim Percepatan dan
Perluasan Digitalisasi Daerah
(TP2DD)

Undangan Sosialisasi Pajak dan
Retribusi Daerah di Bontang Kuala

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Rudy
CV. Ruma Pangan Sejahtera (
Momoyo)

Bungapritha Yasenda
Amboro,SH,M.Kn
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Mahidawati Majid,SH,M,Kn
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Selmi Matarru,SH
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Mamma Rasyid

Outlet Roti Gembong Wal

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

74

75

76

77

78

79

80

81

82

Tanggal Naskah

10-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

Nomor Naskah

400.14.1.3/336/KESRA/2026

800.1.2.5/431/BAPENDA/2026

800.1.2.5/434/BAPENDA/2026

800.1.2.5/419/BAPENDA/2026

800.1.2.5/426/BAPENDA/2026

800.1.2.5/429/BAPENDA/2026

800.1.2.5/427/BAPENDA/2026

800.1.2.5/443/BAPENDA/2026

800.1.2.5/424/BAPENDA/2026

Hal

perubahan jadwal .Bontang
Berzakat bersama Wali Kota
Bontang melalui BAZNAS Kota
Bontang”

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA TATA

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA NETTI

ADENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA AZIZAH

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA ZAHIR

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA IKANG

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA ALDI

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA dea

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA IPUL

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

83

84

85

86

87

88

89

90

91

Tanggal Naskah

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

05-03-2026

05-03-2026

05-03-2026

06-03-2026

Nomor Naskah

800.1.2.5/447/BAPENDA/2026

800.1.2.5/430/BAPENDA/2026

800.1.2.5/422/BAPENDA/2026

800.1.2.5/432/BAPENDA/2026

800.1.2.5/433/BAPENDA/2026

900.1.11/253/ITDA/2026

900.1.11/253/ITDA/2026

600.4.21.1/254/DLH/2026

03/PPAT/I11/2026

Hal

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA Dalle

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA LIBE

ADENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA NANDA

ADENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA NURUL

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA YASMIN

Undangan Exit Meeting
Pemeriksaan Interim atas Laporan
Keuangan Pemerintah Daerah Kota

Bontang Tahun 2025

Undangan Exit Meeting
Pemeriksaan Interim atas Laporan
Keuangan Pemerintah Daerah Kota

Bontang Tahun 2025

SURAT EDARAN PELAKSANAAN
GERAKAN INDONESIA ASRI
(AMAN, SEHAT, RESIK DAN

INDAH)

Laporan Bulanan PPAT

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Cintya Ayu Rishanty,SH,Mk.n

Notaris PPAT

Penjabat Pembuatan AKta Tanah

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Terbatas

Terbatas

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

92

93

94

95

96

97

98

99

Tanggal Naskah

06-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

06-03-2026

13-03-2026

10-03-2026

10-03-2026

Nomor Naskah

030/NOT-PPAT/KET-UM/1/2026

1826/PPAT-BTG/MAR/2026

000.7.2/319/BAPPERIDA/2026

900.1.13.1/16/PASAR/2026

S-98/KNL.1304/2026

12/NOT-PPATI/1/2026

056/NOT-PPAT/KET-UM/111/2026

Hal

Laporan Bulanan PPAT

Laporan Bulanan PPAT

Surat Edaran Pedoman
Penyempurnaan Renja OPD 2027

Permohonan Porvorasi

Laporan Pembuatan Risalah Lelang
BPTHB Feb

Surat Permohonan Keberatan Jusri
Minansyah

Laporan Bulanan PPAT

Laporan Bulanan PPAT

Asal Naskah

Noni Mariance Palit,SH,M.Kn
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Silvia Eny Kristiani,SH,M.Kn
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

NURFAIDAH,SE
Kepala UPT Pasar Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Anas Waskita Jati
Kepala Kantor Pelayanan Kekayaan
Negara dan Lelang Bontang
Kantor Pelayanan Kekayaan
Negara dan Lelang Bontang

Jusri Minasyah

Dyah Budi Istijarini,SH,M,Kn
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Noor Samsir,SH
Notaris PPAT
Pejabat Pembuat Akta Tanah

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

100

101

102

103

104

105

106

107

108

Tanggal Naskah

10-03-2026

10-03-2026

10-03-2026

10-03-2026

26-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

Nomor Naskah

900.1.3.2/6 74/BAPENDA/2026

B/900.1.13.1/270/BAPENDA/2026

B/900.1.13.1/271/BAPENDA/2026

500.12.6/481/DISKOMINFO/2026

800.1.2.5/441/BAPENDA/2026

800.1.2.5/428/BAPENDA/2026

800.1.2.5/425/BAPENDA/2026

800.1.2.5/423/BAPENDA/2026

Hal

Penyampaian Laporan
Pemeriksaan Warung Rasa Melati

Permohonan Kompensasi
Kelebihan Pembayaran Pajak
Diamond GYM

Undangan Sosialisasi Pajak dan
Retribusi Daerah di Bontang Kuala

Permohonan Narasumber
Sosialisasi Pajak dan Retribusi
Daerah di Bontang Kuala

Pendampingan Lanjutan Migrasi
dan Pembaruan Website 30 Maret
2026

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA ASMINA

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA FITIRIANA

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA DHANI

ADENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA ADIT

Asal Naskah

H. Giri Agung Lubiantoro, SE, M.Si
Kepala Bidang Pengendalian dan
Evaluasi Pendapatan Daerah
Badan Pendapatan Daerah Kota
Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Cicuk Dariono

Diamond GYM

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

109

110

111

112

113

114

115

116

117

118

Tanggal Naskah

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

11-03-2026

16-03-2026

Nomor Naskah

800.1.2.5/421/BAPENDA/2026

800.1.2.5/420/BAPENDA/2026

800.1.2.5/435/BAPENDA/2026

800.1.2.5/436/BAPENDA/2026

800.1.2.5/444/BAPENDA/2026

800.1.2.5/450/BAPENDA/2026

800.1.2.5/452/BAPENDA/2026

800.1.2.5/449/BAPENDA/2026

100.3.4/343/PSDA/2026

400.9.11/1488/ADBANG/2026

Hal

ADENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA ASTI

ADENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA PUTRI

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA ILHAM

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA RIZKY

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA anmus

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA laila

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA ANISA AYU

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA kia

Surat Edaran

Perlindungan Jaminan Sosial
Ketenagakerjaan bagi Pekerja Jasa
Konstruksi di Kota Bontang

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

119

120

121

122

123

124

125

126

127

Tanggal Naskah

17-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

13-03-2026

Nomor Naskah

100.3.4.3/1532/ITDA/2026

800.1.2.5/439/BAPENDA/2026

800.1.2.5/437/BAPENDA/2026

800.1.2.5/445/BAPENDA/2026

800.1.2.5/440/BAPENDA/2026

800.1.2.5/442/BAPENDA/2026

800.1.2.5/438/BAPENDA/2026

800.1.2.5/446/BAPENDA/2026

800.1.2.5/448/BAPENDA/2026

Hal

Surat Edaran Tentang Pencegahan
Korupsi dan Pengendalian
Gratifikasi Terkait Hari Raya Tahun
2026

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA FITRIANI
MAPPEABANG

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA KOKOH

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA yayas

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA DARMAN

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA APRIL

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA INCE

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA aderi

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA Hajjah

Asal Naskah

Neni Moerniaeni
Wali Kota Bontang
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



No

128

129

130

131

Tanggal Naskah

13-03-2026

13-03-2026

15-03-2026

16-03-2026

Nomor Naskah

800.1.2.5/451/BAPENDA/2026

800.1.2.5/452/BAPENDA/2026

500.12.6/459/DISKOMINFO/2026

800.1.3.2/1502/BKPSDM/2026

Hal

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA DIA NOVITA

ADDENDUM PERTAMA
PERJANJIAN KERJA ANISA AYU

Serah Terima Website 16 Maret 06

Surat Edaran Penanaman Pohon

Asal Naskah

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Akhmad Suharto
Pj. Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Bontang

Sifat Naskah

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka

Biasa/Terbuka



